Zarzadzenie Nr Or.0050.78.2016
Wojta Gminy Dabréwno
z dnia 12 lipca 2016 r.

w sprawie sposobu postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnosci
lobbingowej w Urzedzie Gminy w Dabrownie

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.. o dziatalno$ci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, z p6zn. zm.) zarzadzam, cO
nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla szczegotowy sposob postgpowania przy zatatwianiu spraw w Urzedzie
Gminy w Dabrownie, zwanym dalej ,,Urzedem”, przez podmioty wykonujace zawodowa
dziatalnos¢ lobbingowa lub realizujace czynnosci wchodzace w jej zakres bez wpisu do rejestru
podmiotow wykonujacych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa, polegajace na reprezentowaniu
interesOw 0sob lub jednostek, na rzecz ktérych dziatajg, przed organami Gminy Dgbréwno.

§2.
Koordynatorem wystgpien kierowanych do Urzedu w zwigzku z realizowang dziatalnoscig
lobbingowa jest Sekretarz Gminy.
§3.
Wystapienia, o ktérych mowa w § 2, moga mie¢ w szczego6lnosci forme:
1) wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjnej;
2) opinii na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajacej symulacje skutkow
ich wdrozenia;
3) propozycji odbycia spotkania w celu oméwienia okre§lonej kwestii uregulowane;j
prawnie lub wymagajacej takiej regulacji;
4) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem zalozen projektu uchwaty,
projektem uchwaty lub projektem zarzadzenia, zwanych dalej ,,projektem”.

§4.

1. Po wplynigciu wystapienia od podmiotu wykonujagcego dziatalno$¢ lobbingowa,
Sekretariat Urzedu, w kolejnosci:

1) rejestruje wystgpienie i date jego wptywu do Urzedu,

2) sprawdza, czy podmiot od ktorego pochodzi wystapienie jest wpisany do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa,

3) dokonuje weryfikacji wystgpienia z punktu widzenia wlasciwosci Urzedu
I w przypadku jej niepotwierdzenia — kieruje sprawe do organu wlasciwego;

4) przekazuje wystgpienie Sekretarzowi Gminy, ktory nastepnie przekazuje sprawe do
zatatwienia wlasciwej merytorycznie komoérce organizacyjnej Urzedu albo organowi
lub jednostce organizacyjnej Gminy Dagbréwno, zwanych dalej ,,jednostkg wtasciwg”;

5) jednostka wilasciwa przesyta informacje o wystapieniu, ze wskazaniem podmiotu, od
ktorego ono pochodzi, tresci wystgpienia oraz podmiotéw, na rzecz ktérych jest ono
realizowane — do Redaktora Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu, celem
umieszczenia w BIP.

2. Jezeli wystgpienie ma forme zgloszenia, o ktorej mowa w § 3 pkt 4, 1 dotyczy projektu
zatozen projektu uchwaty, projektu uchwaty lub projektu zarzadzenia, przekazanego do
uzgodnien z radnymi Rady Gminy Dagbrowno, przesyla si¢ je rowniez do wiadomosci
Przewodniczacemu Rady Gminy Dabrowno.

3. W przypadku, gdy wystagpienie pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru
podmiotéw wykonujacych zawodowa dzialalno$¢ lobbingowa, traktuje si¢ je jak petycje



lub jak wniosek w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U z 2016 r., poz. 23 z p6zn. zm. zm.), chyba ze
ma forme zgtoszenia, o ktorym mowa w § 3 ust 4.
4. W przypadku, o ktérym mowa w ust 3, Wojt zawiadamia organ prowadzacy rejestr
podmiotow wykonujacych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa o braku wpisu do rejestru,
0 ktorym mowa w 8 4 ust 1 pkt 2.
§ 5.
1. Jednostka wlasciwa, w zalezno$ci od przedmiotu wystgpienia podmiotu wykonujacego
dziatalno$¢ lobbingowsg, udziela na pisSmie odpowiedzi na wystgpienie albo wyznacza
termin spotkania w celu omdwienia zagadnien zawartych w tym wystapieniu.
Przebieg spotkania, o ktérym mowa w ust 1, dokumentuje si¢ w formie notatki stuzbowe;.
3. W przypadku zgloszenia, o ktorym mowa w § 3 pkt 4, jednostka wtasciwa moze réwniez
ustosunkowac sie¢ do propozycji w nim zawartych poprzez ich uwzglednienie w projekcie
zatozen projektu uchwaty, projekcie uchwaty lub projekcie zarzadzenia lub w razie ich
nieprzyjecia — poprzez wyjasnienie przyczyn takiego stanowiska W odpowiedniej cze¢sci
uzasadnienia do tego projektu.

N

§ 6.
Jednostka wtasciwa przekazuje Sekretarzowi Gminy informacj¢ o sposobie zatatwienia sprawy,
przedstawionej w wystagpieniu podmiotu wykonujacego dziatalno$¢ lobbingowa, skierowang
do tego podmiotu obejmujaca:
1) opis sposobu uwzglednienia propozycji zawartych w wystapieniu, lub
2) przyczyny ich nieprzyjecia.

§7.
1. Sekretarz Gminy prowadzi zbiorczy rejestr zatatwianych spraw na podstawie wystgpien
podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lobbingows i informacji, o ktorych mowa w § 6.
2. W rejestrze zamieszcza si¢:
1) dane podmiotu, od ktérego pochodzi wystapienie;
2) jego numer wpisu w rejestrze podmiotow wykonujagcych zawodows dziatalnosé
lobbingowa — jezeli jest wpisany do tego rejestru;
3) date wplywu wystgpienia do Urzedu;
4) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan;
5) wskazanie podmiotdw, na rzecz ktérych dziatalno$¢ lobbingowa jest wykonywana;
6) opis sposobu zatatwienia sprawy, ze wskazaniem jednostki wlasciwej;
7) dokumenty, o ktérych mowa w art. 15 ustawy.

§8.
Na podstawie danych zawartych rejestrze, o ktérej mowa w § 7 Sekretarz Gminy, w terminie
do konca lutego nastepnego roku, po roku ktoérego dane dotyczg sporzadza informacje
o dziataniach podejmowanych wobec organéw gminy przez podmioty wykonujace dzialalnos¢
lobbingowa3.

§8.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



