Zarzadzenie Nr Or.0050.127.2016
WOITA GMINY DABROWNO
z dnia 30 grudnia 2016 roku

zZmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w jednostce

samorzadu terytorialnego i jednostce urzedu gminy.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. z 2013
r. poz. 330 z pdin.zm.)

W4jt Gminy Dabréwno zarzadza co nastepuje:

§1

1. Zatwierdzam zmiany ,Zasad (polityki) rachunkowosci w jednostce samorzadu
terytorialnego i jednostce urzedu gminy” zatwierdzone Zarzadzeniem
Nr Or. 0153-255/10 Wdjta Gminy Dagbréwno z dnia 28 grudnia 2010 roku
i zarzadzeniami zmieniajgcymi ,Zasady (polityke) rachunkowosci w jednostce
samorzadu terytorialnego i jednostce urzedu gminy: Nr Or.0050.106.2011 Wdéjta
Gminy Dabréwno z dnia 30 grudnia 2011 roku, Nr Or.0050.29.2012 Wéjta Gminy
Dabrowno z dnia 28 maja 2012 r., Nr Or.0050.45.2014 Wdéjta Gminy Dgbréwno z
dnia 1 lipca 2014 r., Nr Or.0050.111.2015 Wdjta Gminy Dabréwno z dnia 31
grudnia 2015r.,

stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr Or.0050.127.2016
Woéjta Gminy Dgbréwno

z dnia 30 grudnia 2016r.

W zataczniku nr 1 do zarzadzenia nr Or. 0153-255/10 Wéjta Gminy Dabréwno z dnia
28 grudnia 2010 roku

w sprawie Zasady (Polityka) rachunkowosci w jednostce samorzadu terytorialnego
i jednostce urzedu gminy,

zmienione zarzgdzeniem Wajta Gminy Dgbréwno Nr Or.0050.106.2011 z dnia 30 grudnia 2011
r., zarzgdzeniem Wodjta Gminy Dgbréwno Nr Or.0050.29.22012 z dnia 28 maja 2012 r.,
zarzagdzeniem Wodjta Gminy Dabréwno Nr Or. 0050.45.2014 z dnia 1 lipca 2014 r.,
zarzgdzeniem Wajta Gminy Dabréwno Nr Or.0050.111.2015 z dnia 31 grudnia 2015 .

wprowadza sie nastepujace zmiany:
§1
W zataczniku nr 1 wprowadza sie nastepujace zmiany:

I. W czesci | POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 5 Postanowienia w zakresie podatku VAT otrzymuje brzmienie:

»85. 0d1lipca 2014 roku w zwigzku z przejeciem samorzadowego zaktadu budzetowego,
co skutkuje opodatkowanymi naleznosciami i wydatkami z tytutu poboru wody, Sciekdw,
sprzedazy mienia i pozostatych optat komunalnych, obowigzuje prowadzenie rejestrow
zakupdéw VAT i sprzedazy. Rejestry prowadzone sg za pomocg komputera w systemie
PUMA FAKTURY. W zwigzku z tym przystuguje prawo do obnizenia podatku naleznego.
Od dnia 1 stycznia 2017 r. jednostki organizacyjne Gminy podlegajg centralizacji podatku
VAT. Zasady rozliczen podatku od towardw i ustug VAT oraz sporzadzania deklaracji
VAT-7 w Gminie i jej jednostkach budzetowych zostaty omdéwione w zarzadzeniu Nr
0Or.0050.103.2016 Wojta Gminy Dgbréwno z dnia 10 pazdziernika 2016 r. w powyzszej
sprawie. Samorzadowym jednostkom objetym skonsolidowaniem rozliczen z tytutu
podatku VAT nadano skrécone nazwy, ktorymi winny sie postugiwac przy wystawianiu
faktur:

1) Urzad Gminy w Dgbréwnie — UG,

2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Dgbréwnie — GOPS,

3) Publiczna Szkota Podstawowa w Dgbréwnie — PSP1

4) Publiczna Szkota Podstawowa w Elgnowie — PSP2,

5) Publiczna Szkota Podstawowa w Marwatdzie — PSP3,

6) Publiczne Gimnazjum w Dgbréwnie — PG.”

W dniu 15 kazdego miesigca na podstawie ztozonych przez jednostki deklaracji czastkowych
wyksiegowuje sie z konta 130 — VAT z klasyfikacjg na konto 130 bez klasyfikacji.

Natomiast na postawie zbiorczej deklaracji VAT do dnia 25 kazdego miesigca w przypadku
nadptaty podatku VAT przeksiegowuje sie VAT z konta bez klasyfikacji na konto 130 dochody
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z klasyfikacja. W przypadku podatku VAT do zaptaty dokonuje sie przeksiegowania z konta 130
— VAT na konto dochoddéw 130, a przelew podatku VAT do urzedu skarbowego ewidencjonuje
sie na koncie wydatkéw.

§2

W zatgczniku nr 1b ZAKEADOWY PLAN KONT URZEDU GMINY

1. W punkcie II.2. Typowe zapisy (korespondencja) kont, opisy kont otrzymujg brzmienie:
symbol Nazwa konta oraz przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, sposéb wyceny aktywoéw
konta i pasywow

1

2

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

Konto to stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochoddw

budzetowych, ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy ($wiadczone ustugi

w zakresie czynszéw mieszkaniowych, uzytkowych, dzierzawy mienia, podatkéw i optat,

odsetek, wieczystego uzytkowania gruntéw, naleznosci z tytutu poboru wody i Sciekow itp.).

Na koncie tym ewidencjonuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez

urzedy skarbowe, zapiséw dokonuje sie na podstawie sporzadzonego PK przyjmujgc wartosci

wykazane w informacji Ministerstwa Finanséw na koniec roku (zalegtosci, nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w uktadzie klasyfikacji budzetowej oraz w rozbiciu na

rodzaj naleznosci i wedtug dtuznikow.

Na stronie Wn ewidencjonuje sie:

- ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (za
wyjatkiem naleznosci za pobdr wody i za Scieki) na podstawie PK, ktére sporzadza sie na
podstawie wykazanych przypiséw w ksiegowosci podatkowej (Ma konto zespotu ,,7”),
aktualizacji przypisow dokonuje sie na koniec kazdego kwartatu na podstawie wartosci
wykazanych przez ksiegowos¢ podatkowsg,

- ustalone naleznosci z tytutu poboru wody i za Scieki przyjmuje sie na podstawie zbiorczego
zestawienia przypisu wystawionych faktur za naleznosci komunalne, aktualizacji dokonuje
sie na koniec kazdego miesigca,

- odsetki od naleznosci przypisanych a nie wptaconych, aktualizowanych na koniec kazdego
kwartatu poprzez ponowne naliczenie i dokonanie réznicy zapisem na ,+” lub ,,-, w
korespondencji z kontem 720,

- pozostate dochody budzetowe, ktdére nie sg przypisane na podstawie decyzji (np.
darowizny, wynagrodzenie za terminowe odprowadzanie podatku dochodowego od osdb
fizycznych, odszkodowania itp.) ewidencjonowane sg w momencie wptywu na rachunek
bankowy w korespondencji z drugostronnym zapisem na koncie 221 (Ma 221)

- przeniesienie naleznosci dtugoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok
budzetowy (Ma 226).

Na stronie Ma ewidencjonuje sie:

- wptaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych (Wn konto 130),

- odpisy naleznosci uprzednio przypisanych (konta zespotu ,,7”)

- zwroty nadptat (zapis ze znakiem -, i zapis techniczny do konto 130),

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnié ustalenia stanu zalegtosci i nadptat poszczegdlnych

dtuznikéw (podatnikow) z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Obroty wynikajgce z rejestrow przypiséw i odpisow ksieguje sie na koniec kazdego kwartatu

Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego.

225 Rozrachunki z budzetami




Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami gmin: ( dotacje,

podatki, nadwyzka srodkow obrotowych )

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

- przelew z tytutu zobowigzan wobec budzetu ( podatek VAT, zaliczka na podatek
dochodowy od o0séb fizycznych - Ma konto 130, 135),

- przelewy opfat z tytutu wywozu nieczystosci statych (Ma konto 130),

- przelewy podatkdw i optat lokalnych na rzecz Gminy (Ma konto 130),

- podatek VAT od zakupdw w czesci dotyczacej rozliczenia VAT.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

- deklaracje czgstkowg podatku VAT jednostek organizacyjnych gminy

- zobowigzania wobec budzetu z tytutu podatkéw i optat (Wn konto 080, konta zespotu ,4”
i konto 851),

- naliczona i potracona zaliczka na podatek dochodowy (Wn 231).

- naliczony VAT od sprzedazy towardw i ustug.

Ewidencje szczegétowa do tego konta prowadzi sie w uktadzie klasyfikacji budzetowe;j,

rodzaju podatku i w podziale na jednostki organizacyjne gminy.

Ewidencja powinna zapewnié¢ ustalenie stanu naleznosci z tytutu podatku VAT od

poszczegdblnych jednostek organizacyjnych, z uwzglednieniem urzedu gminy i gminy.

240

Pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nie

objetych ewidencjg na kontach (201-234).

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie:

- wptyw deklaracji czagstkowej poszczegdlnych samorzagdowych jednostek budzetowych (Ma
225-01-n),

- wynagrodzenie obcigzajgce sumy na zlecenie (Ma konto 231),

- zwrot nie wykorzystanych sum na zlecenie lub sum depozytowych (Ma konto 139),

- ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 310, 011),

- kompensata nadwyzek z niedoborami (Ma konto 240),

- wyksiegowanie nadwyzek pozornych (Ma konto 011, 013, 310),

- roszczenia z tytutu niedoboréw (Ma konto 240),

- roszczenia sporne (Ma konto 201, 234),

Na stronie Ma ewidencjonuje sie:

- wptyw naleznych srodkéw z tytutu VAT od jednostek organizacyjnych Gminy (Wn 130-3)

- otrzymane sumy na zlecenie i sum depozytowych (Wn konto 139),

- ujawnione nadwyzki materiatéw, srodkow trwatych, pozostatych srodkdéw trwatych,

- rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku:

- kompensaty z nadwyzkami Wn konto 240)

- uznania za obcigzajace straty lub koszty ( Wn konto 860,851, konta zespotu ,4”),

- niestuszne uznania oraz mylne obcigzenie bankowe (Wn konto 130, 135).

Ewidencja szczegdétowa do konta 240 powinna zapewnié:

- ustalenie stanu naleznosci z tytutu podatku VAT od poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych,

- ustalenie sum naleznosci i zobowigzan w stosunku do kazdego kontrahenta,

- rozliczenie sum na zlecenie wedtug poszczegdlnych zlecen,

- stanu niedoboru i szkdd oraz roszczen z tytutu rzeczowych i pienieznych sktadnikow
Srodkow obrotowych,

- stanu niedoboru i szkdd od oraz roszczen dotyczacych wtasnych srodkéow trwatych,

- stanu nadwyzek srodkdw obrotowych i Srodkéw trwatych z podziatem wedtug

poszczegdblnych spraw.




2. 1.3,
syntetycznymi w jednostce budzetowej, opisy zasad
otrzymujg brzmienie:

Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powigzanie z kontami

prowadzenia ewidencji

z:::o' Zasady prowadzenia ewidencji Oznaczenia ksiag
Nazwa szczegotowej pomocniczych
syntetycz- . . . . . .
nego (ksiag pomocniczych) (ewidencji analitycznej)
1 2 3 a4
225 Rozrachunki z Ewidencje szczegdétowg prowadzi sie 225 - klasyfikacja budzetowa lub
budzetami odrebnie dla kazdego tytutu rozrachunku z | 225 - 00 — nazwa konta
budzetem: 225-n- subkonta wg tytutéw
- podatku dochodowego od oséb - podatek dochodowy od
fizycznych — wg klasyfikacji budzetowej, wynagrodzen i od uméw
- dochody budzetu panstwa (optaty za zlecen i umow o dzieto
udostepnienie danych osobowych) - optaty za udostepnienie danych
- podatek VAT nalezny lub naliczony osobowych
- rozliczenie podatku VAT
konto podzielone na bloki i konta
analityczne na poszczegélne
jednostki, konto UG podzielono
na rodzaje sprzedazy
opodatkowane;j
240 Pozostate Ewidencje szczegdtowq prowadszi sie 240-000 — nazwa konta
rozrachunki wg tytutdw poszczegdlnych kontrahentéw i | 240-n- subkonta wg tytutéw

0s6b

rozrachunkéw np.:

- VAT

- inne rozliczenia

- sumy do wyjasnienia —
dochody

- PKzP

- odsetki i inne wedtug potrzeb

W punkcie 4. SRODKI PRZETWARZANIA DANYCH skreéla sie punkt 4.6.

§3
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