ZARZADZENIE NR Or.0050.57.2017
Wdjta Gminy Dagbréwno

Z dnia 10 sierpnia 2017 r.

W sprawie przekazania mienia oraz dokumentacji Publicznego Gimnazjum im. Janusza Korczaka
w Dabrownie na rzecz Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jarostawa Iwaszkiewicza oraz dokonania
innych czynnosci formalno-prawnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust 2 pkt 3 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U
z 2016 r. poz. 446 z pdin. zm.) oraz Uchwaly Nr XXXIV/193/17 Rady Gminy Dgbréwno z dnia
29 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szkot podstawowych i gimnazjum do nowego ustroju
szkolnego, wprowadzonego ustawa — Prawo oéwiatowe (Dz. U.z 2017 r., poz. 60)

Zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie czynnoéci zwigzanych z przekazaniem mienia i dokumentacji
szkolnej z wygaszanego Publicznego Gimnazjum im. Janusza Korczaka w Dabréwnie na rzecz
Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jarostawa Iwaszkiewicza w Dabrownie.

2. Za przekazanie i przejecie mienia i dokumentacji o ktérej mowa w § 1 ust. 1 oraz dokonanie
innych czynnosci formalno-prawnych ze strony Publicznego Gimnazjum im. Janusza Korczaka
w Dabrownie odpowiedzialny jest Dyrektor Gimnazjum Pan Alojzy Lech Kurowski zaé ze
strony Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jarostawa Iwaszkiewicza w Dabréwnie Dyrektor
Szkoty Pani Matgorzata Malimon.

3. W celu sprawnego przebiegu procesu zdawczo-odbiorczego  wyznaczam  zesp6t
w nastepujgcym sktadzie:

a) Beata Bojarowska — podinspektor ds. oswiaty i kultury — przedstawiciel organu
prowadzacego

b) Krystyna Rejniak — gtowny ksiegowy jednostek oswiatowych.

c) Hanna Kuli§ — referent w Publicznej Szkole Podstawowe] im. Jarostawa Iwaszkiewicza
w Dagbrownie.

§2

1. Aktywa i pasywa gimnazjum w tym wydatki, koszty, przychody, fundusz socjalny podlegajg
sumowaniu saldami ksigg rachunkowych szkoty w dniu ich wtaczenia wg ustalonego
zaktadowego planu kont w polityce zasad rachunkowodci obowigzujacego od 01 wrzeénia
2017 r.

2. Przeprowadzenie czynnosci finansowych zwiazanych z wigczeniem gimnazjum do szkoty
podstawowej wedtug zataczonego harmonogramu, powierzam gldwnej ksiegowej
Publicznego Gimnazjum im. Janusza Korczaka w Dabréwnie.

3. Harmonogram czynnosci finansowych stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

4. Nadzdr nad wykonywaniem czynnosci finansowych wiaczenia sprawuje skarbnik gminy.



§3

Okresla sig date 15 wrzeénia 2017 r. jako ostateczng dla przeprowadzenia wszystkich czynnosci
o ktdrych mowa w § 1 niniejszego Zarzgdzenia.

§4

Dokumentacja wygaszanego Publicznego Gimnazjum im. Janusza Korczaka w Dabréwnie przekazana
zostaje protokdtem zdawczo-odbiorczym na rzecz Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jarostawa
Iwaszkiewicza w Dgbréwnie.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Publicznego Gimnazjum im. Janusza Korczaka
w Dgbrownie oraz Dyrektorowi Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jarostawa lwaszkiewicza
w Dabréwnie w czeéciach ich dotyczgcych.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

< mgr Piotr Zwalinski



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 0r.0050.57.2017

Harmonogram czynnosci zwigzanych z wlaczeniem gimnazjum do publicznej szkoly podstawowej.

WOJTA GMINY DABROWNO
z dnia 10 sierpnia 2017r,

Osoba ]

; realizujagca w

& 8 ey e o o8 Zadanie do realizacji Uwagi
P ) odpowiedzialno Ll
§ci i nadzoru
Czynnosci finansowe

1. [31.08.2017r Dyrek'tor J:edpostki Glowny ksiggowy | Uregulowanie za miesigc sierpief zobowigzan wynikajacych z: ZUS, | Uzyskanie z ZUS i US informacji o
organizacyjnej US oraz zobowiazan wynikajacych z rozliczen podatku VAT niezaleganiu skladek na ubezpieczenie

Publicznego Gimnazjum spoleczne pracownikow oraz sktadek z
tytutu podatku od 0s6b fizycznych.

2. [31.08.2017r. Dyrektor jednostki Glowny ksiegowy | 1. Zamknigcie rachunkow bankowych przez gimnazjum: Zwrot $rodkow finansowych
organizacyjnej - rachunek podstawowy, pozostajacych na rachunkach bankowych

- Wydzielony Rachunek Dochodéw, gimnazjum wg stanu na dzien

- rachunek funduszu socjalnego, 31.08.2017r:

- z rachunku podstawowego na rachunek
budzetu JST,

2. Zmiana nazwy dysponenta rachunkéw bankowych na jednostke - z wydzielonego rachunku dochod6w na

oéwiatowa, do ktérej zostato wigczone Gimnazjum z dniem rachunek nowej jednostki,

01.09.2017 r. -z rachunku funduszu socjalnego na
rachunek funduszu socjalnego nowej
jednostki.

3. |D031.08.2017r. Dyrek_tor jednostki Gléwny ksiegowy | Ztozenie w Urzedzie Skarbowym zgloszenia Druk NIP-2 zgloszenie aktualizujace —
organizacyjnej identyfikacyjnego/aktualizujacego osoby prawnej lub jednostki rozwiazanie najpézniej do 31.08.2017 r.
organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej bedacej podatnikiem | Do whniosku nalezy dolaczy¢ kserokopi¢
lub platnikiem (gimnazjum). uchwaly Rady Gminy Dgbrowno Nr
XXXIV/193/17 z dnia 29 marca 2017 T.
sprawie  dostosowania sieci  szkot
podstawowych i gimnazjéw do nowego
ustroju szkolnego, wprowadzonego ustawg
_ Prawo o$wiatowe, na okres od dnia
01.09.2017 r. do 31.08.2019 1.
5. |31.08.2017r. Dyrektor jednostki | Glowny ksiggowy Spisanie stanéw licznikow mediéw w dniu 3 1.08.2017 r. przez
organizacyjnej Pracownik gimnazjum i przekazanie do gestoréw sieci w celu ostatecznego
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Termin Bezposredni . "
| 171 ramach P Zadanie do realizacji
najpoézniej do T wykonawca
odpowiedzialno
$ci i nadzoru
Administracyjny rozliczenia.
6. |Od Dyrektor jednostki | Gléwny ksiggowy Zlozenie w Zakladzie Ubezpieczen Spoltecznych formularza
01.09.2017 r. organizacyjnej zgloszenia pracownikow z przyjgtego Gimnazjum - jednostka
: 7 dni oéwiatowa, do ktorej zostato wiaczone Gimnazjum.
7 |0d01.09.2017r Dyrektor jednostki Glowny ksiggowy Zlozenie w Urzedzie Skarbowym zgloszenia
organizacyjnej identyfikacyjnego/ aktualizujacego 0soby prawnej lub jednostki
organizacyjnej niemajacej osobowosci prawnej bedacej podatnikiem
lub platnikiem - jednostka oswiatowa, do ktérej zostalo wlaczone
Gimnazjum.
8] [0d01.09.2017r. Dyrektor jednostki Glowny ksiggowy Uzgodnienie ksiag rachunkowych jednostki oswiatowej, do ktorej
15 dni organizacyjnej zostato wlaczone Gimnazjum na dzien 31 sierpien
9. |Do 10.09.2017r | Dyrektor jednostki | Glowny ksiggowy Sporzadzenie miesiecznych sprawozdan budzetowych Rb-27S, Rb-
organizacyjnej 78S za okres 01.01.2017 r. — 31 .08.2017r.
10. Dyrektor jednostki Glowny ksiegowy | 1. Sporzadzenie informacji o wykonaniu:
10.09.2017 r. organizacyjnej - funduszu plac na dzien 31 .08.2017.
- etatéw rzeczywistych i kalkulacyjnych w sierpniu 2017 1.
2. Sporzadzenie informacji o $rednich wynagrodzeniach nauczycieli
wedlug stopnia awansu zawodowego w okresie styczefl — sierpien
2017r.
11. [10.09.2017 . Dyrelftorje_dﬂfistki Glowny ksiegowy | Sporzadzenie sprawozdan: Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S za
organizacyjne) okres 01.01.2017 r. —31.08.2017 r. przez gimnazjum.
L

Druk ZPA

e i
Druk NIP-2 zgloszenie identyfikacyjne —
wilaczenie do jednostki oswiatowej, do
ktorej zostato wlaczone Gimnazjum,
najp6zniej do 18.09.2017 1.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ kserokopi¢
uchwatly Rady Gminy Dabréwno Nr
XXXIV/193/17 z dnia 29 marca 2017 r.w
sprawie dostosowania sieci szkol
podstawowych i gimnazjow do nowego
ustroju szkolnego, wprowadzonego ustawd
_ Prawo o$wiatowe, na okres od dnia
01.09.2017 r. do 31.08.2019 1.
Zgodnie z ustawa Z dnia 29.09.1994 1. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2016 . poz. 1047

z pbZn. Zm.).
Zgodnie Z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 16 stycznia 2014 .

sci budzetowe]

w sprawie sprawozdawczos

(Dz. U. z2016 1. poz. 1015 z pbzm. zm.).
Gimnazjum

Zgodnie Z rozporzadzeniem Ministra
Finansow z dnia 16 stycznia 2014 1.

W sprawie sprawozdawozosci budzetowej
(Dz. U. 22016 1. poz. 1015 z po62n. zm.).




Osoba
realizujaca w

Lp. ::;;Ziej da ramach Bezﬁ:ﬁ;:?c': Zadanie do realizacji Uwagi
odpowiedzialno Wy
$ci i nadzoru
12. |15.09.2017r. Dyrektor jednostki | Glowny ksiggowy Aktywa i pasywa gimnazjum w tym wydatki, dochody, koszty, Na podstawie polecenia ksiggowania

organizacyjnej

przychody, fundusz socjalnie podlegaja sumowaniu z saldami ksiag
rachunkowych szkoly w dniu ich wiaczenia wedlug ustalonego
zaktadowego planu kont w polityce zasad rachunkowosci
obowiazujacego od 1-go wrzesnia 2017.

sporzadzenie zamknigcia sald w
gimnazjum w oparciu o sporzadzony
wykaz aktywow i pasywow wedhug
zalgczonego wWZoru.




WYKAZ AKTYWOW I PASYWOW (INWENTARYZACIA)

(nazwa jednostki)
na dzien 31.08.2017 roku i ich inwentaryzacja
INWENTARYZACJA Symbol konta
Symbol |Oznaczenia |Saldo na z - : - synt.
Lp |konta — Dziefi Spis z natury Potwierdzenie sald Weryfikacja sald inwentaryzacja
Syntet. analit. 31.08.2017 Data Kwota Data Kwota Data Kwota Kwota
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 (6+8+10)






