Fundusze F Unia Europejska
Europejskie 2_” Europejski Fundusz
Program Regionalny TATVIY. Zdrowe zycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego

Zarzadzenie Nr Or.0050.28.2018
Woéjta Gminy Dabréwno
z dnia 06 lutego 2018 roku

w sprawie: powotania Zespotu ds. realizacji projektu "*Budowa wielofunkcyjnego boiska oraz
zakup wyposaienia pracowni szkolnych na potrzeby Publicznej Szkoly Podstawowej w
Elgnowie” wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2014-2020

Dziatajac na podstawie art. 30 ust. 2 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017, poz. 1875)
zarzgdzam co nastepuje:
§1

1. Powoluje sie Zespot Zarzadzajacy odpowiedzialny za realizacje projektu: "Budowa wielofunkcyjnego
boiska oraz zakup wyposazenia pracowni szkolnych na potrzeby Publicznej Szkoly Podstawowej
w Elgnowie”
2. W sktad Zespotu wchodza;
1) Dorota Szczurowska — Koordynator zespotu i specjalista ds. realizacji projektu
2) Mateusz Kiszelewski —Specjalista d/s budowlanych
3) Joanna Zarczyfiska —Specjalista d/s finansowo- ksiegowych
4) Krystian Chylinski - Specjalista d/s zamowien publicznych
82
Zadania poszczegolnych cztonkow Zespotu zawiera zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
83
Zespdt w sktadzie okreslonym w §1 powotuje sie na okres realizacji projektu.
§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Woijt

[~/ Piotr Zwalifski
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr Or.0050.28.2018
Wojta Gminy Dgbréwno
z dnia 06 lutego 2018 roku

Zadania poszczegdlnych czionkéw Zespotu Zarzadzajacego projektem
"Budowa wielofunkcyjnego boiska oraz zakup wyposazenia pracowni szkolnych na potrzeby
Publicznej Szkoty Podstawowej w Elgnowie”
wspoffinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2014-2020

81

Koordynator zespotu i specjalista ds. realizacji projektu

Osoba odpowiedzialna — Dorota Szczurowska (Zastepca Wojta), do ktorego zadan nalezy w
szczegdInosci:

a) przestrzeganie instrukcji i procedur wdrazania projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej,
b) organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzor merytoryczno-organizacyjny nad pracami zespotu
realizujgcego projekt,

c) bezpo$redni nadzor nad prawidtowg realizacjg umowy o dofinansowanie realizacji Projektu,

d) nadzor nad sporzadzaniem sprawozdan i raportow z przebiegu realizacji Projektu,

e) niezwtoczne informowanie Wajta o istniejgcych lub przewidywanych zagrozeniach majacych wptyw
na wtasciwe wykonanie projektu,
f) organizowanie i udziat w naradach koordynacyjnych w toku realizacji Projektu,

g) realizacja projektu zgodnie z harmonogramem oraz wytycznymi i wzorami dokumentow wydanymi
przez Instytucje Zarzadzajacg programem RPO Warmia i Mazury 2014-2020;

h) prawidtowe prowadzenie dziatari informacyjno — promocyjnych zgodnie z wytycznymi instytucii
Zarzadzajacej RPO Warmia i Mazury na lata 2014 — 2020, w tym, projektowanie i zlecanie dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach projektu,

) zapewnienie wgladu do dokumentaciji projektu upowaznionym instytucjom,
j) prowadzenie dokumentacji projektowej za pomocg systemu SL2014, w tym sktadanie wnioskéw o
ptatnos¢ i harmonograméw wnioskow o ptatno$e,

k) nadzor nad przechowywaniem w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji

dokumentacji projektowej;
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[) monitorowanie zmian wystepujacych w toku realizacji projektu w stosunku do umowy o
dofinansowanie i wniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism do Instytucji Zarzadzajacej,
prowadzenie procedury aneksowania umowy,

1) udzielanie cztonkom zespotu pomocy i wytycznych w zakresie wykonywania zadan,

m) zorganizowanie oraz nadzér nad archiwizacjq i przechowywaniem dokumentacji zwigzanej z
Projektem,

n) udziat w odbiorach inwestycji (zadan) realizowanych w ramach Projektu,

0) nadzdr nad przygotowywaniem harmonogramow i planow w zakresie realizacji Projektu oraz
koordynacja jego rozliczen,

p) wnioskowanie i przygotowywanie propozycji zmian w umowie o wspdtfinansowanie Projektu do Wéjta
Gminy,

r) nadzor nad pracami zwigzanymi ze zbiorczg sprawozdawczo$cig i monitorowaniem Projektu, s)
sporzadzanie raportow i sprawozdan oraz przygotowywanie niezbednych danych do sprawozdan
przygotowywanych przez innych cztonkdw zespotu w zakresie rzeczowego zaawansowania realizacji
inwestycji,

t) biezaca wspotpraca z przedstawicielami Instytucji Zarzadzajacej programem RPO Warmia i Mazury
na lata 2014-2020,

u) przechowywanie, w sposob gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji catej dokumentacii
zwigzanej z przygotowaniem projektu, w szczegdlnosci dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem
projektem, procedurami zawierania uméw z wykonawcami i ustugodawcami,

w) wykonywanie innych zadan i czynno$ci w zwigzku z Projektem.

§2
Specjalista d/s budowlanych
Osoba odpowiedzialna — Mateusz Kiszelewski (Referent ds. inwestycji i gospodarki przestrzennej),
do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:
a) wspotpraca z inspektorem nadzoru,
b) biezacy monitoring inwestycji,
C) uczestnictwo w odbiorach wykonanych prac w zakresie inwestycji,
d) przygotowywanie dokumentacji odbioru prac,
e) udziat w czynnosciach kontrolnych i audytowych w zakresie prawidtowosci realizacji projektu,
f) przestrzeganie zapisow umowy o przyznaniu pomocy dla Projektu, wniosku o dofinansowanie,
zestawienia rzeczowo-finansowego oraz wytycznych RPO WiM na lara 2014-2020,

g) inne czynno$ci niezbedne do wiasciwej realizacji Projektu.
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83

Specjalista d/s finansowo- ksiegowych

Osoba odpowiedzialna — Joanna Zarczyriska(Skarbnik Gminy), do ktérego zadan nalezy w
szczegbInosci:

a) prawidtowe rozliczanie pod wzgledem finanséw zadan ujetych w umowie o dofinansowanie Projektu,
b) prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu,

¢) uzgadnianie wydatkow i kosztéw w ramach projektu w uktadzie klasyfikacji budzetowej, ze
szczegblnym podziatem na wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne,

d) przechowywanie, w sposdb gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji dokumentacji zwigzanej
z zarzadzaniem finansowym,

e) nadzor nad budzetem projektu w kontekscie budzetu gminy,

f) sporzadzanie polecen przekazania Srodkow na rachunki wykonawcow i sporzadzanie przelewdw,

g) sprawdzanie otrzymanych z banku wyciggow z rachunkéw bankowych z zatgczonymi do nich
dokumentami,

h) sprawdzanie dowodéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,

) opracowywanie danych w zakresie monitoringu finansowego,

j) sygnalizowanie Koordynatorowi zagrozenia ptynnosci finansowej projektu,

k) prowadzenie zestawien ksiegowych do celéw sprawozdawczych,

) przygotowywanie materiatow i zmian do budzetu gminy w zwigzku z realizacjq Projektu,

1) monitorowanie realizacji zawartych uméw w sprawie zamoéwien publicznych pod katem rozliczen
finansowych,

m) przechowywanie oryginatdw dowoddw ksiegowych, przelewéw i wyciggdw z rachunkéw bankowych,
oryginatow kontraktow (uméw),

n) wykonywanie innych zdan i czynnosci zleconych przez Koordynatora.

84
Specjalista d/s zaméwien publicznych
Osoba odpowiedzialna - Krystian Chylinski, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:
a) przygotowywanie dokumentéw do postepowan w ramach zaméwien publicznych i uczestnictwo w
postepowaniu przetargowym zgodnie z Ustawg Prawo Zaméwien Publicznych
b) zatwierdzanie i sporzadzanie specyfikacji i opisu przedmiotéw zamowien publicznych we wspotpracy

ze stanowiskami merytorycznymi,
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c) powotywanie komisji przetargowych,

d) sprawowanie nadzoru nad prawidiowg realizacjq procedur przetargowych zgodnie z umowg o
dofinansowanie projektu, ustawg PZP oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;j,

e) weryfikacja tresci uméw z wykonawcami,

f) podejmowanie dziatar zapobiegawczych w przypadku wystapienia nieprawidtowo$ci w realizacji uméw
oraz wyjasnianie niezgodnosci,

g) archiwizowanie dokumentacji projektowe w zakresie zamdwien publicznych,

h) wykonywanie innych zadan zleconych przez Koordynatora.



