Zarzadzenie Nr Or. 0050.95.2018
WOJTA GMINY DABROWNO
z dnia 10 lipca 2018 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Dabrownie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2018r. poz. 994 z pézn. zm.) zar z g d z a m, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Dabrownie stanowigcym zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr Or. 0050.20.2012 Wojta Gminy Dabrowno z dnia 16 kwietnia 2012 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Dabréwnie — z pdzn. zm.
wprowadzam nast¢pujace zmiany:

1. W rozdziale Il ORGANIZACJA URZEDU w § 7 ust. 1 dodaje si¢ pkt. 15 i 16
W nastepujagcym brzmieniu:
,»15) Inspektor Ochrony Danych (IOD) — 1 etat,
16) Administrator Systemow Informatycznych — obowigzki moga byé powierzone
pracownikowi urzedu lub powierzone innej osobie na podstawie umowy zlecenia.”

2. W Rozdziale VI PODZIAL ZADAN MIEDZY KOMORKAMI ORGANIZACYINYMI
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) dodaje si¢ § 40 w nastgpujgcym brzmieniu:
,»8 40 Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:
1) wykonywanie zadan okre§lonych w art. 39 ust 1 i 2 Rozporzadzenia

2)

3)

4)

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych RODO)
informowanie administratora danych osobowych oraz pracownikow
przetwarzajacych dane osobowe o obowigzkach zwigzanych z ochrong danych
osobowych, o zadaniach spoczywajacych na nich na mocy RODO oraz innych
przepisow o ochronie danych osobowych, a takze doradzanie im w tym
zakresie,

monitorowanie  procesoOw  przetwarzania danych  osobowych  oraz
przestrzegania przepisow Unii i przepisow krajowych, a takze ustalonych
procedur wewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych,
przeprowadzanie audytow i kontroli w zakresie przetwarzania danych
osobowych, na zlecenie administratora,

5) dokonywanie oceny i analizy ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych

osobowych,

6) wspotpraca z Urzedem Ochrony Danych Osobowych (UODO),
7) wykonywanie dziatan zwigzanych ze zgloszeniem przypadkéw naruszenia

bezpieczenstwa informacji tzw. ,incydentoéw bezpieczenstwa”, W tym
podejmowanie dziatan zabezpieczajacych, analiza sytuacji, okolicznosci
I przyczyn oraz przedstawianie propozycji zmian procedur regulujacych
kwestie ochrony danych osobowych w urzedzie,

8) zapewnienie ciagloSci upowazniania do przetwarzania danych osobowych

poprzez: przygotowanie i koordynacje¢ procesu upowazniania pracownikow
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urzedu, w tym wnioskowanie o nadanie upowaznienia, przygotowanie projektu
upowaznienia i prowadzenie rejestru wydanych upowaznien,

9) opracowywanie i aktualizacja dokumentow oraz procedur regulujgcych kwestie
ochrony danych osobowych,

10)samodzielne rozwigzywanie 1 pomoc pracownikom urzedu przy
rozwigzywaniu problemow zwigzanych z realizacjg przepisow dotyczacych
danych osobowych,

11)sporzadzanie analiz, raportdéw oraz ocen zgodnosci wypelniania obowiazkow
administratora danych osobowych z wymogami ustaw i aktow wykonawczych,
w zakresie  stosowanych  $rodkow  zapewniajacych  bezpieczenstwo
przetwarzanych danych,

12)organizowanie i prowadzenie szkolen dla pracownikoéw urzedu z zakresu
obowigzujacych przepiséw prawa i1 uregulowan wewnetrznych dotyczacych
ochrony danych osobowych,

13)prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania oraz rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania.

14)Wykonywanie zadan powierzonych z zakresu pozyskiwania, wdrazania
i rozliczania funduszy strukturalnych.

2) dodaje si¢ § 41 w nastepujagcym brzmieniu:
»3 41 Do zadan Administratora Systemow Informatycznych nalezy:

1) wspotpraca z Administratorem danych osobowych oraz IOD w kwestiach
dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych znajdujacych si¢ w zbiorach
elektronicznych Urzgdu Gminy.

2) Opracowanie i wdrozenie procedur zwigzanych z zabezpieczeniem systemow
komputerowych sprz¢tu komputerowego, programéw 1 baz danych
znajdujacych si¢ w systemie informatycznym urzedu,

3) neutralizowanie problemow zgtaszanych przez uzytkownikow, zwigzanych np.
z zainfekowaniem systemu, otrzymaniem podejrzanej wiadomos$ci email, itp.

4) kontrola w zakresie legalno$ci wykorzystywanych w urzedzie systemow
i programow,

5) wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

6) nadzorowanie wymiany podzespotéw komputerow,

7) nadzorowanie rozbudowy sprzetu komputerowego,

8) nadzor nad konserwacjg systeméw komputerowych,

9) kontrola bezpieczenstwa sieci komputerowe;j,

10)udziat w pracach zwigzanych z zakupami sprzetu komputerowego oraz
oprogramowania, pod kontem spetniania warunkow bezpieczenstwa.

3. W § 8 zatacznik Nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
4. Dotychczasowe § 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, i 48 otrzymuja odpowiednio numery: 42, 43,
44, 45, 46, 47, 48 , 1 49.
§2
Zarzadzenie podlega opublikowaniu poprzez rozplakatowanie na tablicy ogloszen w Urzedzie
Gminy 1 wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt
/-/ Piotr Zwalinski



SCHEMAT ORGANIZACYJNY
URZEDU GMINY W DABROWNIE
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Skarbnik Gminy —
Kierownik Referatu

Radca
Prawny

Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr Or.0050.95.2018
Wojta Gminy Dabrowno, z dnia 10.07.2018

Urzad Stanu
Cywilnego

| Sekretarz Gminy —
Kierownik Referatu

%asu;pca Wojta

Finansowo-
Podatkowego

Organizacyjnego i
Spraw Obywatelskich

St. ds. Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska

w sktad ktorego wchodzi:
1) St.ds. Dochoddéw,
2) St. ds. Wydatkdw,
3) St. ds. Rozrachunkéw,

— 4) St. ds. Podatkow i Optat

Lokalnych,
5) St. ds. Windykacji i
Naleznosci,

Referat Finansowo-Podatkowy,

6) St. ds. Optat Komunalnych.

St. ds. Wodno-
Kanalizacyjnych

Konserwator sieci wodno-
kanalizacyjnej

Konserwator instalacji
elektrycznych

Robotnik Gospodarczy

—»{ Kierowca autobusu

Referat Organizacyjny i Spraw

Obywatelskich, w sktad ktorego

wchodzi:

1) St.ds. Organéw Gminy i
Sekretariatu,

2) St. ds. Obywatelskich,

3) St. ds. Oswiaty i Kultury,

4) St. ds. Kadr i Ubezpieczen
Spotecznych

5) St. ds. Obstugi Biura Interesanta.

A 4

Sprzataczka

Opiekun dzieci i mtodziezy (w czasie
przewozu do i ze szkoty)

St. ds. Inwestycji i
Gospodarki
Przestrzenngj

St. ds. Gospodarki
Komunalnej i
Lokalowej

St. ds. Drog,

\ 4

Remontéw i
ZamoOwien
Publicznych

St. ds. Informatyki i
Promocji Gminy

Pelnomocnik ds.
Przeciwdziatania
Alkoholizmowi

Petnomocnictwo ds.
Ochrony Informacji
Niejawnych

Administrator
Bezpieczenstwa

Informacji

Inspektor Ochrony

—® Danych

Administrator
Systemow

y

Informatycznych
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