ZARZADZENIE NR Or. 0050.102.2018
WOJTA GMINY DABROWNO
z dnia 20 lipca 2018r.

w sprawie przeprowadzenia szkolenia pracownikow URZEDU GMINY W DABROWNIE
z zakresu ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Na podstawie art. 15 ust. 6 i art. 19 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 412 z p6zn. zm.)w zwiazku z art. 7 pkt. 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych(Dz. U. z 2018 r. poz. 1260) zarzadzam, co
nastgpuje:

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie szkolenia pracownikow Urzedu Gminy w Dabrownie z zakresu ustawy o
ochronie informacji niejawnych.

§2.
1. Szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych przeprowadza si¢ w celu zapoznania z:
1) Przepisami dotyczacymi ochrony informacji niejawnych oraz odpowiedzialnosci karnej,
dyscyplinarnej i stuzbowej za ich naruszenie, w szczego6lnosci za nieuprawnione
ujawnienie informacji niejawnych;

2) Zasadami ochrony informacji niejawnych w zakresie niezb¢dnym do wykonywania pracy
lub pelnienia stuzby, z uwzglednieniem zasad zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa
informacji niejawnych, w szczegolnos$ci szacowania ryzyka;

3) Sposobami ochrony informacji niejawnych oraz postgpowania w sytuacjach zagrozenia
dla takich informacji lub w przypadku ich ujawnienia.

2. Szkolenie , o ktorym mowa w ust. 1 przeprowadzi Pelnomocnik Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie Gminy w Dabrownie Jolanta Gat.

83.

Program szkolenia stanowi zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Wojt
[-/ Piotr Zwalinski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr Or.0050.102.2018
Wojta Gminy Dabrowno z dnia 20 lipca 2018 r.

OCHRONA INFORMACJI NIEJAWNYCH
W URZEDZIE GMINY W DABROWNIE

PROGRAM SZKOLENIA:

1.

2.

Ustawa o ochronie informacji niejawnych.

Przepisy wykonawcze do ustawy.

Zasady funkcjonowania pionu ochrony informacji niejawnych w urzedzie.

Zasady dot. okresow ochronnych dla dokumentow niejawnych.

Zasady ewidencjonowania materialow niejawnych.

Odpowiedzialno$¢ karna, dyscyplinarna i shuzbowa za naruszenie ochrony informacji
niejawnych, w szczegdlnosci za nieuprawnione ujawnienie informacji niejawnych.
Sposoby ochrony informacji niejawnych oraz postgpowania w sytuacjach zagrozenia
dla takich informacji lub w przypadku ich ujawnienia.

Zasady dostepu do informacji.

Zasady i procedury zwigzane z pracg na Bezpiecznym Stanowisku Komputerowym.

10. Zasady prawidtowego opisywania dokumentu niejawnego.
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