Zarzadzenie Nr Or.0050.139.2018
Wojta Gminy Dabréwno
z dnia 23 pazdziernika 2018 roku

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczeci i pieczatek

w Urzedzie Gminy Dabrowno.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r., poz. 994 z p6zn. zm.) oraz § 25 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 grudnia
1955 r. w sprawie tablic i pieczeci urzedowych (Dz. U. z 1955 r. Nr 47 poz. 316 z p6zn. zm.)
zarzadza si¢, co nastepuje:

81

Powoluje si¢ stata Komisj¢ do likwidacji nieaktualnych i zuzytych pieczgei 1 pieczatek
w Urzedzie Gminy Dabrowno W nastepujacym sktadzie:

1. Marta Dembkowska - Przewodniczaca Komisji,
2. Grazyna Halkiewicz - Cztonek Komisji,
3. Nina Oflenda - Cztonek Komisji.

§2.
1. Likwidacji podlegaja pieczatki i pieczgcie w przypadku:

1) zdezaktualizowania, zuzycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty przydatno$ci
pieczatek i pieczeci;

2) zniesienia jednostki organizacyjnej;

3) zmiany przepisOw uprawniajacych do uzywania pieczatek i pieczgcei.

2. Zobowiagzuje si¢ cztonkow Komisji do whasciwej, doktadnej i rzetelnej likwidacji pieczatek
1 pieczeci.

3. Likwidacja pieczatek nastgpuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, uniemozliwiajace ich
identyfikacj¢ i uzycie.

4. Pieczecie urzgdowe, ktore nie mogg by¢ uzywane z jakiegokolwiek powodu, w
szczegblnosci z powoddéw okreslonych w ust. 1, Komisja w celu ich likwidacji przekazuje do
Mennicy Panstwowej w trybie okreslonym dla ich zamawiania.

5. W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczatki, Komisja przekazuje go
pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji pieczatek i1 pieczeci w Urzedzie
Gminy Dabréwno do ponownego wykorzystania.

6. Komisja sporzadza protokoét z likwidacji pieczatek i pieczeci wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia.



7. Protokot z likwidacji pieczatek 1 pieczeci jest podstawg do wykreslenia pieczatek lub
pieczeci z rejestru przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek
i pieczeci w Urzedzie Gminy Dabrowno.

8. Protok6t, o ktorym mowa w ust. 6 przechowywany jest przez pracownika
odpowiedzialnego za prowadzenie ewidencji pieczatek 1 pieczgci w Urzedzie Gminy
Dabrowno.

§3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit
/-/ Piotr Zwalinski



Zatgcznik do

Zarzgdzenia Nr Or.0050.139.2018
Wojta Gminy Dgbrowno

z dnia 23 pazdziernika 2018 r.

Protokot Nr ............
likwidacji pieczatek/pieczeci
Komisja do przeprowadzenia likwidacji pieczatek/pieczeci w sktadzie:
1. PrzewodniczgCy KOMISim ....vuuiriieiie et e e e e e e e e e e e
P O/ (03 1S] 1 0 31§

I R 0/ (031 151 07 31§ ]

Przeprowadza likwidacje .......... sztuk pieczatek/pieczeci wedlug zatacznika do niniejszego

Protokotu™, POPIZEZ ICH ...
Odzyskane z pieczatek obudowy w ilosci ...... sztuk, przekazano do Referatu

Organizacyjnego Urzedu Gminy Dabréwno, w celu ich ponownego wykorzystania.

Podpisy cztonkéw Komis;ji:

*W zalaczeniu do protokolu nalezy przedstawi¢ wykaz odciskow likwidowanych pieczatek/pieczeci.



