Zarzadzenie Nr Or.0050.159.2018
Wojta Gminy Dabréwno
z dnia 4 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenie Regulaminu funkcjonowania, obslugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy w Dabrownie oraz czeSci obszaru
miejscowosci Dabréwno

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 14, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. Nr z 2018 r., Nr 994 z pézn. zm.) oraz art. 222 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 357 z pézn. zm.), w zwiagzku z art. 6
ust. 1 lit. E Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Gminy w Dabrownie oraz czgsci obszaru miejscowosci Dabréwno, stanowiacy
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiazuje pracownikéw Urzgdu Gminy Dgbréwno do zapoznania z zapisami niniejszego
Regulaminu.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Podinspektorowi ds. Informatyki 1 Promocji Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Woijt
I/ Piotr Zwaliski



Zakacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr Or.0050.159.2018
Wojta Gminy Dabrowno
z dnia 4 grudnia 2018 r.
Regulamin
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzedu Gminy

w Dabrdéwnie oraz obszarze miejscowosci Dabréwno.

§ 1l
Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego,
zwanego dalej ,,monitoring” znajdujacego si¢ w otoczeniu budynku Urzgedu Gminy
W Dabréwnie oraz w poszczegdlnych punktach na obszarze miejscowosci Dabrowno, a takze
okresla reguly rejestracji i zapisu informacji, sposob zabezpieczenia, zasady udostgpniania
danych.
§ 2.
1. Celem monitoringu jest:
1) podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikoéw oraz klientow Urzedu;
2) zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku Urzedu, a takze rejestracja zdarzen
sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa;
3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcoéw czyndw nagannych
(bojek, kradziezy lub zniszczenia mienia);
4) Ograniczenia dostepu do obiektu dla 0s6b nieuprawnionych i niepozadanych.
2. Celem instalacji monitoringu na terenie miejscowosci Dabrowno jest:
1) podniesienie poziomi bezpieczenstwa mieszkancow miejscowosci Dabrowno oraz
wszystkich odwiedzajacych nasza miejscowos¢;
2) Zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie miejscowo$ci Dgbrowno, a takze
rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa;
3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czyndw nagannych
(bojek, kradziezy lub zniszczenia mienia);

§ 3.

1. System monitoringu obejmuje w szczegolnosci: kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie, stanowisko odbierajace obraz z kamer i rejestratorow.

2. Urzad Gminy w Dabréwnie posiada monitoring zewngtrzny obejmujacy obszar wokot
siedziby Urzedu oraz obejmujacy teren parku i plazy w miejscowosci Dgbrowno. Miejsca
objete monitoringiem oraz stanowiska rejestrujace i odbierajgce obraz z monitoringu
okreslono w zatgczniku Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Monitoring podlega nadzorowi przez Wojta Gminy Dabréwno.

4. Obstuge informatyczng systemu sprawuje Podinspektor ds. Informatyki i Promocji Gminy,
ktory ma uprawnienia i moze dokonywac:

1) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratorow;
2) obshugi urzadzenia rejestrujacego;
3) zapis6w z kamer

1. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer 1 rejestratorOw monitoringu upowaznieni sg: Wojt
Gminy, Zastepca Wojta Gminy, Sekretarz Gminy oraz inne osoby po uzyskaniu zgody
Wojta Gminy.

§ 4.



1. Monitoring funkcjonuje calodobowo. W godzinach pracy Urzedu dostep do podgladu na
zywo z kamer monitoringu ma Podinspektor ds. Informatyki i Promocji Gminy.

2. Rejestracji 1 zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obszar z kamer systemu
monitoringu wizyjnego.

3. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Wojt Gminy Dabrowno.

4. Dane pochodzgce z nagran umozliwiajgce identyfikacje osoby, zarejestrowane
I przechowywane, uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

5. Obserwacja i rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z poszanowaniem
godnosci czlowieka. Nie moze by¢ prowadzona w sposob, ktory dyskryminuje osoby
W szczegblnoscei ze wzgledu na pteé, rase, przynalezno$¢ etniczng, poglady czy wyznanie.
Wybdr punktow zainstalowania kamer na terenie miejscowosci zostal dokonany w oparciu
0 poszanowanie praw i wolnosci obywateli. Nie obejmuje swoim zasiegiem wnetrza
budynku Urzedu Gminy w Dabrownie.

6. Nagrania z monitoringu przechowywane sg nie dtuzej niz 28 dni, a nastgpnie sg kasowane
poprzez automatyczne nadpisanie.

§ 5.

1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalno$ci prewencyjne;j.

2. Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom np. policji, sadom,
prokuratorom itp., po wykazaniu podstawy faktycznej i prawnej, a pozostalym podmiotom
— w przypadku wykazania przez nie istnienia interesu prawnego w udostepnieniu.
Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy Dagbrowno,
a w przypadku jego nieobecnosci przez Zastgpce Wojta albo Sekretarza Gminy.

3. Migjsca objete monitoringiem musza by¢ oznakowane tabliczkami informacyjnymi.

4. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej 1 nie podlegajg udostepnianiu
W oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;.

5. Wzdbr wnioski o zabezpieczenie 1 udostepnienie danych z monitoringu stanowi zalacznik
Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

6. W przypadku nie cierpigcym zwtoki organ lub inna osoba, o ktorej mowa w ust. 2, zgtasza
wniosek ustnie Wojtowi Gminy Dabrowno, a w przypadku jego niecobecnosci Zastepcy
Wojta lub Sekretarzowi Gminy, a nastgpnie w terminie nie dhuzszym niz 7 dni dostarcza
go na pismie.

7. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostepnionych
nagran z monitoringu Urzedu Gminy w Dabrownie”, prowadzonym przez pracownika, o
ktorym mowa w § 3 ust. 4. Wzor rejestru udostepnien stanowi zalacznik Nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

§ 6.

W miarg potrzeb, a takze mozliwo$ci elementy systemu monitoringu wizyjnego beda

udoskonalane, wymieniane, rozszerzane i konserwowane.



Zakacznik Nr 1

do Regulaminu funkcjonowania,

obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urz¢du Gminy w Dabréwnie
oraz czesci obszaru miejscowosci Dabrowno

Wykaz
miejsc objetych monitoringiem wizyjnym
oraz miejsc jego rejestracji i podgladu

1. Miejsca objete monitoringiem:
1) kamery zainstalowane na budynku Urzedu Gminy w Dabréwnie, obejmujace
zasiggiem teren wokot budynku Urzedu i teren dziatki Nr 197/1;
2) kamery zainstalowane na terenie parku w Dabrownie, obejmujace zasiegiem
dziatki Nr 1191 129.

2. Miejsce rejestracji obrazu z monitoringu:
1) Serwerownia Urzedu Gminy w Dabrownie;
2) Stacja Uzdatniania Wody w Dabrownie.

3. Miejsce podgladu obrazu z monitoringu:
1) stanowisko pracy Podinspektora ds. Informatyki i Promocji Gminy w Urzedzie
Gminy w Dabrownie.
2) Stacja Uzdatniania Wody w Dabrownie.



Zakacznik Nr 2
do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzgdu Gminy w Dabrownie
oraz czegSci obszaru miejscowosci Dabrowno
wniosek

o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu Urzedu Gminy w Dabrownie

(Adres wnioskodawcy)

Zwracam si¢ z prosba o zabezpieczenie i udostepnienie danych (nagran) z monitoringu
wizyjnego z kamer/y rejestrujacej obraz z terenu:

Oswiadczenie:

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze celem zabezpieczenia i udostepnienia danych
Z monitoringu jest dochodzenie przystugujgcych mi praw w zwigzku z zaistnieniem
wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam rowniez, ze zapoznatem si¢ z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepbywu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie
danych osobowych).

(Miejscowosc¢, data) (Podpis wnioskodawcy)



Rejestr

Zakacznik Nr 3

do Regulaminu funkcjonowania,
obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie Urzgdu Gminy w Dabrownie
oraz czeSci obszaru miejscowosci Dgbrowno

udostepnionych nagran z monitoringu Urzedu Gminy w Dgbréwnie

L.p.

Dane wnioskodawcy

Data
zlozenia
whniosku

Przedmiot
whniosku

Potwierdzenie
odbioru nosnika
Data/podpis

Podpis
osoby
udostep-
niajacej




