Zarzadzenie Nr Or.0050.20.2020
WOJTA GMINY DABROWNO

z dnia 03 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Dzialajac na podstawie art. 44 1 art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z pdzn. zm.) — zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ w gminie Dabréwno regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,
zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Dabréwno nr 0r.0050.22.2014 z dnia
17 kwietnia 2014 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-l Wit

Piotr Zwalinski



REGULAMIN UDZIELANIA PRZEZ GMINE DABROWNO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE] KWOTY
WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

§1
Postanowienia ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty

wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych

(Dz. U.z2019r., poz. 1843 z pdzn. zm.), zwanych dalej ,zamdwieniami”.

Przy udzielaniu zamodwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych nakfadéw.

Zamowienia wspotfinansowane ze Srodkdéw europejskich lub innych mechanizmdw

finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych

z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamoéwien.

W przypadku zamoéwien dofinansowanych ze s$rodkéow Unii Europejskiej lub innych, poza

przepisami Regulaminu nalezy stosowaé Wytyczne wtasciwe dla programu w ramach ktdrego

zamowienie jest dofinansowane. W razie sprzecznosci miedzy zapisami Regulaminu

i Wytycznych, pierwszenstwo majg Wytyczne.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajgcy

bezstronnosé i obiektywizm.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) pracownik odpowiedzialny za zamodwienia publiczne — ogdlny nadzér i rejestrowanie
zamowien,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamdwienia.

W kazdym przypadku zamoéwienie udzielane jest Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg

oferte w oparciu o kryteria oceny ofert przyjete w danym postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego.

Postepowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamdwienia prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia lub podmiot ktéremu postepowanie

zostato zlecone.

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia
Zamowienia, ktérych wartos¢ szacunkowa, zgodnie z uchwatg budzetowa nie przekracza w skali

roku réwnowartosci kwoty 30000 euro, mogg byé dokonywane na podstawie procedur
okreslonych niniejszym regulaminie.



Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia osoba wnioskujgca szacuje z nalezyta

starannoscig wartos¢ zamoéwienia, w szczegdélnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w uchwale budzetowe;.

Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zaméwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug sredniego

kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw

wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Szacunkowg warto$é zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 7, przy zastosowaniu co

najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg warto$é zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

rodzaju, zakresu i ilosci robdt budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi (np. w formie

kosztorysu inwestorskiego).

Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentédw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie

szacunkowej wartosci zamdwienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcéw,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia)z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci zamowienia. Zamiast
dotaczenia kopii dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym ustepie dopuszcza sie
wskazanie postepowania, na ktérym opierano sie przy szacowaniu wartosci zamodwienia,

W przypadku zamoéwienn o wartosci do 10 000 zt netto ustalenie wartosci zamoéwienia polega

na poréwnywaniu cen bezposrednio w punktach sprzedazy lub rozmowy telefonicznej

z wykonawcami.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§3
Przepisy szczegdlne

W uzasadnionych przypadkach Wojt moze odstgpi¢ od procedur opisanych w niniejszym

regulaminie.

Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 mogg obejmowac w szczegdlnosci:

1) konieczno$¢ usuniecia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury technicznej,
instalacji),



2) skutki zdarzen losowych,

3) wyjatkowa sytuacje, niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktoérej
wczesniej nie mozna byto przewidzieé, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

4) ze wzgledu na szczegdlny charakter zamoéwienia (realizacja zamdwienia moze nastgpic
wytgcznie przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia
konkretnemu wykonawcy. Wytgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie
alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania
parametréw zamédwienia,

5) zamowienia mogg by¢é swiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku udzielania
zamowienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje sie w postaci

notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Wéjta lub upowazniong przez niego osobe.

W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od

stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od

udzielenia zamowienia.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczgcych

finansdw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposéb udzielania zamodwien wspodtfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.

84
Szczegotowa procedura udzielenia zamowienia o wartosci do 10 000 zt netto

Zamowienie do 10000 zt wigcznie okresla sie mianem zamowienia jednorazowego.
Przedmiotem zamdwienia mogg by¢é wytacznie dostawy, ustugi i roboty budowlane dla ktorych
zbedne jest prowadzenie sformalizowanego postepowania.

Podstawg udokumentowania zamodwienia jest prawidtowo opisana faktura/rachunek,
z zastrzezeniem wyjgtkow przewidzianych prawem, ktdre nakazujg zawarcie umowy.

§5
Szczegotowa procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci od 10 000 zt do 20 000 zf netto

Przy zamdwieniach o wartosci powyzej 10 000 zt do 20 000 zt przeprowadza sie rozeznanie
rynku poprzez przeglad cen droga teleinformatyczng (przeglad cen na stronach internetowych,
przestane oferty pocztg elektroniczna).

Udzielenie zamoéwienia o wartosci powyzej10 000 zt do 20 000 zt dokonuje sie na podstawie:

1) Notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku (Zafgcznik nr 1 do Regulaminu) wraz
z zatagczonymi wydrukami ofert ze stron www, korespondencji z poczty elektronicznej, itp.
Podstawg udokumentowania zamdwienia jest notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku
oraz prawidtowo opisana faktura/rachunek, z zastrzezeniem wyjatkdw przewidzianych

prawem, ktdre nakazujg zawarcie umowy.



10.

11.

12.

13.

§6

Szczegotowa procedura udzielenia zamodwienia
o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto

Przy zamoéwieniach o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt przeprowadza sie rozeznanie rynku
zapraszajgc do sktadania ofert co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow danego zaméwienia.
Zaproszenie do skfadania ofert odbywa sie w drodze zapytania cenowego (Zafgcznik nr 2 do
Regulaminu), kierowanego do wykonawcow w formie pisemnej lub/i elektronicznej (e-mail).
Dopuszcza sie przestanie zapytania cenowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania cenowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

Oferty sktada sie w formie pisemnej lub przesyta za pomoca poczty elektronicznej (e-mail).
Niezwtocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, dokonywana jest ich
ocena.

Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wptyneta tylko 1 oferta.
Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjowania cen w celu wybrania najkorzystniejszej oferty
z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci i rownego traktowania wykonawcow.
Jezeli zostaty ztozone oferty, ktore zawierajg taka samga cene oraz w takim samym stopniu
spetniajg inne kryteria, wzywa sie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

W przypadku, gdy zostaty ztozone co najmniej 2 oferty, zamowienie zostanie udzielone
wykonawecy, ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego w zakresie przedmiotu
zamowienia, zaoferowat najnizszg cene.

Oferty wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w prowadzonym postepowaniu,
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert, podlegajg odrzuceniu.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokdt, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.

Zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, sporzadzone na podstawie wzoru
stanowigcego Zatfqcznik nr 4 do Regulaminu, nalezy przesta¢ do Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferte.

Podstawg udokumentowania zamodwienia jest prawidtowo opisana faktura/rachunek lub
umowa.

§7

Szczegotowa procedura udzielenia zamodéwienia o wartosci
od 50 000 zt do 30 000 euro netto

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego powyzej 50 000 zt do
30 000 euro wigcznie polega na publikacji zapytania ofertowego (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu)
na stronie internetowej Zamawiajgcego wraz z formularzem ofertowym — Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu.

W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego,
dopuszcza sie mozliwosé réwnoczesnego przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do
trzech potencjalnych wykonawcow.

Niezwtocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadania ofert, dokonywana jest ich
ocena.

Dopuszcza sie mozliwos¢ udzielenia zamowienia w przypadku, gdy wptyneta tylko 1 oferta.
Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjowania cen w celu wybrania najkorzystniejszej oferty
z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci i rownego traktowania wykonawcow.
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10.
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Jezeli zostaty ztozone oferty, ktore zawierajg taka sama cene oraz w takim samym stopniu
spetniajg inne kryteria, wzywa sie wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

W przypadku, gdy zostaty ztozone co najmniej 2 oferty, zamowienie zostanie udzielone
wykonawcy, ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego w zakresie przedmiotu
zamowienia, zaoferowat najnizszg cene.

Oferty wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkdw udziatu w prowadzonym postepowaniu,
okreslonych w zaproszeniu do sktadania ofert, podlegajg odrzuceniu.

Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokét, ktérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, sporzagdzone na podstawie wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 4 do Regulaminu, nalezy opublikowac¢ na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Podstawg udokumentowania zamodwienia jest prawidtowo opisana faktura/rachunek Ilub
umowa.

§8
Udzielenie zamodwienia

Zamowienia mozna udzieli¢ wykonawcy, po przeprowadzeniu procedury, o ktérej mowa
w paragrafie 4-7, ktdry oferuje najkorzystniejszg oferte lub w przypadku ztozenia tylko jednej
oferty, temu wykonawcy, ktory ztozyt oferte.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwienia przygotowuje projekt

umowy i przekazuje go do akceptacji radcy prawnego oraz gtéwnego ksiegowego

z zastrzezeniem ust. 3.

Wajt zobowigzany jest do zawarcia umowy w formie pisemnej, jezeli:

1) zamdwienie dotyczy robdt budowlanych powyzej 10 000 zf netto,

2) postepowanie dotyczy zamdwienia na dostawy lub ustugi sukcesywne,

3) wartos¢ zamowien jest réwna co najmniej 50000 zt netto. W przypadku zamoéwien
o wartosci od 20 000 zt netto do 50 000 zt netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawca
nie jest wymagane.

4) wymagajg tego inne przepisy prawa.

§9
Zasady dokumentacji i rejestr zamoéwien

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia dokumentuje czynnosci
ustalenia szacunkowej wartosci zamodwienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia
zamowienia w sposéb pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych
mowa w § 1 ust. 2.

Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest przez osobe na stanowisku
ds. zaméwien publicznych (lub pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamowienia), przez
okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

Na stanowisku referenta ds. zamoéwien publicznych prowadzony jest Rejestr udzielonych
zamowien publicznych do kwoty 30 000 euro.



Zataczniki do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 - Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku

Zatacznik nr 2 —Zapytanie cenowe/zapytanie ofertowe

Zatacznik nr 3 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 4 - Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty

Zatacznik nr 5 - Protokdt z przeprowadzonego wyboru ofert

Zatacznik nr 6 - Rejestr udzielonych zamodwien publicznych do kwoty 30 000 euro

oukwnNE



Zatacznik nr 1 do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamowien publicznych

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku

Przedmiotu zamowienia (krétki opis lub zakres zamowienia):

. Termin realizacji/WyKONania ZamMOWIENIA: .......ccccueviveereiieeeaecteeteeceeesteeeeetreereeeetesesreesteesseeereeeeseesaeeenns

. Szacowana wartos$¢ zamoOwienia: ......cceeeeeeerreennne. netto/brutto.

. Szacowana warto$¢ zamdwienia w euro ........... przeliczona zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa

Rady Ministrow z dnia ...ccceeeeeeeeeerieeeeneee.

. Data ustalenia wartosci zamowienia: ....ccccceevvevveveevven e,

. Uzasadnienie wyboru wykonawcy z informacjg o sposobie uzyskania ofert, cenach, kryteriach

wyboru, przyznanych punktach:

. Zamowienia Udziela SIE WYKONAWCY: ......ccuuiirieriiieiiireentesee e et eeeeeeressees eten e ssesessesteeseeteesssesesessesnnensanens

Notatke sporzadzit/a: ......ccoeeveeevvviicririnne.

Zataczniki (oferty, wydruki itp.):

1.
2.
3.

Zatwierdzam:

(data i podpis)



Zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nie przekraczajgcej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych”

ZAPYTANIE OFERTOWE/ZAPYTANIE CENOWE*
dla zamdéwien o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro

Zamawiajacy:

LU= 1A =) ST
L 1 0 T~ 1 TP

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

7 % S e e s et e s e s e s s s s s s e s e e s s s e S E S e e e S e e e s S e e s e s S sS s S SNl BN BN N BN NE SN NeN NN eENNNNeNsteeNENENNes N ERERENREs NIRRT RERRERERRRRS RN RE .

Rodzaj zamoéwienia: (ustuga/dostawa/robota budowlana*)

1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia):
Przedmiotem ZAMOWIENTA JEST ..cuiciiieieieeceerie ettt ettt ete et e e et e s e be e e e sbeebe s sesbesssense sbestesrnenssessennenes
2. Termin wykonania zamdwienia:

Wymagany termin realizacji ZamOwienia — .....ccocvveeeeiieeiieeeeeieeneeeeceennns

3. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia:

Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé osobiscie w siedzibie
ZAMAWIAJGCEEO — cueerrivrreereeeeeeteetesrreresesaesae e sbesbesreessssaessesses sbestesnsesesesassbentenssense s ,ule .. tel ffax e,
Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sg:

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

5. Zawartos¢ oferty.
Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
-oferte wykonawcy,

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

- cene ofertowg nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

- cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie podlega
waloryzacji.



7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
- Najnizszej ceny — Cena-100%.
- Inne kryteria oceny ofert: ..........cocevevvevveevvenn,

8. Opis sposobu wyboru oferty najkorzystniejsze;j:
Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte, ktdra spetnia wszystkie postawione wymagania
udziatu w postepowaniu oraz przedstawia najnizszq cengq (i innych kryteriow oceny ofert).

9. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technikg) na zatgczonym druku -
,Formularz ofertowy”,

- oferte nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia ..........ccec....... , do godz. .............
osobiscie w siedzibie zamawiajgcego: Urzad Gminy Dgbréwno, ul. Kosciuszki 21, 14-120 Dgbréwno,
lub poczt3 na adres zamawiajgcego, [lub  wysfa¢  pocztq  elektroniczng  na
Lo Lo [ =Y ,

- na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy, nazwe i adres zamawiajgcego oraz napis:

, Oferta na wykonanie: ............cccceeeeeeeeeeeeeecvivivrrvveennnn, nie otwierac¢ przed ......................... ”

- oferta otrzymana przez zamawiajgcego po ww. terminie zostanie zwrécona wykonawcy bez
otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte przed terminem

uptywu do jej sktadania.

10. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi W dniu ....cccceeveveveeiieiiiiiinnnns 0 80dzZ. ..coveevnrnnnnns w siedzibie
zamawiajgcego.

11. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy uniewaini prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt. 4;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzieé;

13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktdrego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej w terminie ... dni od
dnia skfadania ofert.

14. Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy:

- w terminie do ...... dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany wykonawca zobowigzany
jest do zawarcia umowy w tresci zgodnej z zatgczonym wzorem i na warunkach ztozonej oferty.

- umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajgcego.



* niepotrzebne skresli¢

W zatgczeniu:
1. Wz6r druku ,Formularz ofertowy”

podpis zamawiajgcego



Zalacznik nr 3 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartos$ci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych”

NE SPrAWY it ee s
piecze¢ wykonawcy

Formularz ofertowy
(PetnNa NAzZWa WYKONAWEY)....cco oottt eee st e e eeeeeaeeeeeeeeeeee s nsasaassesbesseaesaesaeseeeneesanns
W ittt e e et ee e e e s e e e e e ae e e e e enraeaeeaan kod ... e e
| PRSP 0 PSP
REGON ..eeiiee e NIP e,
Tel./faX. oo
€-MAILL e e

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty cenowej na wykonanie zadania pn.:

( dla ktorego nie stosuje sie procedur okreslonych w prawie zamodwien publicznych)

1. Oferuje wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedgcej przedmiotem zamodwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia:

1.1. za cene:

- w kwocie netto ztotych: ........cceueerreeerrreniiiniencneeeneeenees

[0 (o). Y a1 TP )
- w kwocie brutto ztotych: ......ccccceveniirrrnecrreencernenneneeenn.

(STOMNIE: <. ettt ettt bt e ae e aeeaeeeeaeeaeeaeeeeeeses st sabaasbaabeeaeeeeensensaanannsarranrrens )
w tym podatek VAT w wysokosci ....... %, to jest w kwocie ztotych: .......ccceeereeeciieniirinnceeeenennennne
(SO NIE: it ee e et e ee e et et e et e e eeeteeteeeseesse e s bbb basbeaaeaeeaeeaeaeeaeeeeaaeeaasansaaraerrerrens )

1.2. W terminie@ do .......eeeeeeeericneneeensssenneeesssnneenee

2. Oswiadczamy, ze akceptujemy zawarte w ,,zaproszeniu do sktadania ofert” warunki umowy.
W przypadku wyboru naszej propozycji cenowej, zobowigzujemy sie do zrealizowania zamowienia



na warunkach okreslonych w zaproszeniu do skfadania ofert.

3. Oswiadczamy, ze:
1) jesteSmy uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami

2)
3)
4)

4, O$
i zawi

ustawowymi,
posiadamy uprawnienia niezbedne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze
pracownikéw zdolnych do wykonania niniejszego zamdwienia,
znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
przedmiotowego zamowienia.
wiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujgca w catym okresie trwania zlecenia
era wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia jakie ponosi zamawiajgcy.

5. Zatacznikami do niniejszej oferty cenowej s3:

* niepotrzebne skresli¢

data podpis i imienna pieczec¢ petnomocnego
przedstawiciela wykonawcy



Zalacznik nr 4 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartos$ci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych”

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

............................................... , dziatajac jako Zamawiajacy informuje, ze w wyniku postgpowania
0 udzielenie zamowienia PubliCZNEZO PN: ,yeevieevieviierieerieieeieereeree e eere e e ” prowadzonego na podstawie
Regulaminu zaméwien publicznych o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych:

1. Jako najkorzystniejsza wybrano ofert¢ Wykonawcy:

....................................................................................... Kwota brutto: ........cccocveiveinens

Uzasadnienie wyboru:

Powyzszy wykonawca spelnia wszystkie warunki udzialu w postgpowaniu. Oferta zlozona przez ww.
Wykonawce zostata sporzadzona prawidtowo i nie podlega odrzuceniu.

Wybrana oferta zawiera najnizsza ceng wykonania zamowienia sposrod waznych ofert, a cena byta jedynym
przyjetym przez Zamawiajgcego kryterium oceny ofert. Cena ofert miesci si¢ w kwocie, jaka Zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zadania.

II. Nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz cena brutto zaoferowana za
realizacje zadania.

Numer oferty Nazwa (firma) i adres Wykonawcy Cena brutto

Uzasadnienie:

W imieniu Zamawiajacego

Otrzymuja:
1. Wykonawcy, ktorzy ztozyli ofertg

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 5 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartos$ci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych”

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO WYBORU OFERT
W postepowaniu o warto$ci zamdéwienia
nie przekraczajacej rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot zamo6wienia:

a) rodzaj: dostawa, ustuga, robota budowlana*;

b) termin realizacji: ........ccoeevvevreerreenriecreerenennn

C) NAZWa PIZedMIOtU ZAMOWICTIIA: ....cviiveerierresreereassessaessaesssesseesssesssesssesssesssesssssssesssesssesssessessssssssssssessaesssessesnes

2. Warto$¢ zamowienia:

a) cena: NEttO ....ovveeveeveerveeenans zt
b) cena: netto ......c.cceeveveennnnen. euro
C) VAT ..ot zt
d) cena: brutto ........cceveevreeeenns zt

3. Wykaz wykonawcéw, do ktérych skierowano zaproszenie:

L.p. Nazwa Wykonawcy Adres
2.
5. Do godz. ............ (1 111 7: SR wplynely nastepujace oferty:
Nr Nazwa Wykonawc Adres Zaproponowana Uwagi
oferty y y cena (zl brutto) g
6. Ocena zlozonych ofert
Nr Zaproponowana Ocena spelniania warunkow Uwagi
oferty cena (zi brutto) udzialu w postepowaniu g

spelnia/nie spetnia*

spelnia/nie spetnia*

spelnia/nie spetnia*

7. Wskazanie najkorzystniejszej oferty:



8. Uzasadnienie wyboru wykonawcy:

data, imig i nazwisko i podpis osoby
przygotowujqcej zamowienie i sporzqdzajgcej dokumentacje

9. Propozycje udzielenia zamowienia na warunkach wynikajacych z niniejszego protokotu
zatwierdzam:

data pieczec i podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 6 do ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nie przekraczajacej kwoty wskazanej
w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych”

Rejestr udzielonych zamdwien publicznych do kwoty 30 000 euro

Lp.

Przedmiot zaméwienia

Numer
zamoéwienia

Data
udzielenia
zamoOwienia/
nr
umowy/zlece
nia

Data
zakonczenia
realizacji
zamowienia

Wykonawca

Wartosc
udzielonego
zamowienia
bez podatku
od towarow

i ustug

Wartosc
udzielonego
zamowienia

brutto




	Zarządzenie Nr Or.0050.20.2020 Wprowadzenie regulaminu zakupówdo 30.000 euro
	 
	 
	w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.
	Wprowadza się w gminie Dąbrówno regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, zgodnie z załącznikiem do niniejszego zarządzenia.
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