Zarzadzenie Nr Or. 0050.80.2020
WOJTA GMINY DABROWNO
z dnia 03 sierpnia 2020 r.

W sprawie powierzenia prowadzenia spraw oraz udzielenia upowaznienia i pelnomocnictwa dla
Zastepcy Wojta Gminy Dabréwno.

Na podstawie art. 33 ust 4, art. 39 ust 2 i art. 46 ust 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r.

0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 713) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256 z p6zn. zm.) zarzadzam, CO
nastepuje:

81

1. Powierzam Zastepcy Wojta Gminy Dabréwno Pani Dorocie Szczurowskie;j:

1)

2)

3)

wykonywanie obowiazkéw Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska

i Rozwoju Lokalnego oraz petnienie funkcji zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikoéw

bezposrednio podlegtych;

prowadzenie spraw w zakresie pozyskiwania, wdrazania i rozliczania $rodkow pomocowych,

w tym:

a) przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych obejmujacych pozyskiwanie srodkéw z funduszy
pomocowych UE lub krajowych oraz opracowywanie niezbednych dokumentow w tym
zakresie,

b) koordynacja, nadzor ibiezace monitorowanie procesu aplikacyjnego, realizacji oraz
rozliczania poszczegdlnych projektéw realizowanych przez Gmineg,

C) biezaca obstluga administracyjna projektu pod wzglgdem przeptywu dokumentow,
sporzadzanie wnioskow do budzetu w zwigzku z finansowaniem zadan ze $rodkow
zewngtrznych,

d) prowadzenie raportowania, monitoringu i sprawozdawczo$ci zgodnie z natozonymi
obowigzkami wynikajgcymi z zawartych uméw o dofinansowanie projektow,

e) przygotowywanie wnioskdw o ptatnos¢ lub innych dokumentow zwigzanych z refundacija
wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektow, prowadzenie dokumentacji
rozliczeniowej w zakresie pozyskanych srodkow,

f) reprezentowanie Gminy w kontaktach z dysponentami funduszy pomocowych,

sprawowanie nadzoru w imieniu Wojta nad realizacja zadan z zakresu:

a) infrastruktury technicznej i inwestycji,

b) gospodarki komunalnej i lokalowej,

¢) planowania i zagospodarowania przestrzennego,

d) rolnictwa, ochrony $rodowiska i utrzymania czystosci,

e) utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej,

f) gospodarki nieruchomos$ciami,

g) ustawy o zamowieniach publicznych;

4) sktadanie o§wiadczen woli w imieniu Gminy Dabrowno i przyjmowanie o$wiadczen, z tym, ze

rodzace lub mogace rodzi¢ skutki finansowe wymagaja kontrasygnaty Skarbnika Gminy
Dabréwno.

8§ 2.

1. Upowazniam Zastgpcg Wojta Gminy Dabrowno Panig Dorote Szczurowska do prowadzenia
W imieniu Wojta Gminy Dagbrowno nast¢pujacych spraw podczas nieobecnosci Wojta
spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem:

1) zarzadzania mieniem Gminy Dabrowno;



2) kierowania biezacymi sprawami Gminy Dabréwno;

3) kierowania biezacg pracg Urzedu Gminy w Dgbrownie;

4) reprezentowania Gminy Dabréwno i Urzgdu Gminy w Dabréwnie na zewnatrz, w tym przed
wszystkimi organami administracji panstwowej i samorzadowej, instytucjami publicznymi,
podmiotami gospodarczymi, bankami oraz w stosunku do oséb indywidualnych;

5) wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego i pracodawcy wobec pracownikéw Urzedu
Gminy w Dabrownie oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych — upowaznienie
obejmuje rowniez Sprawy zwigzane z nawigzaniem, rozwigzaniem lub zmiang stosunku pracy
oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

6) przyjmowania interesantdw w sprawach skarg i wnioskow;

7) zalatwiania wszystkich spraw do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, w tym do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen;

8) zatatwiania wszystkich spraw do ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa, w tym do wydawania decyzji wymiarowych, umorzen
i przesunig¢ termindw platno$ci podatkow i optat lokalnych, wydawanie postanowien
i zaSwiadczen;

9) podejmowania jako organ egzekucyjny wszelkich czynnosci w postgpowaniu egzekucyjnym,
w tym podpisywania tytutéw egzekucyjnych;

10) zawierania 1 rozwigzywania uméOw prawa cywilnego oraz uméw zwigzanych
z funkcjonowaniem Gminy Dabréwno, a takze umoéw w sprawach zwigzanych z realizacja
zadan publicznych takich jak: umowy dotyczace robot publicznych, interwencyjnych, stazy
zawodowych oraz prac spotecznie uzytecznych.

2. Zastgpca Wojta Gminy Dgbréwno Pani Dorota Szczurowska wykonuje wszelkie zadania
i kompetencje Wojta Gminy Dgbréwno w razie jego nieobecnosci spowodowanej przemijajaca
przeszkoda, o ktorej mowa w art. 28¢g ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym.

§3.
Upowazniam Zastgpce Wojta Gminy Dabréwno Panig Dorotg Szczurowska do podpisywania
i zatwierdzania w imieniu Wojta Gminy Dabrowno:

1) pism wychodzacych z Urzgdu Gminy w Dabrownie;

2) pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych;

3) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i po§wiadczen urzedowych, w tym zaswiadczen
oraz wypiséw 1 wyryséw z planu zagospodarowania przestrzennego Gminy Dabrowno i ze
Studium Uwarunkowan i Kierunk6w Zagospodarowania Przestrzennego Gminy Dgbrowno;

4) wnioskow o wpis hipoteki przymusowej do Ksiggi Wieczystej na zabezpieczenie zobowigzan
i zalegtosci podatkowych;

5) upomnien i tytutdéw wykonawczych;

6) wszelkich dokumentow zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym umow i $wiadectw pracy oraz
polecenia wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzgdu Gminy w Dabrownie i kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych;

7) umoéw cywilnoprawnych, porozumien, ugod, a takze umow w sprawach zwigzanych z realizacja
zadan publicznych takich jak: umowy dotyczace robot publicznych, interwencyjnych, stazy
zawodowych oraz prac spolecznie uzytecznych;

8) zatwierdzania do wyptaty: czekow gotowkowych, faktur, rachunkéw, oraz delegacji
stuzbowych i list wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy w Dabrownie;

9) sprawozdan GUS, finansowych i innych;

10) zamowien na dostawy i ustugi;

11) stwierdzania wlasnorecznosci podpisow;

12) potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem odpisow lub kopii dokumentéw przedstawianych
przez stron¢ na potrzeby prowadzonych postepowan, a takze do po$wiadczania na zadanie
strony odpiséw lub kopii akt sprawy lub wydania uwierzytelnionych odpiséw, o ile jest to
uzasadnione waznym interesem strony;



13) decyzji administracyjnych i postanowien z zakresu administracji publicznej oraz tych do
ktorych majg zastosowanie przepisy Ordynacji podatkowej;

14) wszelkich dokumentéw (m. in. wnioskow aplikacyjnych, wnioskow o ptatnos¢, zaswiadczen,
o$wiadczen, poswiadczen, pism i innych dokumentow) zwigzanych z realizacjg przez Gming
Dgbrowno projektéw dofinansowanych ze Zzrodet pozabudzetowych, w tym ze $rodkow Unii
Europejskiej.

§4.
Powierzenie obowigzkow 1 udzielenie upowaznienia, o ktéorych mowa w niniejszym zarzadzeniu
udziela si¢ Pani Dorocie Szczurowskiej na czas petnienia funkcji Zastepcy Wojta Gminy Dabrowno lub
do czasu ich cofnigcia.

8§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit
/-] Piotr Zwalinski



