ZARZADZENIE NR OR.0050.39.2024
WOJTA GMINY DABROWNO

z dnia 29 lutego 2024 r.

w sprawie wyodrebnienia ewidencji ksiegowej, rozliczenia oraz zasad uzupekiajacych stosowanych przy
realizacji projektu finansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach programu Erasmus + w Publicznej
Szkole Podstawowej W Elgnowie.

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 1 12 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z2021 r. poz.217 zpodzn. zm.) ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2023
poz. 1270 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
samorzadowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U
72020 poz. 342 ) w zwiazku z przystapieniem przez Publiczng Szkote Podstawowa im. Ignacego Krasickiego
w Elgnowie za posrednictwem organu Gmina Dabréwno do realizacji projektu z pojedynczym beneficjentem
Programu ERASMUS + zarzadzam na nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci (uzupetniajace) zwigzane z realizacja projektow finansowanych
zudziatem $rodkéw pochodzacych zbudzetu s$rodkow europejskich ERASMUS + zgodnie z ponizej
ustalonymi procedurami:

1. Realizacja projektu bedzie prowadzona zgodnie z umowa o udzielenie dotacji na realizacje : projektu
z pojedynczym beneficjentem Programu ERASMUS + na podstawie umowy nr -2023-1-PL01-KA121-SCH-
000146964, z przepisami prawnymi oraz wewngtrznymi uregulowaniami w zakresie organizacji jednostki,
kontroli wewnetrznej, zasad rachunkowosci, prawa zamowien publicznych i ochrony danych.

2. Dla potrzeb realizacji projektu zostaly otwarte rachunki bankowe walutowe w BS Olsztynek

a) nr 57 8823 0007 2001 0100 1847 0037 w EUR — pod nazwa ERASMUS Gmina Dabrowno -konto to stuzy
do wplywu $rodkéw z Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji celem utworzenia planu finansowego dla
projektu a nastgpnie przekazaniu na konto jednostki realizujacej projekt ERASMUS + PSP Elgnowo

b) nr 28 8823 0007 2001 0100 1876 0007 w EUR — pod nazwa ERASMUS PSP ELGNOWO
- konto to stuzy do realizacji projektu zgodnie z planem finansowym.

¢) do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione sg osoby
okreslone w karcie wzorow i podpisow do Umowy o ustugi bankowosci elektroniczne;j.

3. Za prawidlowe wykorzystanie srodkow odpowiada kierownik jednostki PSP Elgnowo.

4. Rozliczenia isprawozdania dotyczace realizacji zadanh sporzadza si¢ wsposdéb 1w terminach
okreslonych w umowie.

5. Zgodnie z przepisami o sprawozdawczosci budzetowej z kazdego projektu sporzadzane sg sprawozdania
budzetowe dotyczace wydatkowania §rodkéw zwigzanych z realizacjg projektu.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z przyjetymi w Publicznej Szkole Podstawowej w Elgnowie
zasadami (polityki) rachunkowosci.

7. Okresem obrachunkowym dla projektu jest okres od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
budzetowego. A okresem sprawozdawczym jest miesiac.

8. Rachunkowos¢ projektu prowadzona jest w ksiegach Publicznej Szkoly Podstawowej w Elgnowie
z zastosowaniem technik komputerowych z wykorzystaniem programu finansowo-ksiggowego ,.Finanse -
RESPONS”.



9. Ksiggi rachunkowe operacji prowadzi si¢ zgodnie z wymogami prawa, rozdzielajgc ksiggowo strumienie
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej od innych zrodet finansowania, by mozliwe bylo przy
kazdej kontroli wykazanie petnej ewidencji odno$nie operacji projektu dofinansowanego ze srodkéw funduszy
Unijnych. W celu prawidtowego rozliczenia $rodkow unijnych prowadzona jest wyodrgbniona ewidencja
ksiggowa na kontach syntetycznych badz analitycznych stuzacych do obstugi danego projektu.

10. Na potrzeby projektu tworzy si¢ nowy dziennik wraz z nowym zadaniem ktéry zawiera chronologiczne
ujecie zdarzen jakie nastgpily w okresie sprawozdawczym. Zapisy w dzienniku dotyczace operacji prowadzone
sa W sposob ciagly. Zapis ksiggowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorg zostat
wprowadzony do dziennika.

11. Wszystkie dokumenty dotyczace projektu umieszcza si¢ w oddzielnym segregatorze na ktorych
umieszcza si¢ logo wraz z nazwa projektu i przechowywane sa w siedzibie PSP Elgnowo.

12. Ponoszone przez szkote wydatki w ramach danego projektu zostang podzielone na kwalifikowalne
1 niekwalifikowalne. Wydatki niekwalifikowalne nieobjete projektem ujete s3 w budzecie podstawowym
szkoty.

13. Dowody ksiggowe (faktury, rachunki) dotyczace realizacji projektu finansowanego ze S$rodkow
unijnych opisywane sa przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje programu. Dokumenty
te powinny zawiera¢ nazwe projektu i numer umowy o dofinansowaniu.

14. Dowod ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawiera¢ przeliczenie ich wartosci na walute
polska, a wynik tego przeliczenia powinien zosta¢ umieszczony bezposrednio na dowodzie ksiggowym.

15. Dekretacji dowodow ksiggowych dokonuje gtdéwny ksiggowy.

16. Wydatki na zadania realizowane w jednostce w ramach projektu ujmuje si¢ w planie finansowym
wdziale 801 — Os$wiata iwychowanie, rozdzial 80195 — pozostala dziatalno$¢; grupa paragrafow
z odpowiednig czwartg cyfrg ,,17.

17. Dla celéow podatku VAT wydatki dokonywane w ramach Programu Erasmus+ kwalifikowane beda do
dziatalnosci niepodlegajacej opodatkowaniu, w zwigzku z tym jednostka nie ma mozliwosci odliczenia podatku
VAT.

18. Wydatki kwalifikowalne sg zgodne z umowag Projektu. Do wydatkow kwalifikowalnych zalicza si¢
wydatki ktore:

a) sg uwzglednione w budzecie Projektu i umowie o dofinansowanie,
b) sg niezbg¢dne do realizacji projektu,
¢) sg rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania.

19. Niewykorzystane przez jednostke $rodki finansowe Projektu, na koniec roku budzetowego
przekazywane sg na wydzielone konto budzetu Gminy.

§ 2. Wprowadza si¢ zasady rozliczania podrozy stuzbowych Programu ERASMUS +

1. Do udzielania i rozliczania zaliczek na koszty podrozy stuzbowych oraz ustalania  przystugujacych diet
stosuje sie przepisy rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz.U. poz.167), a uprawnienia pracownika przystuguja nauczycielowi,
opiekunowi lub innej uprawnionej dorostej osobie.

2. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozliczenia kosztow utrzymania nauczyciela lub opiekuna wedtug kosztéw
rzeczywistych, o ile koszty te nie przekraczaja wartosci diety okreslonej w rozporzadzeniu.

3. Po kazdym zrealizowanym wyjezdzie zagranicznym w terminie do 14 dni liczac od dnia powrotu nalezy
ztozy¢ dokumentacje potwierdzajaca poniesione wydatki.

4. Podr6z stuzbowa pracownika odbywa si¢ za zgoda dyrektora jednostki. Potwierdzeniem zgody jest
podpis dyrektora ztozony na dokumencie "Polecenie wyjazdu stuzbowego".

§ 3. Zasady nieuregulowane niniejszym zarzadzeniem, zawarte sa w aktualnie obowiazujacej polityce
rachunkowosci Publicznej Szkole Podstawowej w Elgnowie.



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez
ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Dabréwno.

Wojt Gminy Dabréwno

Piotr Zwalinski
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