ZARZADZENIE NR OR.0050.3.2023
WOJTA GMINY DABROWNO

z dnia 2 stycznia 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w jednostce samorzadu
terytorialnego i jednostce urzedu gminy.

Na podstawie przepisow art.10 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z2021 1., poz.217 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej. (Dz.U. 2020 poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr Or.0050.118.2017 Wojta Gminy Dagbréwno zdnia 29.12.2017 r. w sprawie
wprowadzenia zasad(polityki) rachunkowosci w jednostce samorzadu terytorialnego i jednostce urzedu gminy :
zmienionego zarzgdzeniem nr Or.0050128.2021 Wéjta Gminy Dabrowno z dnia 31.12.2021 r.; zarzadzeniem
nr Or.0050.19A.2022 Wojta Gminy Dabréwno z dnia 28.01.2022 r.; zarzagdzeniem nr Or.0050.101.2022 Wojta
Gminy Dabrowno z dnia 26.08.2022 r. - wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. zalacznik nr 2b do zarzadzenia nr Or.0050.118.2017 Wojta Gminy Dabrowno z dnia 29.12.20217 r. —
Wykaz pieczeci stosowanych w komoérce finansowej otrzymuje brzmienie wg zalacznika nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. w zalgczniku nr 4 dotyczacego ,,dokumenty finansowe wystepujace w jednostce”-

a) pkt. 15 otrzymuje brzmienie - Faktury Zakupu — symbol dokumentu (FZ) — dokumenty te wystawiane sa
przez kontrahentdw, po ich otrzymaniu sg kierowane do osob, ktére stwierdzajg wykonanie ustugi, zakupu
towaru itp. Nastgpnie dokument ten jest opisywany i podpisywany przez osob¢ do tego upowazniong. Po
dokonaniu opisu potwierdzajac go swoim podpisem faktura trafia do komodrki finansowej itu jest
sprawdzana, dekretowana iwprowadzana w system jako ,,FZ” po czym zatwierdzana przez osoby
upowaznione i kierowana do zapftaty.

b) pkt. 21 otrzymuje brzmienie - Polecenie Ksiegowania — symbol dokumentu (PK) — wystawiany jest
w jednym egzemplarzu przez komoérke finansowa. Wystawiane jest w zakresie: przeksiggowana podatku
VAT, przeksiggowania dochodow i wydatkow budzetowych na podstawie sprawozdan budzetowych,
przeksiggowanie zobowigzan pieni¢znych na poszczegodlne podatki, korekta blednego zapisu, zmiana planu
finansowego na podstawi uchwatl budzetowych i zarzadzen, przeksiegowanie wydatkow budzetu, dekretacji
podjetej gotowki.

¢) wprowadza si¢ pkt. 32 — Dokument Wewnetrzny - symbol dokumentu (DW) — sporzadzany przez komorke
finansowa jako dokument wewngtrzny i shuzy do dekretacji w zakresie: rozliczenia plac, delegacji, naliczanie
wynagrodzenia od podatku, noty ksiggowe, naliczanie sktadek ZUS od pracodawcy, przyjecie przekazanie
likwidacja srodkow trwatych na podstawie OT, PT, LT oraz zatwierdzone przez Wojta lub osobe przez niego
upowazniong pismo lub sprawozdanie z realizacji zadan publicznych przez podmioty otrzymujace dotacje
z budzetu gminy.

d) wprowadza si¢ pkt. 33 — Faktura Sprzedazy - symbol dokumentu (FS) — sporzadzany przez komoérke
finansowa jako zestawienie wszystkich faktur sprzedazy wystawionych w ciagu danego miesigca w/g
rejestru sprzedazy celem naliczenia podatku VAT.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Dabrowno.



§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Dabréwno

Piotr Zwalinski
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