ZARZADZENIE NR OR. 0050.111.2024
WOJTA GMINY DABROWNO

z dnia 2 pazdziernika 2024 r.

w sprawie zaloZen, zasad i terminoéw opracowania materialow do projektu budzetu na 2025 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 oraz art.61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz.U. 2024 poz.609 ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne do opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na
2025 rok okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do wykonania zarzadzenia zobowigzuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz jednostki
powiazane z budzetem Gminy otrzymywang dotacja.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia i podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez
ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Dabréwno wywieszenie na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzgdu Gminy Dabrowno.

Wéjt Gminy Dabrowno

Piotr Zwalinski



Zatacznik 1 do zarzadzenia Nr Or. 0050.111.2024
Woéjta Gminy Dabrowno
z dnia 2 pazdziernika 2024 r.

Zalozenia do projektu budzetu Gminy Dabréwno na 2025 rok.

§ 1. 1. Projekt budzet Gminy musi by¢ opracowany z zachowaniem szczegolnej ostroznosci budzetowej
z uwzglednieniem konieczno$ci ewentualnego wprowadzenia korekt w trakcie procesu planowania, zar6wno po
stronie dochodow jak i wydatkow.

2. Przy opracowaniu projektu budzetu na 2025 rok nalezy zastosowac¢ ponizsze wskazniki:

a) Srednioroczny wzrost cen towardéw i uslug konsumpcyjnych 5,0 % (prognozowany $rednioroczny poziom
inflacji na 2025 r.),

3. Wysokos$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej w 2025
okreslonej w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2024 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 1362)

§ 2. Zalozenia w zakresie planowania dochodow:

1. Podstawa planowania dochodow na 2025 r. jest przewidywane w miarg realne wykonanie dochodow
w 2024 roku.

2. Szacowanie dochoddéw powinno si¢ opiera¢ na zasadach ostroznosciowych. Zatozony plan wplywow
powinien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyne
wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania.

3. W kalkulacji dochodéw nalezy uwzglednic:
a) wzrost podatkow 1 optat lokalnych — zgodnie z proponowanymi stawkami podatkowymi na 2025 r,

b) planowane lub przewidywane zmiany przepisow prawa lub zmiany faktyczne, ktére moga nastapi¢ do konca
2024 roku,

¢) aktualne umowy, decyzje, zarzadzenia i uchwaty.

4. Subwencje ustala si¢ na podstawie wielko$ci podanych przez ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych;

5. Dotacje celowe zbudzetu panstwa na zadania wlasne izlecone ustala si¢ na podstawie danych
okreslonych przez dysponentow srodkows.

6. Pozostale dochody wilasne wustalone zostang na podstawie realnych prognoz na rok
2025 z uwzglednieniem podstawowych wskaznikow makroekonomicznych przyjetych w projekcie ustawy
budzetowej na rok 2025, ktore w szczegdlnosci zaktadaja wzrost PKB o0 3,9% i §rednioroczny wzrost cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych o 5%.

7. Srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi; $rodki pochodzace z budzetu Unii
Europejskiej; inne $rodki okreslone w odrgbnych przepisach ustala si¢ na poziomie wynikajacym z zawartych
umo6w lub otrzymanych promes o dofinansowanie realizacji projektéw i przyjetych harmonogramoéw zadan.

8. Planowane dochody ujmuje si¢ zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa (dziat, rozdziat, paragraf
i ewentualnie zadanie). Plan dochodow nalezy przygotowa¢ w uktadzie tabelarycznym, jednostki posiadajace
oprogramowanie RESPONS BUDZET moga opracowaé projekt w tym programie lub na wzorze drukéw nr 1.
W czegsci opisowej winny znalez¢ si¢ informacje o przyjetych warto$ciach ze wskazaniem szczegdlnej
kalkulacji.

§ 3. Zalozenia w zakresie planowania wydatkow:

1. Wynagrodzenia osobowe:



a) Kalkulacje pracownikow niepedagogicznych przyjmuje si¢ na podstawie zatrudnienia i wynagrodzen
wynikajacych ze stosunku pracy obowiazujacych na dzien 1 wrze$nia 2024 r., wartosci nalezy przedstawié¢
w zalgczonej » Tabeli kalkulacyjnej zatrudnienia
i wynagrodzen”, wzor druku nr 4. Wynagrodzenia we wszystkich jednostkach organizacyjnych nalezy
planowac zgodnie z obowigzujgcymi zasadami stosujgc 5 % wskaznik wzrostu.

b) miesigczne wynagrodzenia pracownikéw pedagogicznych planuje si¢ przyjmujac ilos¢ etatow zgodnie
z arkuszem organizacyjnym szkoty na rok szkolny 2024/2025 oraz stawki wynagrodzen zasadniczych
obowiazujacych od 1 wrzesnia 2024 r., stosujac 5 % wskaznik wzrostu z uwzglednieniem zmian w zakresie
wystugi lat,

¢) jednorazowe ptatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy itp.) przewidziane do wyptaty w 2025 r., planuje si¢
zgodnie z kalkulacja,

d) fundusz na nagrody pracownikow niepedagogicznych przyjmuje si¢ w wysokosci 1 % planowanego
funduszu ptac,

¢) zmiany organizacyjne planowane do wprowadzenia w 2025 roku wymagaja szczegdtowego
uzasadnienia i kalkulacji.
2. Wynagrodzenia bezosobowe:

a) kalkulacje przyjmuje si¢ na podstawie zawartych umoéw wtym zakresie wedlug stanu
na dzien 1 wrze$nia 2024 r. i obowiazujacych rowniez w 2025 roku, warto$ci nalezy przedstawi¢ w ,,Tabeli
kalkulacyjnej zatrudnienia i wynagrodzen”, wzor druku nr 4,

b) kalkulacje wynagrodzen bezosobowych dla kierowcow jednostek OSP przyjmuje si¢ na podstawie
zawartych umow wedlug stanu na dzien 01 wrzesnia 2024 r. wartosci nalezy przedstawi¢ w ,,Tabeli
kalkulacyjnej zatrudnienia i wynagrodzen”, wzor druku nr 4,

¢) zmiany zatrudnienia na podstawie umowy zlecenia w poréwnaniu do 2024 roku wymagajg szczegdlowego
uzasadnienia i kalkulacji.

3. Wydatki z tytulu dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikoéw planuje si¢  w wysokosci 8,5
% sumy wynagrodzenia za prac¢ otrzymanego przez pracownika w ciaggu danego roku kalendarzowego.

4. Sktadki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ na podstawie ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spotecznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 497 )

5. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru.

6. Wplaty na Pracownicze Plany Kapitalowe - 1,5% wynagrodzenia planuje si¢ podstawie ustawy z dnia
04 pazdziernika 2018 r. (Dz.U. 2024 poz. 427)

7. Wydatki zwiagzane zrealizacja zadan z zakresu administracji rzgdowej iinnych zadan zleconych
odrebnymi ustawami nalezy przedstawi¢ na wzorze druku nr 5.

8. Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych:

a) w kalkulacji odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw pedagogicznych nalezy
planowa¢ zgodnie zustawa zdnia 26 stycznia 1882r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z2024r.,
poz. 986 z pozn. zm.). Na 2025 rok nalezy zastosowa¢ wysoko$¢ odpisu w kwocie 5 978,30 zt (kwota
bazowa 5 434,82 x 110 %) na jeden etat x liczba nauczycieli zatrudnionych (po przeliczeniu na pely
wymiar zajec), skorygowany w koncu wrzesnia do przecigtnej liczby zatrudnionych nauczycieli, natomiast
nauczyciela emeryta, rencisty i pobierajacego nauczycielskie §wiadczenie kompensacyjne 2 282,62 zt (42%
kwoty bazowej), zgodnie zustawa z dnia 28 lipca 2023 r o zmianie ustawy — Karty Nauczyciela oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2023 r. poz. 1672) art. 1 pkt. 7) w zwiazku z art. 41 pkt 3)

b) kalkulacje odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pozostatych pracownikéw nalezy
planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U.
22024 1., poz. 288 z pdzn. zm.). Na 2025 rok odpis nalezy przyja¢ w kwocie 2 417,14 zl na 1 etat (podstawa
do naliczenia odpisu wynagrodzenia w kwocie 6 445,71 x 37,5% ), na emeryta (rencist¢) odpis roczny nalezy
przyja¢ w kwocie 402,86 zt, na pracownika z orzeczeniem o niepetnosprawnosci odpis nalezy przyjacé
w kwocie 2 820,00 zt.



9. wydatki na obstuge dlugu nalezy zaplanowa¢ w wysokos$ci wynikajacej z planowanych do zaciggnigcia
kredytow, pozyczek i emisji obligacji w 2025 roku. Przy wyliczeniu odsetek nalezy zastosowaé zmiang stop
procentowych wynikajacych z wytycznych Ministerstwa Finansow dotyczacych stosowania jednolitych
wskaznikoéw makroekonomicznych bedacych podstawa oszacowania skutkoéw finansowych projektowanych
ustaw;

10. wydatki finansowane dotacja z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wielkosciach okreslonych przez
dysponentow Srodkow;

11. wydatki na utrzymanie i obstuge nowych srodkow trwatych nalezy zaplanowa¢ na podstawie kalkulacji
kosztow;

12. wydatki na realizacje projektow i programéw finansowanych z udzialem srodkow bezzwrotnych nalezy
zaplanowac¢ zgodnie z harmonogramem ich realizacji:

13. pozostate wydatki nalezy planowaé¢ na poziomie nie wyzszym niz 105% przewidywanego wykonania
wydatkow biezacych w roku 2024, z wylaczeniem wydatkéw o charakterze jednorazowym, majacych miejsce
w roku 2024, uwzgledniajac, ze zgodnie art.44 ust.3 Ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne
powinny by¢ dokonywane w sposob celowy ioszczedny, zzachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych
celow.

14. W zakresie wydatkow na zadania inwestycyjne nalezy uja¢ jedynie niezbedne wydatki, plany winny
by¢ przedstawione w tabeli planu wydatkéw i w zataczniku nr 3.

15. Plan wydatkéw nalezy opracowaé zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja budzetowg (dzial, rozdzial,
grupa paragrafébw iewentualnie zadanie), planowane kwoty wydatkow nalezy przygotowaé
w ukladzie tabelarycznym, jednostki posiadajace oprogramowanie RESPONS BUDZET mogg opracowaé
projekt w tym programie lub na wzorze drukéw nr 2, a wydatki inwestycyjne dodatkowo na wzorze druku nr
3. W czgsci opisowej winny znalez¢ si¢ informacje o przyjetych wartosciach ze wskazaniem szczegdlnej
kalkulacji.

§ 4. 1. W terminie do dnia 30 pazdziernika 2024 roku Kierownicy i Dyrektorzy jednostek organizacyjnych
gminy przedtoza skarbnikowi gminy:

a) plany rzeczowe i finansowe zadan realizowanych ze §rodkéw budzetowych,

b) czg$¢ opisowa do zadan nalezy przedstawi¢ w szczegotowosci uzasadnienie celowosci inwestycji, ocenic
udziat wlasny w okresie realizacji inwestycji z podaniem zrdédet finansowania, stan przygotowania
inwestycji do realizacji.

2. Wykaz mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy nalezy zlozy¢ w terminie do dnia
28 pazdziernika 2024 r.

3. W uzasadnieniach dotyczacych planowanych dochodow iwydatkéw w przypadku zmiany zakresu
dziatania, wprowadzenia nowych zrédet dochodow lub zamieszczenie nowych upowaznien do dokonywania
wydatkéw powoluje si¢ przepisy prawne, z ktorych te zmiany wynikaja.

4. W uzasadnieniu do wydatkow z tytulu wptacanych sktadek na rzecz zwigzkéw lub organizacji nalezy
podac:

1) nazwe zwiazku, organizacji,

2) kalkulacje sktadek.
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