UCHWALA NR VII/51/24
RADY GMINY DABROWNO

z dnia 28 pazdziernika 2024 r.

w sprawie organizacji wspodlnej obshlugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Dabréwno.

Na podstawie art. 10a pkt 11iart. 10b ust. 1 iust. 2, wzwigzku zart. 18 ust. 2 pkt 9 lit h ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1465) Rada Gminy Dabréwno uchwala, co
nastepuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2025 r. wprowadza si¢ wspdlng obstuge finansowo-ksiggowa, administracyjng
i organizacyjng dla nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Dabréwno, zaliczanych do sektora
finans6w publicznych:

1) Urzgdu Gminy w Dabréwnie,

2) Publicznej Szkoly Podstawowej im. Jarostawa Iwaszkiewicza w Dabrownie, ul. Ostrodzka 12, 14-120
Dabréwno,

3) Publicznej Szkoty Podstawowej im. Ignacego Krasickiego w Elgnowie, Elgnowo 6, 14-120 Dabréwno,
4) Publicznej Szkoty Podstawowej w Marwatdzie, Marwatd 31, 14-120 Dgbrowno.
§ 2. 1. Jako jednostke obslugujaca ustanawia si¢ Urzad Gminy w Dabréwnie.

2. Jednostkami obslugiwanymi beda jednostki organizacyjne Gminy Dgbrowno wymienione w § 1 pkt2 -
4,

§ 3. W ramach wspolnej obstugi powierza si¢ jednostce obstugujacej zadania w zakresie:

1. Prowadzenia w catosci rachunkowosci jednostek obshugiwanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i na podstawie przekazanych przez kierownikow jednostek opisanych dowodow ksiegowych w zakresie zaptaty
zobowigzan.

2. Gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksicgowe;j.

3. Prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej wydzielonych rachunkéw dochodow, o ktérych mowa
w art. 223 ustawy o finansach publicznych.

4. Prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej funduszy socjalnych jednostek obstugiwanych.
5. Koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikow majatkowych jednostek obshugiwanych.

6. Przygotowywania analiz niezbednych do sporzadzenia planéw finansowych iich zmian, w termiach
umozliwiajacych ich sporzadzenie i akceptacj¢ przez kierownikéw jednostek obstugiwanych.

7. Prowadzenia sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan.
8. Prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych.

9. Prowadzenia obstugi kadrowej w zakresie ewidencji dokumentacji dotyczacej zatrudnienia, zmian
w okresie trwania stosunkow pracy izwalniania pracownikéw obstugiwanych jednostek, niezbednym do
naliczenia naleznosci ze stosunku pracy.

10. Organizowania wyptat wynagrodzen iinnych naleznosci dla pracownikow io0séb zatrudnionych na
podstawie uméw cywilno-prawnych w jednostkach organizacyjnych.

11. Ewidencjonowania  danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu  w zakresie = niezbednym do
przygotowywania danych do sprawozdania o $redniorocznym wynagrodzeniu nauczycieli.

12. Prowadzenia obstugi zamowien publicznych w oparciu o wnioski kierownikéw jednostek
obstugiwanych.
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13. Przygotowania kierownikom jednostek organizacyjnych informacji o konieczno$ci prowadzenia
windykacji naleznosci.

14. Prowadzenia skoordynowanego zarzadzania mieniem komunalnym bedacym w dyspozycji jednostek
obstugiwanych, w szczegdlnos$ci poprzez okreslenie potrzeb remontowych, konserwacyjnych i utrzymania
mienia.

15. Prowadzenia wspolnego ubezpieczenia mienia, wspolnej organizacji dostaw oraz obstuge wnioskéw do
program6w realizowanych przy udziale srodkow UE.

16. Organizowania obstugi prawne;j.

§ 4. Do wspolnej obstugi wskazanej w § 1 moga przystapi¢ instytucje kultury prowadzone przez Gming
Dabréwno, na zasadach okreslonych w art. 10b ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym.

§ 5. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Dabrowno.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Gminy

Kamil Rucinski
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