Zarzadzenie Nr Or.0050.25.2011
Wajta Gminy Dabréowno
z dnia 31 marca 2011

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Dabréwno do dokonywania niektérych czynnosci
z zaKkresu prawa pracy oraz do podpisywania pism i dokumentow.

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz art. 3! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r
Kodeks prac (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.), w zwiazKku z art. 5 ust 4 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223. poz. 1458
z pézn. zm.) zarzad z am, co nastgpuje:

§1

Upowazniam Pania Grazyne Halkiewicz — Sekretarza Gminy do nizej wymienionych
czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Urzedu Gminy Dabrowno
i Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Dabrowno
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-
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podpisywania pism i dokumentow w zakresie dotyczacym wyjazdéw stuzbowych
krajowych 1 zagranicznych,

wyrazania zgody na przejazd w podrézy stuzbowej samochodem prywatnym oraz do
ustalania miejscowosci rozpoczecia i zakonczenia podrozy.

udzielania urlopéw wypoczynkowych i innych zwolnien od pracy.

podpisywania uméw ze szkolami wyzszymi 1 S$rednimi dotyczacych praktyk
studenckich i uczniowskich.

podpisywania  $wiadectw pracy dla pracownikéw z ktérymi zostal rozwiazany
stosunek pracy,

podpisywania zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen.

podpisywania zaswiadczen o okresie zatrudnienia.

podpisywania skierowan i uméw na szkolenia oraz doksztalcanie w formach szkolnych
1 pozaszkolnych.

§2

Przy podpisywaniu nalezy stosowac pieczatke o nastepujacej tresci:
.z up. WOIJTA — Grazyna HALKIEWICZ - Sekretarz Gminy™.

§3

Upowaznienie zachowuje swoja waznos¢ na czas pelnienia funkcji Sekretarza Gminy lub do
odwolania.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

§4




