Zarzadzenie Nr Or. 0050.14.2011
WOJTA GMINY DABROWNO
z dnia 23 mareca 2011 r.

w sprawie zasad korzystania ze sluzbowych telefonéw komorkowych.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust 1 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) zarz g d z a m, co
nastepuje:

§1

I. Ustala sie zasady korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych uzytkowanych
przez:
1) Wéjta Gminy
2) pracownikdow Urzedu Gminy w Dabrownie.

§2

Decyzje o przydzieleniu telefonu komoérkowego podejmuje Wojt. kierujac si¢ zasada, ze
telefon przydzielany jest pracownikowi, ktérego zakres obowiazkéw stuzbowych wymaga
czestych wyjazdéw poza siedzibe urzedu lub gdy pracownicy winni by¢ w stalym kontakcie
z przetozonym badz wspolpracownikami poza godzinami pracy.

§3

1. Pracownik otrzymujacy stuzbowy telefon komérkowy podpisuje oswiadczenie. ktdrego
wzor stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Oswiadczenie. o ktérym mowa w ust 1 przechowuje sie w aktach osobowych pracownika
oraz jego kserokopie przekazuje si¢ do referatu Finansowo — Podatkowego.
3. Pracownik odpowiedzialny za rozliczanie rozmow telefonicznych prowadzi na podstawie

ztozonych os$wiadczen ewidencje przyznanych telefondw komorkowych.

§4

1. Urzad Gminy w Dabréwnie pokrywa koszty wynikajace z korzystania przez pracownikow
ze shuzbowych telefonéw komodrkowych:
1) zakupu telefonu komérkowego oraz niezbednych akcesoriéw dodatkowych,
2) aktywacji telefonu.
3) napraw telefonu, jezeli uszkodzenie nastapito nie z winy pracownika,
4) rozmow telefonicznych, do wysokos$ci przyznanego pracownikowi limitu kosztow.

§5
Ustala sie nastepujace miesigezne limity kosztow lacznie z abonamentem, oplacane przez
Urzad Gminy w Dabrownie za korzystanie ze stuzbowych telefonéw komérkowych:
1) Wojt Gminy -70.00 z1. + Vat
2) Inspektor ds. Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej — 120.00 zi. + Vat
3) Sekretarz Gminy — 30.00 zl. +Vat
4) Robotnik Gospodarczy — 58.00 z}. - VAT.
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§6

W przypadku przekroczenia przyznanego limitu, o ktérym mowa w § 5. urzad wystawia
note ksiegowa na wartos¢ przekroczenia.

Nalezno$¢ wynikajaca z noty ksiggowej nalezy wplaci¢ na konto Urzedu Gminy
Dabréowno w okresie 7 dni od otrzymania noty ksiegowej. W przypadku nie wplacenia
wartoéci  przekroczenia limitu, nalezno$¢ zostanie potracona z najblizszego
wynagrodzenia.

W przypadku gdy kwota przekroczenia przyznanego limifu jest mniesza niz 5.00 zi
(stownie: pie¢ z1.) dopuszcza sig¢ mozliwosé doliczenia tej kwoty do noty obciazeniowe] za
okresy przyszile.

§7

W przypadku kradziezy stuzbowego telefonu komoérkowego. pracownik obowiazany jest
do natychmiastowego zawiadomienia:

1) operatora sieci telefonii komorkowej w celu zablokowania karty SIM,

2) najblizszego komisariatu policji.

3) Wajta lub Sekretarza Gminy.

W przypadku utraty lub uszkodzenia stuzbowego telefonu komorkowego z winy
pracownika, wszelkie koszty zwiazane z jego naprawa lub zakupem nowego aparatu
ponosi pracownik.

§8

Pracownik zobowiazany jest do zwrotu stuzbowego telefonu komérkowego niezwlocznie
w przypadku rozwiazania stosunku pracy lub w innych przypadkach na wniosek Wojta
Gminy w terminie 7 dni od dnia Zadania zwrotu.

W przypadku nie zwrécenia telefonu, karta SIM zostanie zablokowana, a koszt tej operacji
obciaza uzytkownika telefonu.

§9

Nadzo6r nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§10

Pracownicy korzystajacy ze stuzbowych telefonow komorkowych w dniu wejscia w zycie
niniejszego Zarzadzenia, zobowiazani sg do zlozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 3
w terminie do dnia 31 marca 2010 r.

§11

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 01 kwietnia
2011 r.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr Or. 0050.14.2011
Wajta Gminy Dabrowno

z dnia 23 marca 2011 r.

OSWIADCZENIE
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Przyjmuje¢ telefon komoérkowy z numerem abonenckim ...,
oraz miesiecznym limitem kosztéw rozmow (lacznie z abonamentem i podatkiem
VAT). oplacanym przez Urzad Gminy w Dabrownie w kwocie ................... zt.
(653 (010 1 1= PP S .

Niniejszym o$wiadczam. ze zapoznalem/am si¢ z ftrescia Zarzadzenia Nr
0r.0050.14.2011 Woéjta Gminy Dabrowno w sprawie zasad korzystania ze
stuzbowych telefonéow komorkowych.

Wyrazam zgode na potracenie z mojego wynagrodzenia za pracg kwoty kosztow
poniesionych przez Urzad Gminy w Dabréwnie w przypadku:
1) przekroczenia przyznanego zgodnie z w/w Zarzadzeniem miesigcznego
limitu kosztow.
2) zablokowania karty SIM z mojej winy,
3) utraty lub uszkodzenia telefonu z mojej winy.
4) nie wplacenia w okreslonym terminie naleznosci na konto Urzedu.

Czytelny podpis pracownika



