Zarzadzenie Nr Or.0050.28.2011
Wojta Gminy Dabréwno
z dnia 31 marca 2011

W sprawie powolania stalej Komisji likwidacyjnej, okreslenia
trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji sSrodkéw trwalych bedacych w ewidencji Urzedu
Gminy w Dabréwnie.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z pézn. zm.) z a r z 4 d z a m. co nastepuje:

§1

Powoluje sie stala komisje likwidacyjna, zwana dalej .komisja”. do przeprowadzania
likwidacji srodkow trwatveh, bedacych wewidencji Urzedu Gminy w Dabrownie oraz
innych  przedmiotéw nietrwalych ~ wuzytkowaniu do tego zakwalifikowanych,
w nastepujacym sktadzie:

1) Tomasz Werner — przewodniczacy komisji.

2) Jacek Potec — cztonek,

3) Joanna Karpinska — czlonek.

4) Alicja Chelchowska — cztonek.

§2

1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowiazujacymi

przepisami prawa. wtrybie pracy okreSlonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

2. Zbycie ilikwidacja nabytych ze $rodkéw wilasnych ruchomych srodkow trwatych,
zwanych dalej ..$rodkami trwalymi™, odbywa si¢ na zasadach okreslonych w zalaczniku nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor wniosku skladanego przez osoby odpowiedzialne za powierzone mienie zawiera

zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wz6r protokotu z likwidacji sktadnikow majatku zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego

zarzadzenia.
§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu stalej komisji likwidacyjnej.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zaradzenia Nr Or.0050.28.2011
Wéjta Gminy Dybréwno
z dnia 31 marca 2011

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
DZIALAJ ACEJ PRZY URZEDZIE GMINY w DABROWNIE

§1
1. Komisja pracuje w skfadzie co najmniej trzyoseim, pod kierunkiem przewodnigze-

go statej komisji likwidacyjnej.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, igyaamaze korzystéa z pomocy pra-
cownikdw pomocniczych i obstugi zatrudnionych w tiizie Gminy w DRbréwnie oraz
gminnych jednostkach organizacyjnych.

§2
Do zada statej komisji likwidacyjnej naley:

1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzeikaidacji od przewodniczcego
komisji inwentaryzacyjnej lub osoby, ktorej miepizeznaczone do likwidacji zostato
powierzone,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzor nad prawidtowoia pracy komisiji,

4) wskazanie osob zobayzianych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmiankiadzie osobowym komisji lub
jego uzupetnienia,

6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidakfadnikdw majtkowych,

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskdsprawie przebiegu likwidacji,

8) przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanygbrzez wojta wnioskow
o likwidacje,

9) okrelenie sposobu likwidaciji,

10) zorganizowanie procesu likwidacji w taki spaséaby nie zakto¢i normalnego funk-
cjonowania urzdu,

11)przekazywanie wojtowi informacji o wszelkiclwgrdzonych w toku likwidacji nie-
prawidtowaciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki sktadnikamajatkowymi,

i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

12)sporadzenie protokotu kicowego z przebiegu likwidacji zawiesapgo wszystkie
istotne dla jego przebiegu informacje, podpisywanpzez wszystkich cztonkow ko-
misji likwidacyjnej.

§3
Etapy przeprowadzenia likwidaciji:

1) zapoznanie siz rodzajem przedmiotéw podlegaych likwidacji i dokonanie podziatu
na:
a) przedmioty posiadaje jeszcze warkd uzytkowa, ktére mana likwidowa na za-



sadach okrdonych w zadczniku nr 2 do niniejszego zazenia,
b) przedmioty nieposiadgje wartdci uzytkoweyj;

2) spis rzeczy posiadajych wartd¢ uzytkowa udostpni¢c mazna kierownikom podle-
glych inadzorowanych jednostek organizacyjnych rgmiw celu zapoznania ¢sSi
i wskazania przedmiotow, ktérych przejem s zainteresowani,

3) wykaz pozostatych przedmiotow, niepezggh przez podlegte i nadzorowane jednost-
ki organizacyjne, mmna przekaza Gminnemu Grodkowi Opieki Spotecznej
w Dabréwnie, w celu udzielenia nieodptatnej pomocy rmeeej osobom korzystay
cym z pomocy frodka,

4) przedmioty z listy rzeczy posiadeych warté¢ uzytkowa, ktérych niezagospodarowa-
no zgodnie z pkt. 2—3, przeznacza do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje roéwrie
przedmioty wsipnie zakwalifikowane jako nieposiadeg¢ wartdci uzytkowej.

§4
Sposob likwidacji przedmiotow nieposiagiaych wartdci uzytkowej uzaleniony jest od
rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiot gmidowany, i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzieta w procesie spalania toksycznych ga-
z6w) podlegaj, po ich potamaniu, przekazaniu do kottowni z prisezeniem do spa-
lenia. Na ¢ okoliczng¢ sporadza s¢ protokot z likwidacii;

2) sposob utylizacji komputerow i innego sfite elektronicznego (monitory ekranowe,
telewizory itp.), jak rownig przedmiotéw toksycznych w trakcie procesu spalenia
okreslaja odrgbne przepisy szczegotowe;

3) przedmioty wykonane z metalge(azne i nieelazne), po ich trwatym fizycznym od-
ksztatceniu sprzedajecsiv punkcie skupu ztomu i metali kolorowych.

4) uzyskane w wyniku sprzeda srodki finansowe wptaca sina podstawie dowodu
ksiggowego uzyskanego z punktu skupu ztomu i metabrhkolych na konto ukzlu.

§5
Srodki trwate przedstawiage wartéé uzytkowa mozna komisyjnie zb§ na zasadach okre-

slonych w zadczniku nr 2 do niniejszego zadzenia.

§6
1. Do udokumentowania rucBwdkéw trwatych stiaa nastpujace dowody ksigowe:

1) OT - przygcie srodka trwatego,
2) MT — zmiana miejscazytkowaniasrodka trwatego,
3) PT — protokét przekazania—prezgja srodka trwatego,
4) LT - likwidacjasrodka trwatego.
2. Zasady sposdzania powyszych dokumentow zawiera instrukcja w sprawie syna-
nia, obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow fireowo-ks¢gowych.

8§87
Koncowy protokét z likwidacji, ktérego wzor stanowitzeznik nr 4 do niniejszego zaidze-

nia, sporadza s¢ w trzech jednobrzmcych egzemplarzach, ktore otrzynnuj
1) Skarbnik gminy — dla dziatu kgjowasci -2 egz.,
2) Przewodniczcy komisji likwidacyjnej (a/a) — 1 egz.



§8
Po zakdczeniu likwidacji przewodnicgy statej komisji likwidacyjnej informuje wéjta @jj

przebiegu.



[EEN

Zalacznik Nr 2

do Zaradzenia Nr Or.0050.28.2011
Wéjta Gminy Dybréwno

z dnia 31 marca 2011

ZASADY LIKWIDACJI $RODKOW TRWALYCH
BEDACYCH NA STANIE URZEDU GMINY w D ABROWNIE

§1

. Zbyciu podlegajsrodki trwate zaewidencjonowane na koncie 011 i gtetesrodki trwa-

le zaewidencjonowane na koncie 013 wyeksploatowas®pniu uniemgiwiajacym ich
uzytkowanie w Urzdzie Gminy w Dbrownie, a przedstawige wartd¢ uzytkowa.
Likwidacji podlegaj srodki trwate wyeksploatowane w stopniu unietivwiajacym ich
uzytkowanie w urzdzie gminy lub w jednostkach organizacyjnych gminy
I nieprzedstawiagce wartdci uzytkowe;.

Zgtoszenie zbycia lub likwidacjrodka trwatego przystuguje kierownikowi wawemu

w sprawach organizacyjnych, przewodamzmu komisji inwentaryzacyjnej oraz pracow-
nikowi, ktébremu mienie zostato powierzone.

O zbyciu lub likwidacjkrodka trwatego decyduje wojt na podstawie opinimksgji likwi-
dacyjnej.

O zbyciu lub likwidacji samochodu showego decyduje wojt, na podstawie oceny spo-
rzadzonej przez rzeczoznawPZMot.

§2
Zbyciesrodka trwatego moe nasipi¢ poprzez jego sprzedalbo nieodptatne przekaza-

nie.

Sprzeda srodka trwatego mie nasipi¢c w drodze publicznego przetargu lub,
w przypadkach ok&onych w 8§ 26 ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu

Srodek trwaly mae by nieodptatnie przekazany jednostce organizacyjukjihnemu
podmiotowi nielgdacemu jednostkorganizacyjn na zasadach oldlenych w § 27.

§3
Przetarg przeprowadza& sv formie przetargu ustnego (licytacja) lub przgtapisemnego
(zbieranie ofert).
Przetarg prowadzi komisja przetargowa (prowegprzetarg), powotana przez kierowni-
ka jednostki organizacyjnej sfgod pracownikow tej jednostki, w sktadzie co najgjni
trzyosobowym.
Wojt mae zlect przeprowadzenie przetargu podmiotowi gospodarczdapcemu k-
kojmie¢ nalezytego wykonania zlecenia lub statej komisji do spEbywania mienia ko-
munalnego.
Przepisy zaggzenia dotycgzce prowadzcego przetarg stosujegsdo podmiotu gospo-
darczego, o ktérym mowa w ust. 3.



§4
W przetargu nie maguczestniczy.

1) osoby wchodxce w skiad komisji przetargowej, podmiot gospodareymieniony w 8§ 3
ust. 3 oraz osoby, ktérym ten podmiot powierzyhpadzenie przetargu,
2) makonek, dzieci, rodzice i rodastwo 0sob, o ktorych mowa w pkt. 1.

8§85
1. Przed przygpieniem do przetargu wojt ustala eenszacowanigrodka trwatego przy

uwzgkdnieniu jego aktualnej wadoi rynkowej. Wycena ta nie by dokonana przez
rzeczoznawe

2. Cena oszacowania nie pedby¢ nizsza nk aktualna wart& rynkowa, a jeeli tej wartaci
nie mana ustak, to nie mae by ona nisza od pocakowe] wartdci ksiggowej
uwzgkdniajcej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopigorzenia.

3. Warta¢ rynkows, o ktérej mowa w ust. 1, okila sk na podstawie przeginych cen sto-
sowanych w danej miejscod@ w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku
Z uwzgkdnieniem ich stanu i stopniazcia.

86
1. Cena oszacowania jest gamywotawcz.

2. Sprzeda nie mae nasipi¢ po cenie niszej od ceny wywotawczej, chyli@ zachodzi
przypadek przewidziany w § 26 ust. 1 pkt 3.
87
Ustala st wadium w wysokéci 10% ceny wywotawcze] sprzedawanegodka trwatego
tytutem zabezpieczenia wykonania zobge@inia wynikagcego z przetargu.

§8
1. Prowadzcy przetarg wyznacza termin przetargu oraz ogtabpaeszczenie o przetargu.

2. Termin przetargu nalg wyznaczy tak, aby mgdzy das obwieszczenia o przetargu, a ter-
minem przetargu uphgho co najmniej 14 dni.

§9
1. Ogloszenie o przetargu powinno w szczegdnokreslac:

1) siedzilg Urzedu Gminy w Dbréwnie,

2) miejsce przetargu,

3) miejsce i termin, w ktorym nima obejrzé sprzedawanérodki trwate lub przedmioty
nietrwate.

4) rodzaj, typy i ilé¢ sprzedawanyckrodkdw trwatych,

5) wysoka¢ ceny wywotawczej i wadium,

6) spos6b wptacenia wadium we wskazanym terminie,

7) zastrzeenie,ze wadium przepada na rzecz jednostki organizac)jgreli osoba ktora
wygra przetarg nie wptaci wylicytowanej kwoty porajszonej o wadium.

8) informacg, ze wadium ztaone przez oferentéw, ktorych oferty nie zostanzyjete,
zostanie zwrdécone bezfgednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowiprkggo
oferta zostata przyfa, zostanie zarachowane na poczet ceny.

2. W zaproszeniu do skfadania ofert glkaesk ponadto:



1) miejsce, termin i tryb sktadania ofert oraz skweazania ofert,
2) zastrzeenie,ze jednostce organizacyjnej przystuguje prawo swaobgd wyboru ofer-
ty, jezeli uczestnicy przetargu zaoferowalidana cere,

§ 10
1. Obwieszczenie o przetargu medoy¢ zamieszczone w codziennej prasie krajowej lubloka

nej, w zalenosci od wartdci przedmiotu przetargu, w sposob uithwiajacy dotarcie do
szerokiego kygu zainteresowanych oraz w widocznym miejscu wzsigel Urzdu Gminy
w Dabréwnie, a take w innych miejscach uznanych za celoweeljeza przeprowadzenie
przetargu zlecono podmiotowi gospodarczemu, o ktorgowa w 8 3 ust. 3 — rowriie
w siedzibie tego podmiotu.

2. Jeeli wartgs¢ przedmiotu przetargu stanowi dziggokrotma kwote okreslona
w odrebnych przepisach w sprawie uznawania sktadnikowatk@ayvych zasrodki trwate,
to obwieszczenie, o ktdrym mowa w ust. 1, zamiesagzw codziennej prasie krajowej.

§11
Przetarg ustny odbywagsiv drodze publicznej licytacji.

§12
Przed przysipieniem do licytacji uczestnicy sktadayvadium w wysokéci przewidzianej

warunkami przetargu. Wadium skiada wi gotowce.

8§13
Po wywotaniu przetargu, prowagts przetarg podaje do wiadosuon

1) przedmiot przetargu,

2) cer wywotawcz,

3) wysoka¢ wadium,

4) termin uiszczenia ceny nabycia,

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnymodka trwatego.

8§14
Stawienie sj jednego licytanta wystarczy do odbycia przetargu.

8§15
Licytacja rozpoczyna siod wywotania cengrodka trwatego przeznaczonego do sprzgda

8§16
Postpienie nie mae wynos¢ mniej niz jeden procent ceny wywotania. Zaofiarowana cena

przestaje wjzat uczestnika przetargu, gdy inny uczestnik zaofiaovere wyzsz.

8§17
1. Po ustaniu pogpien prowadacy przetarg, uprzedzg obecnych, po trzecim ogtoszeniu

zamyka przetarg i udziela przybicia licytantowipikt zaofiarowat najwisz cere.
2. Z chwih przybicia nasfpuje sprzeda na rzecz nabywcy.

§18
1. Nabywca jest obowzany zaptad cerg nabycia natychmiast po udzieleniu mu przybicia

badZz w terminie wyznaczonym przez prowadego przetarg, nie diszym jednak ri
siedem dni.



2. Nabywca, ktéry w terminach oktenych w ust. 1 nie €ci ceny nabycia, traci prawo wy-
nikajace z przybicia oraz ziwne wadium.

§19
Wydanie nabywcy przedmiotu sprzeglanastpuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny nabycia.

§20
Wadium ztaone przez nabywculega zaliczeniu na poczet ceny nabycia. Wadiumonie

przez innych uczestnikdw przetargu podlega zwratowi

§21
1. Prowadzcy przetarg spotziza protokot z jego przebiegu, ktory powinien zaade

1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu,
2) imiona i nazwiska os6b prowagxch przetarg,
3) wysoka¢ cen wywotawczych,
4) najwysza cere zaofiarowan,
5) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania nabywcy,
6) wysoka¢ ceny nabycia i 0znaczenie sumy,gaiabywca Wicit na poczet ceny,
7) wnioski i dwiadczenia os6b obecnych przy przetargu,
8) wzmiank o odczytaniu protokotu,
9) podpisy osob prowadeych przetarg i nabywcy lub wzmianlo przyczynie braku
podpisu.
2. Jeeli nabywca nie @ci ceny nabycia we wskazanym terminie, agleiezwtocznie odno-
towat to w protokole z przetargu; podobnie w przypadkptagenia ceny nabycia
W przepisanym terminie.

§22
1. Prowadzcy przetarg pisemny dokonuje otwarcia ofert, ust&tare z nich uznaje @i

zgodnie z obowizujacymi przepisami, za wae oraz czy oferenci ¢dgili wymagane wa-
dium, a nadto wybiera oferenta, ktory zaofiaronekmajwyzsz.

2. W razie ustaleniaze kilku oferentow zaofiarowatce tsamy cerg, prowadacy przetarg
pisemny wybiera nabywclub postanawia o kontynuowaniu przetargu w foriragtacji
miedzy tymi oferentami, wyznaczgj jednoczeénie termin licytacji. Do licytacji stosuje
Sig przepisy § 12-21.

§23
Zawiadomienie oferenta o przgju oferty oznacza zawarcie umowy sprzgda trybie prze-

targu.

§24
Nabywca jest obowkzany zapta@ cere nabycia niezwtocznie po zawarciu umowy sprzgda

lub w terminie wyznaczonym przez prowadego przetarg, nie digzym jednak ri siedem
dni. Przepisy 8§ 18-20 stosuje sidpowiednio.

§25
Z przebiegu przetargu pisemnego spdra s¢ protokot. Przepisy § 21 stosuje sidpowied-
nio.



§ 26
. Srodki trwate mana zby bez przeprowadzenia przetargu, w przypadkach gdy:

1) srodki te mag cere rynkows i jest oczywisteze w drodze przetargu nie otrzyma si
ceny wyszej,

2) przedmiotem sprze#ha sa skladniki magtkowe, ktérych wart& wynikajaca
z ewidencji kstgowej, uwzgédniajpcej skutki przeszacowania izmniejszonej
0 stopié umorzenia, nie przekracza kwoty odomej w przepisach w sprawie uzna-
wania sktadnikow matkowych zasrodki trwate,

3) srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetaoycemie wywotawczej;

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3, jestha organizacyjna nie sprzeda

srodki trwate po cenie najwgzej oferowanej, ale nieasizej nk 1/2 ceny oszacowania.

8§ 27
. Warunkiem nieodptatnego przekazagradka trwategannemu podmiotowi, niefglace-

mu jednostlk organizacyja podlegh lub nadzorowamprzez gmir, jest niemanaos¢ jego
zagospodarowania w jednostkach wiasnych.

. Nieodptatniesrodek trwaly mana przekazatylko placéwce éwiatowej lub naukowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej allpgdnostce organizacyjnej ochrony zdro-
wia lub pomocy spotecznej, policji lub styapazarnej, jeeli srodek mae by przez te
podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadstatutowych.

. Nieodptatne przekazanieodka trwatego nagpuje za zgoglwéjta, na podstawie protoko-
lu zdawczo-odbiorczego, w ktérym podaje wi szczegodlnéci rodzaj, typ iiléé srodka
trwatego oraz jego war§é szacunkow.

§ 28
. Likwidacg srodka trwatego przeprowadza komisja likwidacyjnavptana przez kierow-

nika jednostki organizacyjnej sfgdd pracownikéw tej jednostki, w skladzie co najgjni
trzyosobowym.

. Z likwidacji srodka trwatego komisja likwidacyjna spadza protokot, ktory
w szczegOInéci powinien zawier& dat i miejsce spormizenia, sktad osobowy komis;ji
likwidacyjnej, rodzaj, typ i ilé¢ srodka trwatego, uzasadnienie likwidacji, podpisiooz
kow komisji likwidacyjnej.

. Wzér protokotu z likwidacji zawiera zgiznik nr 4 do zargzenia.



Zalacznik Nr 3

do Zaradzenia Nr Or.0050.28.2011
Wéjta Gminy Dybréwno

z dnia 31 marca 2011

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJINEJ
URZEDU GMINY W DABROWNIE

Stawiam wniosek o likwidagjnastpujacych sktadnikbw magkowych:

Cena .. |Wartos¢
. L, Wartos¢
Numer Data |jednostko| llos¢ umorzo
Lp. Nazwa . pocztkowa
inwent. | zakupu wa (szt.) na
(zh)
(zh (zhH
1.
2.
3.
4.
5.

UZASADNIENIE WNIOSKU:



(podpis osoby skiagegj wniosek)

egz. 1 — przewodniazy statej komisji likwidacyjnej
egz. 2 — pracownik prowaslzy ewidenag maptku

Zawvdzam

(Wéjt Gminy)



Zalacznik Nr 4

do Zaradzenia Nr Or.0050.28.2011
Wéjta Gminy Dybréwno

z dnia 31 marca 2011

PROTOKOL NI oo,
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJ  ATKU

W zwiazku ze ztaonym wnioskiem o likwidagj, ktéry stanowi zajcznik Nr 1 do niniejszego
protokotu, Komisja Likwidacyjna Urgdu Gminy w Dybréwnie, w skiladzie:

Przewodniczcy: et e e e e e e e e e e araaneear s
Czionkowie: ettt eeeeere——a e eeeeern e reen e

przeprowadzita pogpowanie likwidacyjne i stwierdzitaze sktadniki wymienione we wnio-
sku o likwidacg:
1) odpoz. ........... do poz. ........... s UleglY o

(poda’ przyczym likwidacji: np.ulegly zgyciu, zniszczeniu, uszkodzeniu nienad@n s¢ do naprawy, itp.)

Wyzej wymienione skfadniki majkowe ulegty fizycznej likwidacji przez:



Podpisy:

Przewodniczcy: e eeeeeeeeeeeeeeeeee—e——————————————————aaaaaaaaaees
Czionkowie: T

(W6t Giy)



