Zarzadzenia Nr Or.0050.20.2013
WOJTA GMINY DABROWNO
z dnia 25 lutego 2013 r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminu udzielania przez Gming Dgbréowno zamoéwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000
euro

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 . o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240 zpdézn. zm.)zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie regulamin udzielania przez jednostki organizacyjne Gminy Dabrowno zamowien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000
euro, w brzmieniu okreslonym w Zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenia Wéjta Gminy Dabréwno nr Or.0050.192.2012 z dnia 02.04.2012 r. w
sprawie zatwierdzenia regulaminu udzielania przez Urzad Gminy w Dabréwnie zamowien
publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000
curo.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr Or.0050.20.2013 Wéjta
Gminy Dabrowno z dnia 25 lutego 2013 .

REGULAMIN

udzielania zamdwien publicznych o wartos$ci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14.000 euro.

§1

Przedmiot regulacji

. Regulamin okresla zasady udzielania przez Gmine Dabréowno zamodwien publicznych,

ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 14.000 euro.

. Do zamoOwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych

rownowartosci 1.500 euro nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 roku o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z
2003 r. Nr 137, poz. 1302);

b) dostawach — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie rzeczy. praw oraz innych dobr, w
szczegblnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

¢) gtéwnym ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy:

d) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy lub osobg przez
niego upowazniona:

e) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza cena. albo
oferte ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych
sie do przedmiotu zamowienia publicznego:

) ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z trescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia, wykonanie czesci zamoOwienia
publicznego;

g) ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca. zgodnie z
warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, odmienny
niz okreslony przez zamawiajacego spos6b wykonania zaméwienia publicznego;

h) postepowaniu o udzielenie zaméwienie — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie 0
udzielenie zamdwienie prowadzone (w trybie okreslonym w niniejszym regulaminie)
w celu dokonania wyboru wykonawey, z ktérym zostanie zawarta umowa lub ktéremu
zostanie udzielone zlecenie;

i) prowadzacym postepowanie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika zamawiajacego
odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia;

i) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
2¢ ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomoca dowolnych s$rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego;

k) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy. a sa ushugami okreslonymi w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy Pzp;
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1) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2010 1. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.);
m)wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobeg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe (otrzymala zlecenie) w
sprawie zamowienia publicznego:

n) zamawiajacym — nalezy przez to rozmie¢ Gming Dabréwno;

0) zamoOwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca ktérych przedmiotem zamoéwienia sa ustugi,
dostawy lub roboty budowlane.

§2

Zasady udzielania zamo6wien

. Zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych

rownowartosci  14.000 euro udziela sie. z zastrzezeniem § 1 ust. 2. wylacznie
wykonawcom wybranym zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie.

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w

sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow. Czynnoscei zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzaniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia
. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim jest jawne.
. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie¢ wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

b) posiadaja niezbgdna wiedzg i doswiadczenie;

¢) dysponuja potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

d) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

. W toku postepowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow

zlozenia o$wiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych speinianie warunkow
udzialu w postepowaniu.

§3

Przygotowanie postepowania

. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposéb szczegblowy, jednoznaczny i wyczerpujacy,

za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenia oferty. Przedmiotu
zaméwienia nie mozna opisywaé w spos6b, ktory moglby utrudniaé uczeiwa konkurencje.

. Przed wszczeciem procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzacy

postepowanie zobowiazany jest do ustalenia wartosci przedmiotu zaméwienia. Przy
ustalaniu wartosci zamowienia stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 32-35 ustawy Pzp.

§4

Tryb udzielania zamowien

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu uproszczonego, przekazujac

wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do skladania ofert. Zamawiajacy
zaprasza do skladania ofert taka liczbe wykonawcow swiadezacych w ramach prowadzonej
przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
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zamoOwienia, ktora zapewnia Konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Liczba
wykonawcdw bioracych na skutek zaproszenia udzial w postgpowaniu, nie moze wynosic
mniej niz dwéch. :

Z zaproszeniem do skladania ofert zamawiajacy przekazuje wykonawcom specyfikacje
istotnych warunkow zamowienia, zawierajaca co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajacego:

2) adres strony internetowej. na ktorej zamieszczony zostal obowiazujacy u
zamawiajacego regulamin udzielania zamoéwien publicznych o  wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 000 euro;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow:

6) wykaz oswiadczen lub dokumentéw jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udziatu w postgpowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami;

8) termin zwiazania oferta;

9) opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty;

10) opis sposobu obliczenia ceny;

11) miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert;

12) opis kryteriow ktorymi zamawiajacy bgdzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny oferty;

13) istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli zamawiajacy bedzie wymagatl od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
w sprawie zamowienia na takich warunkach.

§5

Wybor najkorzystniejszej oferty

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte. Oferte skiada sie. pod rygorem niewaznosci,
wylacznie w formie pisemnej. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.
Wykonawea jest zwiany oferta do uplywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni.
Z zawartoscia ofert nie mozna zapozna¢ sie przed uplywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skladania, z
tym ze dzien, w ktérym uplywa termin skladania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny i innych warunkow realizacji zamoéwienia majacych wplyw na
wybor najkorzystniejszej oferty. Od chwili ich otwarcia oferty sa jawne.
Ofert ztozonych po terminie sktadania ofert zamawiajacy nie rozpatruje.
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Przy czym nie dopuszcza si¢ prowadzenia pomiedzy
zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty, a takze
dokonywania jakichkolwiek zmian w jej tresci.
Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

2) zawiera bledy w obliczeniu ceny:
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3) zawiera razaco niska cene w stosunku do ustalonej przez zamawiajacego wartosci
przedmiotu zaméwienia;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Zamawiajacy wybiera oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Kryteriami oceny ofert sa
cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia, w szczegolnosci
jakosé, funkcjonalnosé, parametry techniczne, koszty eksploatacji, serwis oraz termin
wykonania zamodwienia. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlhasciwoscei
wykonawey. w tym w szczegdlnosei jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz ze streszezeniem oceny 1 porownania
wszystkich zlozonvch ofert. w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.
Dodatkowo zamawiajacy moze upubliczni¢ informacje o rozstrzygnigciu posigpowania
udzielenie zamowienia publicznego w inny zwyczajowo przyjety sposob.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wezesniej przewidziec;

d) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w
sprawie zamowienia publicznego.

12. Informacje o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy
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zamieszcza w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

§6

Dokumentowanie postgpowania

. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia prowadzacy procedure sporzadza protokol z

postepowania o udzielenie zamdéwienia, zawierajacy co najmnie;j:

1) opis przedmiotu zaméwienia:

2) ustalona warto$¢ zamowienia;

3) wysokos$¢ kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia;

4) zestawienie ztozonych ofert;

5) wskazanie wybranej oferty (lub ofert) wraz z uzasadnieniem wyboru;

6) informacje na temat zawartej umowy lub udzielonego zlecenia w sprawie zamowienia.
Zaproszenia do skladania ofert, specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, oferty
wykonaweéw, o$wiadczenia i inne dokumenty oraz informacje skiadane przez
zamawiajacego 1 wykonawcow, a takze umowa lub zlecenie w sprawie zamowienia
publicznego stanowig zalaczniki do protokolu z postgpowania o udzielenie zaméwienia.

. Protokdl z postepowania o udzielenie zamowienia wraz z wszystkimi zalacznikami jest
jawny.




