[image: image1.jpg]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI








[image: image2.jpg]UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY






Znak sprawy: ZP.271.1.2013
SPECYFIKACJA   ISTOTNYCH   WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA   (SIWZ) - usługi

Postępowanie przetargowe o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone 
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.- Prawo zamówień publicznych.

Zamawiający: 
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Dąbrównie



reprezentowany przez Kierownika

Siedziba Zamawiającego:
14-120 Dąbrówno, ul. Agrestowa 2





Tel./Faks 89 647 44 68

Przedmiot zamówienia:

Usługi edukacyjne i szkoleniowe- przeszkolenie podopiecznych Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Dąbrównie w latach 2013-2014.
Projekt jest finansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Priorytet VII. Promocja integracji społecznej.

Działanie 7.1. Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, 

Poddziałanie 7.1.1. Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.

Rozdział I. Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia
§ 1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego
Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Dąbrównie, reprezentowany przez Kierownika,

14-120 Dąbrówno, ul. Agrestowa 2, tel. / faks (89) 647 44 68;  e-mail: gops-dabrowno@go2.pl
§ 2. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 10 ust. 1 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.; dalej: uPzp).
§ 3. Opis przedmiotu zamówienia 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV):
Główny przedmiot:
80.50.00.00-0

Usługi szkoleniowe
Dodatkowe przedmioty: -.

Zakres zamówienia obejmuje:

1. Aktywną integrację realizowaną w ramach Kontraktów Socjalnych (KS) wobec 15 osób 
w 2013 roku i 15 osób w 2014 roku. Kontrakty socjalne muszą zostać zrealizowane poprzez następujące instrumenty aktywizacji:

Część 1. Aktywizacja zawodowa (grupowe i indywidualne doradztwo zawodowe);

Część 2. Aktywizacja społeczna, w tym: trening umiejętności społecznych (trening komunikacji interpersonalnej i asertywność, trening animacji lokalnej i ekonomii społecznej, trening kreowania własnego wizerunku) oraz punkt porad (prawnych 
i psychologicznych);

Część 3. Aktywizacja zdrowotna (trening terapii psychologicznej oraz punkt porad terapeutycznych);

Część 4. Aktywizacja edukacyjna (kurs z zakresu florystyki i bukieciarstwa; kurs 
z zakresu nauki gotowania);
zgodnie z § 19 siwz.
2. Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie:
1) Świadczenie usług szkoleniowych i edukacyjnych objętych zamówieniem.

2) Gromadzenie wytworów pracy uczestników projektu.

3) Przestrzeganie zasady równości szans, w tym równości płci w czasie przeprowadzonych zajęć w ramach realizacji przedmiotu zamówienia.

4) Zgłaszanie ewentualnych problemów, nieprawidłowości niezwłocznie po zaobserwowaniu ich występowania.

5) Ścisła współpraca z Zamawiającym.

3. Ponadto Wykonawca zobowiązuje się do:
1) Przygotowania i przedstawić, w terminie 10 dni od podpisania umowy, Zamawiającemu Program Zajęć. Program Zajęć musi zawierać wyszczególnienie ilości godzin w blokach tematycznych oraz ilość godzin jednostek tematycznych każdego bloku, opis zastosowanej metodyki i formy prowadzenia zajęć (np. wykład, ćwiczenia, itp.), cele realizowanych zajęć, opis wiadomości i umiejętności, jakie zdobędą uczestnicy zajęć. Ponadto Program Zajęć musi zawierać koncepcję realizacji programu, w tym: opis i wyszczególnienie parametrów technicznych i ilościowych wykorzystywanego sprzętu, urządzeń, materiałów dydaktycznych i biurowych, pomocy naukowych przeznaczonych do realizacji zajęć, harmonogramu realizacji zajęć (daty rozpoczęcia i zakończenia programu i odbywania się zajęć, ilość godzin trwania zajęć w poszczególnych dniach z podaniem tematu zajęć i osoby, która w danym dniu będzie prowadzić zajęcia, miejsca, gdzie będą odbywać się zajęcia, w jakich godzinach i jak długo będą trwały przerwy, sposobu dokumentowania realizowanego programu 
i dokumentowania finansowania realizowanej usługi, ilości grup dydaktycznych i ich wielkości, w jakich będą odbywać się zajęcia, sposobu realizacji usługi cateringowej wraz z wskazaniem dostawcy ciepłych posiłków oraz wzory indywidualnych planów działania, zaświadczeń i certyfikatów, jakie otrzymają absolwenci programu, itp.

2) Oznakowania pomieszczeń, w których realizowane jest szkolenie plakatami dostarczonymi przez Zamawiającego z właściwymi dla realizowanego projektu logo.

3) Rejestracji usługi w internetowej bazie szkoleń znajdującej się na stronie www.inwestycjewkadry.pl i powiadomienia o tym fakcie Zamawiającego.

4) Prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji realizowanej usługi w postaci dzienników z wymiarem godzin i tematyką prowadzonych zajęć edukacyjnych, imiennych list obecności na szkoleniu, protokołów ocen z przeprowadzonych egzaminów wewnętrznych i końcowych oraz innej dokumentacji niezbędnej do stwierdzenia prawidłowości przebiegu usługi.

5) Prowadzenia rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie usługi i uzyskanie kwalifikacji i umiejętności.

6) Prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji księgowej realizowanej usługi w postaci faktur, rachunków, list płac, potwierdzeń odbioru otrzymania podręczników, cateringu i innych materiałów wskazanych oraz innej dokumentacji księgowej niezbędnej do ustalenia realnie poniesionych wydatków związanych z realizacją usługi.

7) Przygotowania i dostarczenia do Zamawiającego raz w miesiącu najpóźniej do ostatniego dnia każdego miesiąca imiennych list obecności na zajęciach.

8) Przygotowania i dostarczenia do Zamawiającego, w terminie 7 dni od dnia zakończenia usługi, imiennych wykazów osób, które ukończyły szkolnie z wynikiem pozytywnym wraz z kserokopią wydanego zaświadczenia i certyfikatów o ukończeniu projektu oraz imiennych wykazów osób, które nie ukończyły projektu.

9) Wydania zaświadczeń wszystkim kursantom, którzy pozytywnie ukończyli projekt oraz wydania certyfikatu o odbyciu projektu w ramach programu współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków europejskiego Funduszu Społecznego.

10) Przechowywania dokumentacji związanej z realizacją i finansowaniem usługi 
w formie oryginałów lub poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii do dnia 
31 grudnia 2024r. W przypadku konieczności przedłużenia tego terminu Zamawiający powiadomi pisemnie Wykonawcę przed upływem terminu przechowywania dokumentacji.

11) Złożenia do Zamawiającego, w przypadku zmiany statusu prawnego, upadłości lub likwidacji działalności gospodarczej, oryginałów dokumentacji związanej z realizacją usługi lub poinformowania o miejscu archiwizacji dokumentów.

12) Udzielenia Zamawiającemu lub innym uprawnionym podmiotom prawa kontroli 
i sprawdzenia pracy Instytucji szkoleniowej, prowadzonej dokumentacji, instruktorów, wykładowców i osób szkolonych w dowolnym momencie realizacji usługi, zarówno 
w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji usługi.

4. Zamawiający wymaga, aby zajęcia były prowadzone przez: doradcę zawodowego, psychologa, terapeutę, prawnika, socjologa, kosmetyczkę, fryzjerkę, stylistę, animatora- w dni powszednie, wyjątkowo w soboty w dogodnych godzinach umożliwiających szeroki udział w zajęciach. 
5. Zajęcia muszą odbywać się na terenie Dąbrówna od poniedziałku do piątku, 
w godzinach 8.00-14.30, oprócz zajęć zaplanowanych jako wyjazdowe (poprzez 
1 godzinę trwania szkolenia rozumie się 45 min).
6. Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia uczestnikom serwisu kawowego, ciepłego posiłku lub poczęstunku, materiałów szkoleniowych oraz dojazdów. Ilość ciepłych posiłków zależeć będzie od ustalonego po podpisaniu umowy Programu Zajęć. Jeżeli danego dnia przewidziane będą więcej niż 4 godziny szkolenia (4x45min.) w tym dniu należy przyjąć do wyceny ciepły posiłek. Jeżeli w dniu planowane będzie do 4 godzin szkoleniowych, należy przewidzieć serwis kawowy oraz poczęstunek. Koszty dojazdów obejmują zorganizowanie transportu uczestników ma wizyty studyjne do Aniołowa oraz koszty każdorazowego transportu uczestników do Dąbrówna (w dwie strony) 
w 2013r. należy przewidzieć dojazdy z następujących miejscowości, znajdujących się w Gminie Dąbrówno: Samin, Saminek, Ostrowite, Osiekowo, Łogdowo, Gardyny, Dąbrowa, Brzeźno Maz., Fiugajki, Wierzbica, Tułodziad. W 2014r. miejscowości z których należy zapewnić transport mogą ulec zmianie.
7. Na Wykonawcy ciąży pełna odpowiedzialność za skutki zawieranych przez niego umów z osobami trzecimi. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę czynności wynikających z niniejszej umowy osobie trzeciej, odpowiedzialność za ewentualne zdarzenia z tytułu wadliwego wykonania tych czynności ponosi Wykonawca.
8. Wykonawca ponosi pełne konsekwencje prawne i finansowe z tytułu poniesienia szkody czy uszczerbku zdrowia lub mienia osób, które uległy wypadkowi z przyczyn niewłaściwego wywiązywania się Wykonawcy z obowiązków wynikających z niniejszej umowy.
Uwaga: Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na jedną wybraną bądź kilka części.
§ 4.Termin wykonania zamówienia: zakończenie: 31.12.2014r.
§ 5. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunku- nie dotyczy.

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunku.

Warunkiem udziału w postępowaniu jest wykazanie posiadania wiedzy i doświadczenia w zakresie wykonania w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie co najmniej dwóch usług szkoleniowych lub edukacyjnych, w zakresie których realizowano co najmniej, w przypadku składania oferty na:
Część 1. aktywizację zawodową (w tym: grupowe i indywidualne doradztwo zawodowe);

Część 2. aktywizację społeczną (w tym: trening komunikacji interpersonalnej 
i asertywność, lub/i trening animacji lokalnej i ekonomii społecznej, lub/i trening kreowania własnego wizerunku);

Część 3. aktywizację zdrowotną (w tym: trening terapii psychologicznej);

Część 4. aktywizację edukacyjną (w tym: kurs z zakresu florystyki i bukieciarstwa 
lub/i kurs z zakresu nauki gotowania);
obejmujących grupę co najmniej 10 osób każda.
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, niezależnie 
od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.
Spełnianie warunku posiadania wiedzy i doświadczenia zostanie ocenione na zasadzie spełnia / nie spełnia, na podstawie dokumentów, o których mowa w § 6 ust. 1 pkt 1) siwz. Niewykazanie spełniania warunku jw. spowoduje wykluczenie wykonawcy 
z postępowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 uPzp i uznanie jego oferty za odrzuconą zgodnie z art. 24 ust. 4 uPzp.

3. Dysponowania potencjałem technicznym.

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunku- nie dotyczy.

4. Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunku- nie dotyczy.
5. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunku- nie dotyczy.
§ 6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
1. W celu oceny spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 uPzp, oprócz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 2 do siwz), należy przedłożyć:

1) wykaz wykonanych głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane należycie; Wzór wykazu usług stanowi załącznik nr 4 do siwz.

1.1) Dowodami, o których mowa w pkt 1, są:

a) poświadczenie;

b) oświadczenie wykonawcy- jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w lit. a.

1.2) W przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie, o którym mowa w pkt 1, zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przekładania dowodów, o których mowa 
w ppkt 1.1).

1.3) Zgodnie z § 9 ust. 2 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
19 lutego 2013r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz forma, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2013r., poz. 231), wykonawca, w miejsce poświadczeń, o których mowa w § 6 ust. 1 pkt 1 ppkt 1.1) lit. a siwz, może przedłożyć dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług, określone w § 1 ust. 1 pkt 2 i 3 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817).

1a. W razie konieczności, szczególnie gdy wykaz lub dowody, o których mowa w pkt 1 oraz ppkt 1.1), budzą wątpliwości Zamawiającego lub gdy z poświadczenia albo innego dokumentu wynika, że zamówienie nie zostało wykonane lub zostało wykonane nienależycie, Zamawiający może zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były lub miały zostać wykonane, o przedłożenie dodatkowych informacji lub dokumentów bezpośrednio Zamawiającemu.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 uPzp, należy przedłożyć:
1) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (załącznik nr 2a do siwz);
2) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
2a. Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 uPzp, polega na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b uPzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, Zamawiający żąda od wykonawców przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w § 6 
ust. 2 pkt 1-2 siwz.

3. Dokumenty podmiotów zagranicznych.
3.1. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 siwz- składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
3.2. Dokument, o którym mowa w pkt 3.1, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
3.3. Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa 
w pkt 3.1, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienia pkt 3.2 stosuje się odpowiednio.
3.4. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.
4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 uPzp, należy przedłożyć:
1) listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej- w przypadku, gdy wykonawca należy do grupy kapitałowej; lub

2) informację, o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (pkt 7 formularza ofertowego- załącznik nr 1 do siwz).

5. W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego należy przedłożyć: nie dotyczy.
6. Inne dokumenty:
1) Wypełniony i podpisany formularz ofertowy (załącznik nr 1 do siwz).
2) Wypełniony (adekwatnie do wybranej/wybranych części) i podpisany formularz kalkulacji ceny ofertowej (załącznik nr 1a do siwz).
3) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez kilku wykonawców- wykonawca winien załączyć do oferty pełnomocnictwo podpisane przez wszystkie podmioty wspólnie ubiegające się o udzielenie zamówienia, złożone 
w formie oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii. Wzór pełnomocnictwa stanowi załącznik nr 5 do siwz.
4) W przypadku ustanowienia przez Wykonawcę pełnomocnika, do oferty należy załączyć oryginał udzielonego pełnomocnictwa lub notarialnie potwierdzoną jego kopię. Z treści pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać zakres umocowania do czynności związanych z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
w szczególności do podpisania i złożenia oferty.

7. W przypadku składania oferty przez podmioty wspólnie ubiegające się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, dokumenty i pełnomocnictwa określone w § 6 siwz:

1) ust. 1 oraz ust. 1 pkt 1- oświadczenia i dokumenty muszą poświadczać spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w § 5 siwz ust. 1-5, co najmniej przez jeden z podmiotów występujących wspólnie lub łącznie przez wszystkie te podmioty;
2) ust. 2, 3, 4- składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
3) ust. 6 pkt 1, 2, 3- wykonawcy występujący wspólnie przedkładają tylko raz.
4) ust. 6 pkt 4, składa każdy podmiot, który ustanowił swojego pełnomocnika 
do występowania w niniejszym postępowaniu przetargowym, a który sam lub wspólnie z innymi wykonawcami ubiega się o udzielenie zamówienia.
Oświadczenia wskazane w § 6 siwz oraz dokumenty, o których mowa w § 6 siwz ust. 6 pkt 1 i 2 muszą być złożone w formie oryginału. Pełnomocnictwa, o których mowa w § 6 siwz ust. 6 pkt 3 i 4 muszą być złożone w formie oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii. Dokumenty, o których mowa w § 6 siwz ust. 1 pkt 1; ust. 2 pkt 2 oraz ust. 4 pkt 1; muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez wykonawcę. Oświadczenia i dokumenty, o których mowa w § 6 ust. 3 należy złożyć odpowiednio.
W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz 
w przypadku podmiotów trzecich, kopie dokumentów dotyczących poszczególnych wykonawców lub podmiotów trzecich są poświadczane za zgodność z oryginałem odpowiednio przez tych wykonawców lub podmioty trzecie.

Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu, wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. Dokumenty sporządzone 
w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski.
§ 7. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w uPzp, dla których bezwzględnie wymagana jest forma pisemna.

3. Jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia w którym, upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert, tj. do dnia 15.06.2013r.
5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosków, o którym mowa w ust. 4, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień, albo pozostawić wniosek bez rozpatrzenia.

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w ust. 4.

7. Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim wykonawcom, którym przekazano siwz, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieszcza ich treść na stronie internetowej http://bip.warmia.mazury.pl/
dabrowno_gmina_wiejska.
8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść siwz. Dokonaną zmianę siwz Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano siwz, a jeżeli siwz jest udostępniana na stronie internetowej, zamieści ją także na tej stronie.

9. Jeśli zmiana treści siwz prowadzić będzie do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.

10. W przypadku dokonywania zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu opublikowanego 
w Biuletynie Zamówień Publicznych, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli będzie to konieczne.

11. Jeżeli zmiana, o której mowa w ust. 10, będzie istotna, w szczególności dotyczyć będzie określenia przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełniania, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na wprowadzenie zmian w ofertach.
12. Zamawiający niezwłocznie po zamieszczeniu zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu 
w Biuletynie Zamówień Publicznych, zamieści informację o zmianach w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej.

13. Jeżeli w wyniku zmiany treści siwz nieprowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu niezbędny będzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazał siwz, oraz zamieści informację na stronie internetowej, na której siwz została udostępniona. Postanowienia pkt 9 stosuje się odpowiednio.

§ 8. Wymagania dotyczące wadium- Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
§ 9. Termin związania ofertą

1. Termin związania ofertą ustala się na 30 dni od upływu terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

§ 10. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na jedną wybraną bądź kilka części.

3. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.

4. Treść oferty musi odpowiadać treści siwz.

5. Oferta musi zawierać wszystkie dokumenty określone w § 6 siwz.

6. Dokumenty składające się na ofertę muszą być ze sobą powiązane w sposób trwały, uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki.

7. Informacje, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być one udostępniane osobom trzecim, muszą być oznaczone klauzulą: „Informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.)” i załączone jako odrębna część niezwiązana z ofertą w sposób trwały. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 uPzp.

8. Ofertę należy zamieścić w zamkniętej kopercie, zaadresowanej na Zamawiającego 
i oznaczonej:

· nazwą i adresem wykonawcy;

· tytułem: „Oferta przetargowa na Usługi edukacyjne i szkoleniowe- przeszkolenie podopiecznych Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Dąbrównie w latach 
2013-2014.”.
9. Oświadczenia i dokumenty składające się na ofertę muszą być poświadczone przez osobę (osoby) uprawnioną do składania oświadczeń woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegającego się 
o udzielenie zamówienia lub podmiotu trzeciego, zgodnie z umocowaniem określonym 
w wypisie z właściwego rejestru lub umowie spółki. W przypadku pełnomocnictwa, musi być ono udzielone w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Z treści pełnomocnictwa musi jednoznacznie wynikać zakres umocowania do czynności związanych 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, w szczególności podpisania oferty i jej złożenia. Pełnomocnictwo dla swojej ważności musi być złożone w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii.

§ 11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 
w Dąbrównie, 14-120 Dąbrówno, ul. Agrestowa 2, pokój 6.

2. Termin składania ofert upływa dnia 19.06.2013r. o godz. 8:00.

3. Otwarcie ofert odbędzie się dnia 19.06.2013r. o godz. 8:30 w siedzibie Zamawiającego jw., pokój 4.
4. Otwarcie ofert jest jawne.

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Podczas otwarcia ofert zostaną odczytane nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, 
a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji oraz warunków płatności zawartych w ofertach.

7. Wykonawcom, którzy nie byli obecni na otwarciu ofert, na ich wniosek, Zamawiający niezwłocznie udzieli informacji, o których mowa w pkt 5 i 6.

§ 12. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Podstawę wyliczenia ceny stanowią postanowienia § 3 i 19 siwz, formularz kalkulacji ceny ofertowej (zał. 1a do siwz) oraz projekt umowy (zał. nr 3 do siwz).

2. Cenę oferty należy podać w formie wynagrodzenia ryczałtowego zgodnie z art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. (Dz.U. z 1964r., Nr 16, poz. 93 ze zm.; dalej: KC). Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia, określonego w § 3 i 19 siwz, jak również w nim nie ujęte, a bez których nie można wykonać zamówienia. Wykonawca jest zobowiązany w cenie oferty uwzględnić także załatwienie wszelkich formalności dotyczących usługi oraz kosztów z tym związanych, w tym ewentualne koszty dojazdu, koszty materiałów niezbędnych do prawidłowej realizacji zamówienia itp.. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.
3. Cena winna być wyliczona w wartości brutto z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Rozliczenie za usługę będzie odbywać się na postawie ilości faktycznie zrealizowanych 
w pełnym cyklu kwartalnym zajęć, mnożonych przez wskazaną stawkę godzinową.

5. Zaleca się, aby wykonawca zdobył wszelkie informacje, które są konieczne do przygotowania i złożenia oferty.

6. Jeżeli złożona oferta powodować będzie powstanie obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrz wspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do oferowanej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

7. Cena ofertowa nie będzie podlegać waloryzacji w toku realizacji przedmiotu zamówienia.

8. Cena ofertowa może ulec zmianie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku 
od towarów i usług VAT.

§ 13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający kierował się następującym kryterium oceny ofert:

· najniższa cena

- 100 %;

Ocena ofert zostanie dokonana wg wzoru:

oferta najtańsza 

oferta badana

x
10,0 punktów x 100 %

Oferty w każdej części zostaną ocenione odrębnie, w oparciu o w/w kryterium oceny ofert.

Jako najkorzystniejsza w każdej z części, zostanie wybrana oferta, która uzyska największą ilość punktów.

§ 14. Badanie ofert- korekta omyłek

1. Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie;
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

· niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

2. Jeżeli w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o poprawieniu omyłki, o której mowa w ust. 1 pkt 3, wykonawca nie wyrazi pisemnego sprzeciwu na poprawienie jego oferty, dokonana poprawa oferty zostanie uznana za skuteczną.

Uwaga:

· przez oczywistą omyłkę pisarską należy rozumieć widoczną, niezamierzoną niedokładność, błąd pisarski, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego części lub inną podobną usterkę w tekście, niebudzącą wątpliwości w jaki sposób winna być ona naprawiona;
· przez oczywistą omyłkę rachunkową należy rozumieć błędy w działaniach arytmetycznych dokonywanych na składowych ceny;
· przez inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty należy rozumieć omyłki, 
w odniesieniu do których, czynności ich poprawy Zamawiający może dokonać samodzielnie, bez udziału Wykonawcy w tej czynności.

§ 15. Informacja o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym do przetargu kryterium oceny ofert;
2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne,
3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
4) terminie, określonym zgodnie z ust. 3, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta, z zastrzeżeniem ust. 4.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje, 
o których mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiającym zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem 
art. 183 uPzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia 
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 uPzp, albo 15 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia:

1) została złożona tylko jedna oferta;
2) nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego wykonawcy.
5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 uPzp.

6. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest przedstawić poświadczoną „za zgodność z oryginałem” kopię opłaconej polisy ubezpieczeniowej lub innego dokumentu potwierdzającego, 
że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę minimum 40.000,00 PLN (na każdą część, w której oferta wykonawcy została wybrana jako najkorzystniejsza);

Ponadto przed podpisaniem umowy Wykonawca, zobowiązany jest do wskazania sali dydaktycznej na terenie Dąbrówna, w której będą odbywały się zajęcia.
§ 16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
§ 17. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Projekt umowy (załącznik nr 3 do siwz).

2. Istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty będą mogły następować wyłącznie w przypadkach i na warunkach określonych w projekcie umowy (załącznik nr 3 do siwz).

§ 18. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę 
w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów uPzp.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz siwz przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 uPzp.

3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami uPzp czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie uPzp.

4. W niniejszym postępowaniu odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenia oferty odwołującego. 

5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami uPzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej (dalej: Prezes KIO) w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 uPzp.

8. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami uPzp czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie uPzp, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 uPzp.

9. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w uPzp dla tej czynności.

10. Na czynności, o których mowa w ust. 9, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem postanowień ust. 4.

11. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia- jeżeli zostały przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2 uPzp, albo w terminie 10 dni- jeżeli zostały przesłane w inny sposób.

12. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień siwz, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub siwz na stronie internetowej.

13. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 11 i 12 wnosi się w terminie 
5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

14. Jeżeli Zamawiający nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia 
o udzieleniu zamówienia;

2) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia.

15. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień siwz Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert. 

16. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą (dalej: KIO) orzeczenia.

17. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez KIO wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze (dalej: orzeczenie).

18. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień siwz, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana siwz, wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.

19. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi KIO w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się Zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

20. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

21. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. KIO uwzględnia opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpił; w przeciwnym razie KIO oddala opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji KIO może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga. 

22. Czynności uczestnika postępowania odwoławczego nie mogą pozostawać 
w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami strony, do której przystąpił, 
z zastrzeżeniem zgłoszenia sprzeciwu, o którym mowa w ust. 26, przez uczestnika, który przystąpił do postępowania po stronie Zamawiającego.

23. Odwołujący oraz wykonawca wezwany zgodnie z ust. 18 nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności Zamawiającego wykonanych zgodnie 
z wyrokiem KIO lub sądu albo na podstawie art. 186 ust. 2 i 3 uPzp.

24. Zamawiający może wnieść odpowiedź na odwołanie. Odpowiedź na odwołanie wnosi się na piśmie lub ustnie do protokołu.

25. W przypadku uwzględnienia przez Zamawiającego w całości zarzutów przedstawionych 
w odwołaniu KIO może umorzyć postępowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecności Stron oraz uczestników postępowania odwoławczego, którzy przystąpili do postępowania po stronie wykonawcy, pod warunkiem że w postępowaniu odwoławczym po stronie Zamawiającego nie przystąpił w terminie żaden wykonawca. W takim przypadku Zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu.

26. Jeżeli uczestnik postępowania odwoławczego, który przystąpił do postępowania po stronie Zamawiającego, nie wniesie sprzeciwu co do uwzględnienia w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu przez Zamawiającego, KIO umarza postępowanie, 
a Zamawiający wykonuje, powtarza lub unieważnia czynności w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu.

27. Jeżeli uczestnik postępowania odwoławczego, który przystąpił do postępowania po stronie Zamawiającego, wniesie sprzeciw wobec uwzględnienia w całości zarzutów przedstawionych w odwołaniu, KIO rozpoznaje odwołanie.

28. Sprzeciw wnosi się na piśmie lub ustnie do protokołu.

29. KIO rozpoznaje odwołanie w terminie 15 dni od dnia jego doręczenia Prezesowi KIO. Prezes KIO może zarządzić łączne rozpoznanie odwołań przez KIO, jeżeli zostały one złożone w tym samym postępowaniu o udzielenie zamówienia lub dotyczą takich samych czynności Zamawiającego.

30. Izba odrzuca odwołanie, jeżeli stwierdzi, że:

a) w sprawie nie mają zastosowania przepisy uPzp;

b) odwołanie zostało wniesione przez podmiot nieuprawniony;

c) odwołanie zostało wniesione po upływie terminu określonego w uPzp;

d) odwołujący powołuje się wyłącznie na te same okoliczności, które były przedmiotem rozstrzygnięcia przez KIO w sprawie innego odwołania dotyczącego tego samego postępowania wniesionego przez tego samego odwołującego się;

e) odwołanie dotyczy czynności, którą Zamawiający wykonał zgodnie z treścią wyroku KIO lub sądu lub, w przypadku uwzględnienia zarzutów w odwołaniu, którą wykonał zgodnie z żądaniem zawartym w odwołaniu;

f) odwołanie dotyczy innych czynności niż określone w ust. 4;

g) odwołujący nie przesłał Zamawiającemu kopii odwołania, zgodnie z postanowieniami ust. 7.

31. Na orzeczenie KIO Stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

32. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego.

33. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa KIO w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia KIO, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora publicznego jest równoznaczne z jej wniesieniem.

Rozdział II. Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia

§ 19. Opis części przedmiotu zamówienia.
Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na jedną lub więcej części zamówienia, o których mowa w § 3 rozdziału I siwz.

Część 1. Aktywizacja zawodowa- obejmująca: grupowe doradztwo zawodowe w 2013r.- (12h=3 dni po 4h) i w 2014r.- (12h=3 dni po 4h) i indywidualne doradztwo zawodowe 2013r. (IPD- 2h/osobę- 15 osób x 2h= 30h) i w 2014r. (IPD- 2h/osobę- 15 osób x 2h= 30h). Celem zadań jest odkrycie przez uczestników swoich umiejętności i atutów zawodowych, poznanie metod poszukiwania pracy, nabycie umiejętności przygotowania dokumentów, poznanie form prowadzenia rozmów kwalifikacyjnych. W ramach IPD uczestnicy określą i zaplanują ścieżkę własnego rozwoju zawodowego.

Część 2. Aktywizacja społeczna- obejmująca:
1. trening umiejętności społecznych:
a) trening komunikacji interpersonalnej i asertywność w 2013r.- (8h= 2 dni po 4h) 
w 2014r.- (8h= 2 dni po 4h). Uczestnicy poznają sposoby prowadzenia dialogu 
w kontaktach interpersonalnych, nabędą umiejętności pracy w grupie, nauczą się stosować asertywne sposoby zachowań w tym odbędą symulację rozmów kwalifikacyjnych z potencjalnymi pracodawcami.

b) trening animacji lokalnej i ekonomii społecznej, w tym:
· zajęcia grupowe w 2013r. - (12h= 3 dni po 4h),  w 2014r. - (12h= 3 dni po 4h)- celem zajęć jest poznanie podstaw i korzyści tworzenia organizacji społecznych, motywacji do podejmowania inicjatyw lokalnych, poznanie celów i zadań realizowanych przez podmioty ekonomii społecznej, 
· 2 dniowy wyjazd studyjny do Aniołowa wioski tematycznej w 2013r.- 13h; w 2014r.- 13h w ramach wyjazdu studyjnego uczestnicy poznają dobre przykłady na animację lokalną i ekonomię społeczną zintegrowanej społeczności wiejskiej szczególnie młodych ludzi, w tym spotkanie z przedstawicielami Stowarzyszenia na rzecz rozwoju Aniołowa. Odbędą się warsztaty animacyjne w zakresie samoorganizacji mieszkańców ramach Stowarzyszenia, poznanie dokumentów strategicznych gminy, fundusz sołecki, możliwości pozyskiwania środków, sposoby wykorzystania zasobów wsi, metody rozwiązywania problemów mieszkańców, działania i możliwości jakie daje aktywizacja społeczna, która pozytywnie wpływa na integrację społeczności lokalnej.
Wykonawca musi zapewnić posiłek (obiad, kolacja, serwis kawowy), nocleg, dojazd, materiały szkoleniowe, ubezpieczenie.

c) treningu kreowania własnego wizerunku. Wykonawca musi przewidzieć warsztaty 
z fryzjerką w 2013r. dla 13 kobiet (18h = 3 dni x 6 h) i  w 2014r. dla 13 kobiet (18h = 
3 dni x 6h) oraz warsztaty z kosmetyczką w 2013r. dla 13 kobiet (18h = 3 dni x 6 h) 
i  w 2014 r. dla 13 kobiet (18h = 3 dni x 6 h) - w ramach których uczestniczki zdobędą wiedzę o swoim wyglądzie i potrzebach zmian, aby zrozumieć, że poprzez wygląd można być postrzeganym bardziej pozytywnie, nauczą się tworzyć własny wizerunek, wzmocnią poczucie własnej wartości. 

2. Punkt porad:

· prawne- w 2013r.- 28h = 4h x 7 m-cy,  w 2014r.- 40h = 4h x 10 m-cy- dyżur prawnika 
· psychologiczne w 2013r.- 28h = 4h x 7 m-cy, w 2014r.- 40h= 4h x 10 m-cy- dyżur psychologa 
Spotkania z prawnikiem i psychologiem  pozwolą podnieść aktywność w rozwiązywaniu własnych problemów oraz uświadomią w zakresie przysługujących uprawnień.

Część 3. Aktywizacja zdrowotna, obejmująca:

1. trening terapii psychologicznej, w 2013 r.- (24h= 6 dni po 4h) i w 2014 r. (24h= 6 dni po 4h)- obejmujące zajęcia z zakresu równego traktowania K i M w społeczeństwie, w tym 
w obszarze rynku pracy. W ramach zajęć uczestnicy nabędą wiedzę z kształtowania świadomości i przełamywania roli K i M w społeczeństwie, kształtowania postawy wobec siebie innych, wzmocnienia poczucia własnej wartości, pozytywne myślenia 
i samoakceptacji, kształtowania umiejętności prawidłowych relacji, unikania konfliktów, agresji i przemocy w rodzinie, metody rozwiązywania problemów opiekuńczo-wychowawczych.
2. punkt porad terapeutycznych  w 2013r.- 28 h = 4h x 7m-cy,  w 2014r.– 40h = 4h x 10m-cy- dyżur terapeuty. Spotkania z terapeutą pozwolą podnieść aktywność w rozwiązywaniu własnych problemów.
Część 4. Aktywizacja edukacyjna, obejmująca: 

1. kurs z zakresu florystyki i bukieciarstwa:
a) teoria- w 2013r.= 32h (8h x 4 dni) oraz w 2014 r. = 32h (8h x 4 dni),  w ramach teorii uczestnicy zostaną przeszkoleni w ramach BHP, zdobędą wiedzę na temat projektowania kompozycji, dekoracji florystyki i bukieciarstwa (zasady, rodzaje, sposoby, techniki, dobór kwiatów, roślin, materiałów, środowiska), pielęgnacji 
i przechowywania roślin, stylizacji wnętrz materiałami roślinnymi, pakowanie, transport.
b) praktyka- w 2013r.= 64h (8h x8 dni) oraz w 2014 roku = 64h (8h x 8 dni) w ramach praktyki uczestnicy zdobędą umiejętność w przygotowaniu materiału roślinnego, tworzeniu kompozycji, dekoracji florystyki i bukieciarstwa, pielęgnacji wyrobów, aranżacji wnętrz materiałami roślinnymi i pakowaniu.

2. kurs z zakresu nauki gotowania:

a) teoria w 2013r.= 32h (8h x 4 dni) oraz w 2014r. = 32h (8h x 4 dni),  w ramach teorii uczestnicy zostaną przeszkoleni w ramach BHP, HACCP zdobędą wiedzę na temat klasyfikacji i oceny surowców,  magazynowania, doboru, obróbki, narzędzi, maszyn, technik sporządzania potraw z mięsa, ryb, deserów, sosów, napoje, zakąski, sałatki, surówki, układanie menu. 
b) praktyka- w 2013r.= 64h (8h x8 dni) oraz w 2014 roku = 64h (8h x 8 dni)  w ramach praktyki uczestnicy zdobędą umiejętność w smażeniu, gotowaniu, pieczeniu, duszeniu, grillowaniu, sporządzaniu zup, mięs, ryb, sosów, deserów, napojów, zakąsek, surówek, dekorowaniu potraw.
W części 4 należy dodatkowo zapewnić: materiały do praktyki oraz odzież ochronną.
§ 20. Określenie maksymalnej liczby wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową- nie dotyczy.
§ 21. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających

Przewiduje się możliwość udzielania zamówień uzupełniających stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego, zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 uPzp.
§ 22. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe- nie dotyczy.
§ 23. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego

Adres strony internetowej: http://bip.warmia.mazury.pl/dabrowno_gmina_wiejska.
e-mail: gops-dabrowno@go2.pl
§ 24. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a wykonawcą

Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcom prowadzone będą w PLN.

§ 25. Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej- nie dotyczy.
§ 26. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, z zastrzeżeniem postanowień art. 93 ust. 4 uPzp.
Sporządził:







Zatwierdził:

Dąbrówno, dnia 2013-06-11
Załączniki do SIWZ:

1) Formularz ofertowy




1 egz. (2 str.) - zał. nr 1 do siwz

2) Formularz kalkulacji ceny ofertowej


1 egz. (3 str.) - zał. nr 1a do siwz

3) Formularz oświadczenia w trybie art. 22 ust. 1 uPzp
1 egz. (1 str.) - zał. nr 2 do siwz

4) Formularz oświadczenia w trybie art. 24 ust. 1 uPzp
1 egz. (1 str.) - zał. nr 2a do siwz
5) Projekt umowy





1 egz. (5 str.) - zał. nr 3 do siwz

6) Wzór wykazu usług




1 egz. (1 str.) – zał. nr 4 do siwz
7) Wzór pełnomocnictwa




1 egz. (1 str.) - zał. nr 5 do siwz
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