Zarzadzenie Nr Or.0050.31.2014
Wéjta Gminy Dabrowno
z dnia 26 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowej dla pracownikéw Urzedu Gminy
w Dabréwnie.

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (T j.
Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.) oraz art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.)zarzgdz am,
CO nastepuje:

§ 1.

. Wprowadza sie legitymacje sluzbowa dla pracownikéw Urzedu Gminy w Dabrownie,
dokonujacych czynnosei kontrolnych.
Legitymacje stuzbowe pracownikom urzedu wystawia Waojt Gminy Dabrowno.
Wzér legitymaciji stuzbowej stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej na stanowisku ds. kadr i o§wiaty.
Wz6r ewidencji stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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W przypadku uszkodzenia, zniszezenia lub utraty legitymacji stuzbowej, pracownik
obowiazany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Wéjta Gminy Dabréwno lub
Sekretarza Gminy.

§ 3.

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych osobowych,

2) uszkodzenia, zniszczenia, zagubienia lub kradziezy.
3) zmiany stanowiska.

. Legitymacje shuzbowa wystawia sie tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbgdna
przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych tj. dokonywaniu czynnosci poza lokalem urzedu
lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.

. Legitymacja shizbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust 2.
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4. Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji sluzbowej, obowiazany jest do jej
okazania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktérych mowa
w ust 2.
§ 4.
Pracownik zobowiazany jest przekaza¢ Inspektorowi ds. Kadr i Oswiaty legitymacj¢ stuzbowa
do depozytu albo dokona¢ jej zwrotu w przypadkach:
1) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
2) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dluzszym niz jeden miesiac lub urlopu,
macierzynskiego. wychowawczego.
3) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dhuzej niz jeden miesiac.
4) ustania stosunku pracy.
§ 5.
1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, a takze chroni¢ je
przed uszkodzeniem, zniszczeniem, zagubieniem lub kradzieza.
2. Pracownicy nie mogg odstepowa¢ legitymacji shuzbowej innym osobom.



§ 6.
Legitymacja stuzbowa zachowuje swoja waznos¢ do koica roku kalendarzowego. w kiérym
zostata wydana. Waznos¢ legitymacji stuzbowej przedtuza sig na kolejny rok kalendarzowy
poprzez odcisk w miejscu do tego przeznaczonym pieczeci urzgdowej o srednicy 25 mm,
w $érodku z wizerunkiem orla, ustalonym dla godia Rzeczypospolitej Polskiej oraz w otoku
z napisem ,.Gmina Dabréwno™ i poprzez wpisanie roku na ktéry legitymacja zachowuje
waznosc.

§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Rldss _.-'T: eWiED

T: ! [qu;‘: 4



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr Or.0050.31.2014
Woéjta Gminy Dabréwno z dnia 26 maja 2014 .

Wzor
LEGITYMACJI SEUZBOWEJ

Strona zewngirzna:

RZECZYPOSPOLITA
POLSKA

Strona wewngtrzna:

(pisczec podiuzna wyS'tawcy]

: Migjsce na fotografie

'i AsxAs M ' Legitymacja Nr ...

{nazwisko)

] {imig-imiona)

{stanowlisko - tytul sluzbowy)
{podpis posiadacza legitymacji)

w
Waina na rok wystawienia 20 ... . d
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Waznos¢ legitymacji przediuza sie na rok: e
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Wymiary: 7.5 cm. na 10,5 cm.




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr Or.0050.31.2014
Wdjta Gminy Dabrowno z dnia 26 maja 2014 r.

EWIDENCJA LEGITYMACJI SLUZBOWYCH
PRACOWNIKOW URZEDU GMINY W DABROWNIE

Wydanie Zwrot
Data Nr Nazwisko Podpis | Data Przyczyna | Podpis
wydani | legitymacji i imie Zwrotu zwrotu
a pracownika
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