INFORMACJA Z REALIZACJI PLANU KONTROLI ZA 2014 R.

Informacja sporzadzona na podstawie 8 12 ust. 5 Zagrizenia Nr Or.0050.22.2011
Wojta Gminy D abrowno z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie oki&enia sposobu
prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Dabréwno i jednostkach
organizacyjnych Gminy Dabrowno oraz zasad jej koordynacji.

Wojt Gminy Dgbrowno informuje,ze w 2014 roku w ramach kontroli zadczej
przeprowadzono zgodnie z planem kontroli, pggyn Zarzdzeniem Nr. SG.1712.1.2014
Wojta Gminy Dibrowno, z dnia 10 stycznia 2014 r. rstjace kontrole:

1. Dyscyplina pracy i obowizek potwierdzania obecém w pracy, przez pracownikow
Urzedu Gminy w Dybréwnie w 2014 r.

2. Rozliczenie dotacji na realizgcgadania publicznego pn. ,Prowadzenie pozalekcyjnyc
zaj¢ sportowych dla dzieci i miodzig oraz dorostych”, realizowanego na podstawie
Umowy nr 1/2013 z dnia 05 lutego 2013 r.

3. Rozliczenie dotacji na realizacgadania pn. ,Dow0z dzieci i mtodzig niepetnosprawnej
z terenu Gminy Bbrowno do Qrodka Rehabilitacyjno-Edukacyjno-Wychowawczego
w Ostrodzie, realizowanego na podstawie umowy 2023 z dnia 05 lutego 2013 r.

4. Wydawanie i rozliczanie delegacji ghowych pracownikom Gminnego $fddka
Pomocy Spotecznej wdbréwnie w roku 2013.

5. Sprawdzenie warunkéwswiadczonej opieki, warunkow bytowych i kwalifikacji
zatrudnionych opiekunow w Klubie Malucha ,Ku Ku Ry Ku Ku w Dgbréwnie”.

Ad.1. Kontrolg w zakresie dyscypliny pracy i obayeku potwierdzania obecsa w pracy,
przez pracownikbw Urkdu Gminy w DRbrownie przeprowadzata na bieo Grayna
Halkiewicz — Sekretarz Gminy na podstawie upazni@nia Wydanego przez Wojta Gminy
Dabrowno Nr SG.1712.2.2014, z dnia 14 stycznia 20Kbntrola byta prowadzona w trybie
roboczym przez caty 2014 rok. Przeprowadzanie kdintostalo udokumentowane notatk
stuzbowg z dnia 31 grudnia 2014 r. oraz podpisami Beidi obecnéci w rubryce do tego
przeznaczonej (podpis Kierownika/Komorki organijaej). Sprawdzano punktualfio
rozpoczynania pracy przez pracownikOw i potwierdezaobecnéci podpisem na {cie
obecndci do czego zobowkruje pracownikéw Urgdu Gminy w DRbrownie 8§ 8 pkt 1
Regulaminu Pracy przgtiego Zaradzeniem Nr Or.0153-23/03 Wéjta Gminy z dnia 28 raarc
2003 r z pan. zm.). Ustalenia kontroli — nieprawidtowe nie stwierdzono. Pracownicy
potwierdzag przybycie do pracy naskie obecnéci. J&li zachodzi potrzeba i konieczéto
opuszczenia stanowiska pracy w czasie godzi préakt, ten pracownicy odnotowalj
w ,Ewidencji wyjs¢ w godzinach sttbowych” — po uprzednim uzgodnieniu z Wojtem Gminy
lub Sekretarzem Gminy.



Ad. 2. Kontrolg w zakresie rozliczenia dotacji na realizagadania publicznego pn.
.Prowadzenie pozalekcyjnych zajsportowych dla dzieci i miodzig oraz dorostych”
realizowanego na podstawie umowy nr 1/2013 w drbulllego 2013 r. przeprowadzita
Danuta Tupaj — Skarbnik Gminy. Kontrodup dziatata na podstawie upamgenia Wojta
Gminy Dgbréwno Nr SG.1712.3.2014 z dnia 07 lutego 2014 ontioli dokonano na
podstawie Sprawozdania kmwego ziagonego przez wykonawczadania tj. Gminny Klub
Sportowy ,VEL” z siedziga w Dabréwnie, ul Kdciuszki 21, 14-120 Bbrowno,
reprezentowanym przez Zdzistawa Bae Prezesa Klubu oraz Jacka Rote Sekretarza
Klubu, Nr KRS — 0000046561Sprawozdanie kicowe z wykonania zadania publicznego
wptyngto do Urzdu Gminy w Dybréwnie w dniu 28.01.2014 r. Konteoprzeprowadzono
w dniu 14 lutego 2014 r. Przedlme sprawozdanie zostalo sprawdzone pod aslegh
rachunkowym oraz zweryfikowano rodzaje zadakreslone w ofercie z faktycznie
zrealizowanymi.

Nie stwierdzono nieprawidtovgoi. Dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przezew@iem
na zadania okéone w umowie Nr 1/2013 z dnia 05.02.2013 r. i atsstozliczona w sposob
prawidtowy.

W zwigzku z tym,ze nie stwierdzono nieprawidtowa odstpiono od formy protokolarnej
kontroli. Jej przeprowadzenie udokumentowano natatéwzbows oraz dodatkowo
potwierdzono w rubryce ,Adnotacje waowe” w Sprawozdaniu K@owym z wykonania
zadania publicznego.

Ad. 3. Kontrole w zakresie rozliczenia dotacji na realizazadania publicznego pn. ,Dowo6z
dzieci i mtodziey niepetnosprawnej z terenu Gmingléwno do QGrodka Rehabilitacyjno —
Edukacyjno — Wychowaczego w Ostrodzie”, realizovggmea podstawie umowy Nr 2/2013
z dnia 05 lutego 2013 r. przeprowadzita Skarbniki®§m- Danuta Tupaj, nha podstawie
Upowaznienia Wojta Gminy Bbréwno Nr SG.1712.4.2014, z dnia 10.02.2014 r. Kant
dokonano na podstawie Sprawozdanisadawvego zigonego przez wykonawczadania tj.
Polskie Stowarzyszenie na rzecz OsOb z dgozeniem Umystowym Koto
w Ostrodzie, ul. Grunwaldzka 19a, 14-100 Ostrédeprazentowanym przez
Przewodniczcego Zarzdu Kota - Mieczystawa Kowalczyka i Skarbnika Zgia Kota —
Wiolette Zimnicka, Nr KRS 0000007981.

Sprawozdanie kicowe z wykonania zadania publicznego wptgndo Urzdu Gminy
w Dgbrownie w dniu 31.01.2014 r. (Data nadania przesyta kopercie). Kontrel
przeprowadzono w dniu 17 lutego 2014 r. Przeothe sprawozdanie zostato sprawdzone pod
wzgledem rachunkowym oraz zweryfikowano rodzaje saolaeslone w ofercie z faktycznie
wykonanymi.

Nie stwierdzono nieprawidtowoi. Dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przezeem
na zadanie okéone w umowie Nr 2/2013 z dnia 05.02.2013 r. i atsstozliczona w sposéb
prawidtowy.

W zwigzku z tym,ze nie stwierdzono nieprawidtowa odstpiono od formy protokolarnej
kontroli. Jej przeprowadzenie udokumentowano Ratatwwbows i dodatkowo potwierdzono
w rubryce ,Adnotacje urdowe” w Sprawozdaniu Kmowym z wykonania zadania
publicznego.



Ad. 4. Kontrok w zakresie wydawania i rozliczania delegacjizelwwych pracownikom
Gminnego Grodka Pomocy Spotecznej wabréwnie w roku 2013 r., przeprowadzit zespot
kontrolny w skiadzie Grgyna Halkiewicz- Sekretarz Gminy i Danuta Tupaj —afkkik
Gminy. Kontrolupce dziataly na podstawie uposvaenie Wojta Gminy Bbrowno
Nr SG.1712.5.2014, z dnia 05 maja 2014 r. Kontroistata przeprowadzona w dniach 15-16
maja 2014 r. Kontrglobjeto:
— sposob wydawania i rejestracji delegacjizblowych,
— spos6b udokumentowania wydatkéw zmanych z wykonywaniem polecenia wyjazdu
stuzbowego,
— rozliczanie kosztow podé§y i wyptaty poniesionych kosztow przez delegowanego
pracownika.
Delegacje pracownikom wydaje i prowadzi rejestrrivenik Gminnego &odka Pomocy
Spotecznej w Bbrownie. Arkusz ewidencyjny wydanych polécsyjazdu, prowadzony jest
w okresach rocznych od stycznia do grudnia . Repsiviera: numer delegacji, nazwisko
i imie wyjezdzajagcego, miejscowst docelows, cel podray, dat wyjazdu oraz potwierdzenie
odbioru delegacji przez pracownika. Wszystkie gatge w kontrolowanym okresie tj. za rok
2013, zostaty poprawnie wpisane w rejestr i ichiédpokwitowany zostat wkasnecznym
podpisem delegowanego pracownika. Nie stwierdzoneprawidiowdci w zakresie
wydawania delegacji.
W zakresie sposobu udokumentowania wydatkow icpalia kosztéw pode§ stuzbowych,
kontroli poddano 52% ogo6tem wydanych delegacji.pkaevidtowaici nie stwierdzono. We
wszystkich przypadkach delegacje rozliczono prawidt oraz zostat zachowany 14 dniowy
termin rozliczenia delegacji ligz od dnia zakaczenia wyjazdu.

Ad. 5. Kontrole w zakresie warunkéw i jakm sprawowanej opieki w Klubie Malucha Ku
Ku Ry Ku Ku Ku w Dybréwnie, przeprowadzit zespo6t kontrolny w skltadfiazyna
Halkiewicz — Sekretarz Gminy i Jolanta Gat - Irigpe ds. Obywatelskich i Dziataldoi
Gospodarczych. Kontrolgge dziataly na podstawie upoavaenia Wojta Gminy Bbrowno
Nr 6/2014 z dnia 08 grudnia 2014 r. Kontrola zastaizeprowadzone w dniu 22 grudnia
2014 r. Zakres kontroli obejmowat sprawdzenie mealji zapisow uchwaty Nr XXI1X/256/13
Rady Gminy @bréwno z dnia 22 palziernika 2013 r. w sprawie przgja planu nadzoru
nadztobkami i klubami dziegicymi, a w szczegolrioi:

— sprawdzenie zgodioi kwalifikacji osob zatrudnionych w klubie dziecym z wymogami
ustawy z dnia 04 lutego 2011 r., i opiece naddatiev wieku do lat 3 (t.j. Dz. U. z 2013
r., poz. 1457)

— sprawdzenie warunkdwwiadczonej opieki, okigonych w rozporzdzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. wapre wymaga lokalowych i sanitarnych,
jakie musi spetnialokal, w ktorym ma b§ prowadzonyztobek lub klub dziegicy (t.j. Dz.
U.z 2014 r., poz. 925),

— sprawdzenie zgodiloi liczby dzieci przypadagych na jednego opiekuna w klubie,



— sprawdzenie wieku dzieci abych opiek klubu.

Placowka spetnia wymogi lokalowe i sanitarne ékmee wi/cyt. rozporgdzeniach MPIPS,
potwierdzone opiniami Stacji Sanitarno-Epidemiotagiej w Ostrédzie i Rastwowej Stray
Pazarnej w Ostrodzie. W trakcie kontroli przeprowadzoogkdziny pomieszcae klubu
malucha i nieprawidtowdei nie stwierdzono. Do klubu zapisanych jest 1%edzw wieku od
2 do 4 lat i § zatrudnione g 2 opiekunki. W zakresie opieki nieprawidto$eo nie
stwierdzono, jeden opiekun m®opiekowa sic 8 dzieci.

Plan kontroli na rok 2014 prajy Zarzmdzeniem Nr SG.1712.1.2014 Wodjta Gminy

Dabrowno z dnia 10 stycznia 2014 r. w sprawie rocengi@nu kontroli na rok 2014 zostat
zrealizowany w cakxi.

Dabréwno, dn. 09.02.2015

Spordzit: Zatwierdzit:
Sekretarz Gminy Wojt
/-/ Grazyna Halkiewicz /-/ Piotr Zwalinski



