ZARZADZENIE Nr Or.0050.104./2015
WOJTA GMINY DABROWNO
z dnia 17 grudnia 2015 roku

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzurow w Gminie

Dabrowno na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa

Na podstawie § 1 ust. 2 pkt 5 Zarzadzenia Nr 243/12 Wojewody Warminsko-

Mazurskiego z dnia 28 wrzesnia 2012 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu
statych dyzurdbw w wojewoOdztwie warminsko — mazurskim na potrzeby podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa,

zarzadza si¢ co nastepuje:

81

Dla potrzeb uruchomienia procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowoS$ci obronnej
panstwa oraz w celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organow uprawnionych
do uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej
Polskiej oraz planach operacyjnych funkcjonowania jednostek organizacyjnych administracji
publicznej w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
zwanych dalej ,,planami operacyjnymi” organizuje si¢ W Gminie Dgbroéwno System statych
dyzurow, zwany dalej ,,Systemem”.

2. W sktad systemu, o ktorym mowa w pkt. 1 wchodza: staly dyzur Wojta Gminy Dabréwno

3.

oraz state dyzury w podleglych i podporzadkowanych jednostkach.
Obieg informacji w systemie statych dyzurow w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny okresla zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§2

Przygotowanie statego dyzuru przez organy administracji publicznej i1 kierownikow
jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w 81 ust. 2 obejmuje:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podlegtosci statego dyzuru;

2) okreslenie zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacj¢ systemu oraz osob wchodzacych
w sktad stalego dyzuru,

4) opracowanie wykazu 0s0b upowaznionych do uruchomienia statego dyzuru po godzinach
pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji zadan oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego pomieszczen
na potrzeby statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne $rodki lgcznosci,
informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

7) zapewnienie w miar¢ posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodet zasilania w energie
elektryczng dla urzadzen tacznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu o$wietlenia
pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;



9) utrzymanie niezbednych sit i $rodkéw do rozwinigcia i odtwarzania systemu tgcznosci
oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowos$ci do uruchomienia i1 dziatania statego dyzuru.

2. W przypadku braku mozliwosci przygotowania statego dyzuru wedtug zasad wymienionych
w ust. 1, dopuszcza si¢ mozliwo$¢ tworzenia punktéw catodobowej pracy jednostek
organizacyjnych, zwanych dalej ,,punktami”. Zasady dziatania 1 organizacji punktow okresli
kierownik jednostki organizacyjnej tworzacy ,,punkt” w porozumieniu z kierownikiem
administracji publicznej, ktoremu jest podlegty, podporzadkowany i ktéry go nadzoruje.

83
1. Staty dyzur uruchamia sig:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:
a) na zadanie organu tworzacego staty dyzur w podlegltych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,
b) na zadanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,
¢) na zadanie Wojewody Warminsko — Mazurskiego w catosci lub czgsci systemu;

2) W czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa — na polecenie Wojewody
Warminsko-Mazurskiego lub Starosty Ostrédzkiego jako organu koordynujacego w celu
uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa oraz
w celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej
Polskiej oraz w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Dgbrowno w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

3) wprowadzenia na obszarze wojewodztwa lub kraju jednego ze stanéw, nadzwyczajnych
(wojennego, wyjatkowego lub kleski zywiotowej);

4) w razie otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego
w trybie przewidzianym w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu
Kryzysowym;

2. Staty dyzur Wojta Gminy Dgbrowno stanowi element posredni w procesie przekazywania
organom administracji samorzadowej zadan okreslonych w planach operacyjnych, a takze
przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen decyzji i informacji 0 sposobie ich
wykonania;

84

1. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach stalego dyzuru organizowanego przez
podmioty wymienione w § 1 ust. 2 nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa,
sprawowanie nadzoru nad realizacja procedur ztym zwigzanych oraz przekazywanie



wlasciwym organom nadrzednym, informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni
alarmowych, atakze dzialtan  porzadkowo-ochronnych  realizowanych  w celu
przeciwdziatania 1 minimalizowania skutkow atakow terrorystycznych lub sabotazowych,
0 ktérych mowa w wykazie przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci calodobowego obiegu informacji w Sytuacjach Kkryzysowych,
monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji 0 sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa i decyzji uprawnionych organéw majacych na celu przeciwdziatanie tym

zagrozeniom.
85
Za organizacj¢ i prawidlowy przebieg systemu statego dyzuru czyni¢ odpowiedzialnym
Inspektor ds. Informatyki, Zarzadzania  Kryzysowego i Spraw  Wojskowych
Urzedu Gminy Dabrowno.
§6

Dla potrzeb statego dyzuru w przydzielam srodek transportu — pojazd stuzbowy Urzedu
Gminy Dgbrowno.

87

Miejscem funkcjonowania statego dyzuru jest pomieszczenie nr 11 - Sekretariat Urzgdu
Gminy wraz z catym wyposazeniem.

§8
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2:

1) zorganizujg (dostosuja) stalty dyzur do zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;

2) opracujg szczegotowe zasady ich organizacji, zasady dziatania oraz dokumentacje statego
dyzuru;

3) beda wspotdziata¢ w zakresie realizacji zadan, o ktorych mowa w § 1 ust.1;

4) beda przekazywac ,,Zawiadomienia o danych /zmianie danych/ potwierdzeniu danych
teleadresowych stalego dyzuru”, zwanego dalej ,,zawiadomieniem”, zawartego w
zalgczniku nr 2 do zarzadzenia;

5) bedg prowadzi¢ szkolenia obsady statego dyzuru;

2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzuréw realizuje si¢ poprzez przestanie do
Wojta ,,zawiadomienia” niezwtocznie po kazdej zmianie danych.

§9
Traci moc zarzadzenie Nr 4/OBR./2003 Wojta Gminy Dabrowno z dnia 14 wrze$nia

2003 r. w sprawie organizacji stalego dyzuru na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I wojny.
§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr Or.0050.104.2015
Wojta Gminy Dabrowno z dnia 17 grudnia 2015 r.

OBIEG INFORMACJI W SYSTEMIE STALYCH DYZUROW W WOJEWODZTWIE WARMINSKO-MAZURSKIM

( WOJEWODZKIE CENTRUM

STALY DYZUR MARSZALKA
WOJEWODZTWA
WARMINSKO-MAZURSKIEGO

v !

STALY DYZUR KIEROWNIKA
PODLEGLEJ JEDNOSTKI
ORGANIZACYJINEJ

STALY DYZUR ORGANOW
WOJEWODZKIEJ
ADMINISTRACJI ZESPOLONEJ

v 1

STALY DYZUR NADZOROWANEGO
ORGANU
(KIEROWNIKA JEDN. ORG,)

STALY DYZUR WYBRANYCH
ORGANOW ADMINISTRACJI
NIEZESPOLONEJ

3

STALY DYZUR
PODPORZADKOWANEGO ORGANU
(KIEROWNIKA JEDN. ORG.)

STALY DYZUR
PRZEDSIEBIORCY,
KIEROWNIKA INNEJ
JEDNOSTKI ORGANIZACYJINEJ

RZADOWE
CENTRUM

ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

- STALY DYZUR WOJEWODY BEZPIECZENSTWA
WARMINSKO-MAZURSKIEGO-
T n
A X : v
- STALY DYZUR STAROSTY - - STALY DYZUR PREZYDENTA
MIASTA NA PRAWACH POWIATU -
A A A
: \ 4 : v :
: STALY DYZUR KIEROWNIKA STALY DYZUR KIEROWNIKA
1 PODLEGLEJ JEDNOSTKI PODLEGLE J JEDNOSTKI
: ORGANIZACYJNEJ ORGANIZACYJNEJ
: Legenda:
-STALY DYZUR 1. ———— kanat przekazywania decyzji (informacji)
WOJTA/BURMISTRZA- | -
2. -===-=--- » kanat przekazywania informacji o stanie realizacji zadan
*
Y - : 3. Na schemacie nie ujeto kanatow przekazywania informacji dla realizacji
STFI?SSLI)E ‘éi%% ﬂggﬁgngéFA wspél_nych_zadaﬁ wymagajacych wspotdziatania réznych jednostek
ORGANIZACYJNEJ organizacyjnych




Zalacznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr Or.0050.104/2015
Wojta Gminy Dgbrowno z dnia 17 grudnia 2015 r.

/pieczgé adresowa organu, kierownika jednostki organizacyjnej, przedsigbiorcy/ e dnia..........ooeeen. r.

(adresat)

Zawiadomienie o danych/ zmianie danych/ potwierdzeniu danych* teleadresowych stalego dyzuru

/nazwa organu, kierownika jednostki organizacyjnej, przedsigbiorcy/

- . Imie i nazwisko, telefon,
Imie i nazwisko, s .
- S Dane teleadresowe stalego dyzuru fax, e-mail
numer telefonu Miejsce organizacji stalego -
: . pracownika
i faxu dyzuru/dane adresowe A .
: - odpowiedzialnego Uwagi
organizatora uruchamiajacego staly 72 oreanizacie Staleso
stalego dyzuru** dyzur*** Adres telefon fax e-mail inne ganizacye &
Dyzuru
/podpis organu, kierownika jednostki organizacyjnej, przedsigbiorcy/
* - niepotrzebne skreslic;

** - organizator statego dyzuru — organ administracji publicznej (kierownik jednostki organizacyjnej, o ktéorych mowa w § 1 ust. 2 zarzadzenia);
*** . w wierszu pierwszym nalezy wpisa¢ dane teleadresowe statego dyzuru organu (kierownika jednostki organizacyjnej), w wierszu drugim dane teleadresowe uruchamiajgcego
staly dyzur organu (kierownika jednostki organizacyjnej). W przypadku jesli staly dyzur jest uruchamiany i organizowany w ramach GCZK — wypei¢ dane tylko w jednym wierszu.
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