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ZARZADZENIE NR OR.0050.17.2020
WOJTA GMINY DABROWNO

z dnia 3 lutego 2020 r.

W sprawie powolania Zespolu ds. realizacji projektu ,,Zintegrowany system $wiadczenia e-ustug
publicznych Gminy Dabréwno” wspélfinansowanego ze sSrodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 .
poz.713 z p6zn. zm) Wojt Gminy Dabrowno zarzadza, co nastepuje:

8 1. Powoluje si¢ Zespot ds. realizacji projektu ,,Zintegrowany system $wiadczenia e-ustug publicznych
Gminy Dabréwno” wspotfinansowanego ze srodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020 w nastepujgcym sktadzie:

1) Dorota Szczurowska - Koordynator projektu (Zastepca Wojta)

2) Pawet Gardecki - Specjalista ds. informatycznych (Podinspektor ds. informatyki)
3) Alicja Chetchowska - Specijalista ds. rozliczen projektu (Inspektor ds. wydatkow)
4) Krystian Chylinski - Specjalista ds. zaméwien publicznych.

8 2. Zadaniem zespotu jest wspotpraca w realizacji projektu ,Zintegrowany system §wiadczenia e-ushug
publicznych Gminy Dabréwno” wspoétfinansowanego ze $rodkow Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020,0% priorytetowa 3, Cyfrowy Region, Dziatanie 3.1.
Cyfrowa dostepnos¢ informacji sektora publicznego oraz wysoka jakos¢ e-ustug publicznych.

8 3. Zadania poszczegdlnych cztonkow zespotu okresla zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
8 4. Zespot o ktorym mowa w §1 powoluje si¢ na okres realizacji projektu.

8 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta.

8 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr OR.0050.17.2020
Woéjta Gminy Dgbrowno
z dnia 3 lutego 2020 r.

Zadania poszczegélne czlonkow Zespotu ds. realizacji projektu ,,Zintegrowany system $§wiadczenia e-
ustug publicznych Gminy Dabréwno” wspélfinansowanego ze Srodkéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020

81
Do zadan Koordynatora projektu nalezy:

- organizowanie, kierowanie, koordynowanie i nadzor merytoryczno-organizacyjny nad pracami Zespotu ds.
realizacji projektu,

- przestrzeganie instrukcji, procedur wdrazania projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej
- bezposredni nadzor nad prawidlowg realizacja umowy o dofinansowanie projektu,

- nadzor nad zapewnieniem terminowej realizacji zadan wynikajgcych z harmonogramu projektu, jak rOwniez
nadzor nad prowadzeniem wlasciwej promocji projektu, tj. zgodnej z umowa dotacyjna, jak i obowigzujgcymi
przepisami prawa i wytycznymi,

- nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie o
dofinansowanie projektu,

- realizacja projektu zgodnie z harmonogramem oraz zgodnie z wytycznymi i wzorami dokumentow wydanymi
przez Instytucje Zarzadzajaca programem RPO WiM 2014-2020,

- przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej na kazde jej wezwanie informacji i wyjasnien na temat stanu
przygotowania projektu, w tym takze przektadanie wymaganych dokumentow,

- sktadanie wnioskow o ptatnos¢ w systemie SL 2014 w czegSci dotyczacej postgpu merytorycznego, zamowien
publicznych, napotkanych probleméw w toku realizacji projektu we wspolpracy ze Specjalista ds. rozliczen,

- informowanie Wéjta Gminy oraz Instytucji Zarzadzajacej o wszelkich zagrozeniach w realizacji projektu,

- nadzér nad przechowywaniem w sposdb gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informacji dokumentacji
projektoweyj,

- nadz6r nad archiwizacjg dokumentacji zwigzanej z projektem,
- sktadanie harmonogramoéw ptatnosci w systemie SL 2014,
- aktualizowanie harmonogramu rzeczowo-finansowego we wspotpracy z Inzynierem projektu,

- monitorowanie zmian wystepujacych w toku realizacji projektu w stosunku do umowy o dofinansowanie i
whniosku aplikacyjnego — opracowywanie pism do Instytucji Zarzadzajacej, prowadzenie procedury aneksowania

umowy,

- organizowanie spotkan roboczych oraz narad Zespotu ds. realizacji projektu ,

- zatwierdzanie dokumentow finansowych pod wzgledem merytorycznym ,

- udzielanie cztonkom Zespolu wsparcia merytorycznego ,

- nadz6r nad pracami zwigzanymi ze zbiorcza sprawozdawczo$cig i monitorowaniem projektu ,

- biezaca wspotpraca z przedstawicielami Instytucji Zarzadzajacej programem RPO WiM 2014-2020,
- biezaca wspolpraca ze Specjalistg ds. zamdwien publicznych oraz Inzynierem projektu,

- udziat w kontrolach dotyczacych projektu.
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§2
Do zadan Specjalisty ds. informatycznych nalezy:

- nadzor nad wdrazaniem rozwigzan teleinformatycznych w ramach projektu, sprawdzenie jakosci wykonanych
prac,

- kontrola zgodnosci dostarczanych komponentow informatycznych z oferta wykonawcow,
- uczestnictwo w odbiorach czg$ciowych i koncowych prac,

- monitorowanie statusu zgloszefn nieprawidlowos$ci i podejmowanie dzialan zmierzajacych do skutecznego
wdrozenia poszczeg6lnych systeméw informatycznych,

- biezaca wspolpraca ze Specjalista ds. zamdwien publicznych oraz Inzynierem projektu,
- udzial w naradach i spotkaniach Zespotu,
- udziat w kontrolach dotyczacych projektu
§3
Do zadan Specjalisty ds. rozliczen projektu nalezy:
- prowadzenie dla projektu ewidencji ksiegowej ,
- prawidtowe rozliczanie pod wzglgdem finansowym zadan ujetych w umowie o dofinasowanie projektu,

- przechowywanie, w sposob gwarantujacy nalezyte bezpieczenstwo informacji catej dokumentacji zwiazanej z
przygotowaniem projektu, w szczegdélnosci dokumentacji zwigzanej z zarzadzaniem finansowym,
procedurami zawierania umow z wykonawcami i ustugodawcami,

- sporzadzenie dokumentu — Polityka rachunkowosci,
- nadzo6r nad budzetem projektu w kontekscie budzetu gminy,
- udzial w naradach i spotkaniach Zespotu,
- biezaca wspoltpraca z cztonkami Zespotu,
- niezwloczne zglaszanie Koordynatorowi uchybien i zagrozen dotyczacych realizacji inwestycji,
- sporzadzanie zestawien ksiegowych do celow sprawozdawczych
- udzial w kontrolach dotyczacych projektu.
§4
Do zadan Specjalisty ds. zaméwien publicznych nalezy:

- przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym Specyfikacji Istotnych warunkéw Zamowienia dla
potrzeb postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego dla poszczegdlnych kontraktow w ramach projektu
przy wspoélpracy z Inzynierem projektu oraz Koordynatorem i Specjalistg ds. informatycznych,

- sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacja procedur przetargowych zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu , ustawa PZP, oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej ,

- udzial w naradach i spotkaniach Zespohu,

- udziat w kontrolach dotyczacych projektu.



