Zarzadzenie Nr Or.0050.59.2021
WOJTA GMINY DABROWNO
z dnia 14 maja 2021 r.

w sprawie okreslenia regulaminu pracy komisji przetargowej
ds. zaméwien publicznych

Dziatajac na podstawie art. 55 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.) — zarzgdzam co nastepuje:

§1
Okresla si¢ regulamin pracy komisji przetargowej ds. zamdwien publicznych,
regulujacy zasady powotywania oraz tryb dziatania komisji przetargowej powotanej dla
przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamowien publicznych przez Urzad
Gminy w Dgbrownie, w brzmieniu zgodnym z treScig zalgcznika nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 0r.0050.64.2020 W¢jta Gminy Dabréwno z dnia

09 czerwca 2020 r. w sprawie okreslenia regulaminu pracy komisji przetargowej ds. zamowien
publicznych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-1 Wjt
Piotr Zwalinski



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr Or.0050.59.2021
Wojta Gminy Dabrowno

z dnia 14 maja 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy regulamin okresla zasady powotywania i tryb dziatania komisji przetargowej (zwanej
dalej ,,Komisja”), powotanej dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielanie
zamowien publicznych przez Urzad Gminy w Dabrownie.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 2019
z po6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa Pzp”.

Il. SKEAD KOMISJI

Powotanie Komisji do przeprowadzenia okreslonego postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego, nast¢puje na podstawie zarzadzenia Kierownika Zamawiajacego lub jego
pelnomocnika, wydanego na pisemny wniosek pracownika Urzedu Gminy w Dabrownie
odpowiedzialnego za zamoOwienia publiczne (zwanego dalej ,,pracownikiem ds. ZP”). Wzor
wniosku o powotanie komisji przetargowej stanowi Zatacznik A do niniejszego regulaminu.

W sktad Komisji wchodzi od 3 do 5 0s6b. Sposrod cztonkdéw komisji Kierownik Zamawiajacego
lub jego pelnomocnik wyznacza przewodniczacego oraz sekretarza.
Cztonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:

a) ubiegajg si¢ o udzielenie zamowienia bedacego przedmiotem postepowania;

b) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg jego zastgpca prawnym
lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia;

c) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

d) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych 0sob;

e) =zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzys$ci majatkowych.

Kierownik Zamawiajacego, cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci w danym
postepowaniu sktadajg pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za falszywe zeznania, pisemne
o$wiadczenie o braku lub zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy
Pzp.



5. Przewodniczacy Komisji wylacza z jej prac cztonka, ktory:
a) zlozyl odwiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust.
2 lub 3 ustawy Pzp;

b) nie ztozyt o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp, w wyznaczonym przez
Przewodniczacego Komisji terminie;

€) zlozyl niezgodne z prawdg oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp;

d) zlozyt zgodne z prawda oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktorym mowa w art. 56 ust. 4
ustawy Pzp, jezeli po zlozeniu o§wiadczenia takie okolicznosci wystapity.

6. Informacj¢ o wylaczeniu cztonka Komisji jej przewodniczacy przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktory niezwlocznie podejmuje decyzje o odwotaniu wytaczonego cztonka Komisji
z jej sktadu i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka. Nowy cztonek Komisji
sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4, w mozliwie najkrotszym terminie.

7. Kierownik Zamawiajacego lub jego pelnomocnik moze rowniez odwotaé (na wniosek
Przewodniczacego Komisji) cztonka Komisji w razie:

a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z prac,
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na jej posiedzeniu,
C) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow w czasie jej prac,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej udziat cztonka Komisji w jej pracach.
I1l. PRAWA I OBOWIAZKI CZELONKOW KOMISJI

1. Cztonkowie Komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji, a takze prawo
wgladu we wszelkie dokumenty zwigzane z jej pracami, w szczegolnosci zas do ofert wykonawcow,
pism Komisji do wykonawcow, wyjasnien wykonawcow, opinii bieglych, a takze protokotu i jego
zatgcznikow.

2. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedza oraz doswiadczeniem.

3. Do obowigzkow cztonkow Komisji nalezy w szczegolnos$ci:
a) czynny udzial w pracach Komisji,
b) wspoélpraca z pracownikiem ds. ZP,
C) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego Komisji, albo Kierownika Zamawiajacego

lub jego petnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkow
cztonka Komisji.

4. Czlonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji,
a w szczegolnosci informacji nt. przebiegu badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert oraz
informacji o liczbie ztoZonych ofert (tylko do terminu sktadania ofert).

5. Czlonkowie Komisji maja prawo zglaszania na pismie Kierownikowi Zamawiajacego swoich
zastrzezen odnoszgcych si¢ do prac Komisji, w szczegolnosci jezeli dokument lub decyzja bedaca
przedmiotem prac Komisji w jego przekonaniu jest niezgodna z prawem, godzi w interes
zamawiajgcego lub interes publiczny, albo nosi znamiona pomyiki.



IV. TRYB PRACY KOMISJI

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ przy udziale co najmniej 3 jej cztonkdéw. Jezeli na posiedzeniu
Komisji brak jest wymaganego kworum, posiedzenie odracza sig.

3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub wyznaczona przez niego osoba. Do zadan
Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegolnosci:

a) odebranie od cztonkéw Komisji o§wiadczen, o ktorych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp;

b) ustalenie planu pracy Komisji oraz wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen Komisji;

c) prowadzenie posiedzen Komisji i podziat w trybie roboczym prac pomigdzy poszczegdlnych
jej cztonkows;

d) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu
0 udzielenie Zamowienia;

e) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania;

f) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji;

g) reprezentowanie Komisji w wystapieniach zewnetrznych.

4. Do obowiazkow Sekretarza Komisji nalezy:
a) prowadzenie pod nadzorem Przewodniczacego Komisji dokumentacji postepowania;

b) organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji jej posiedzen oraz informowanie
o ich miejscu i terminie pozostatych cztonkow Komisji;

C) opracowywanie w zakresie zleconym przez Przewodniczacego Komisji projektow
dokumentow przygotowywanych przez Komisje oraz przedkladanie ich Kierownikowi
Zamawiajacego do zatwierdzenia,

d) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji;

e) piecza w trakcie prac Komisji nad wszelkimi dokumentami zwigzanymi z prowadzonym
postgpowaniem, w szczegolnosci zas nad ztozonymi ofertami.

5. Z posiedzen, o ile Przewodniczacy Komisji uzna to za celowe i1 konieczne, moze zostaé
sporzadzony protokot zawierajacy:
a) o0znaczenie miejsca i terminu posiedzenia,
b) liste obecno$ci cztonkdéw Komisji, biegtych i innych osdb obecnych na posiedzeniu,
C) zapis czynnosci i decyzji podejmowanych przez Komisje podczas tego posiedzenia.
Protokoét z posiedzenia Komisji podlega zatwierdzeniu przez Przewodniczacego Komisji.
6. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia (konsensusu), glosowania lub na podstawie

sumy indywidualnych ocen cztonkow Komisji. W przypadku podejmowania decyzji w drodze
glosowania cztonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

7. Podstawe propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty stanowig indywidualne oceny ofert
dokonane przez cztonkow Komisji.

8. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz przyjetego
sposobu ich oceny, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Cztonek Komis;ji
ma obowigzek pisemnie uzasadni¢ wtasng indywidualng oceng, chyba ze ocena ofert nastepuje przy
zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami.



9. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sg wytacznie Kierownik
Zamawiajacego lub jego pelnomocnik oraz Przewodniczacy Komisji.

10. Protokoét z postegpowania o zamoéwienie publiczne, o ktorym mowa w art. 71 ustawy Pzp wraz
z niezbednymi zatgcznikami sporzadza Sekretarz Komisji i przedktada do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego lub jego petnomocnikowi.

11. Komisja konczy prace z dniem ostatecznego zatwierdzenia protokotu postgpowania.



Zalacznik A

Dabrowno, dn.......ccccevevrnenen.

Wojt Gminy Dabrowno
ul. Kos$ciuszki 21
14-120 Dabrowno

Whniosek

o powolanie komisji przetargowej

W zwiazku z koniecznos$cig przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
PUDIICZNEYO ...ttt (okresli¢ zamowienie),

zwracam si¢ z prosba o powolanie komisji przetargowej w nastgpujacym skladzie:

1) - Przewodniczacy Komisji
2) - Sekretarz Komisji

3) - Czlonek Komisji

A) e - Cztonek Komisji

D) - Cztonek Komisji

(podpis Whnioskodawcy)
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