Zarzadzenie NR OR.0050.80.2021
WOJTA GMINY DABROWNO

z dnia 23 lipca 2021 r.

w sprawie przeprowadzania kontroli podatkowej na terenie Gminy Dabréwno u podatnikéw podatku
od nieruchomosci, rolnego i leSnego.

Na podstawie art.13 § 1 pkt 1, art. 281§ 112, art.282, 282b, 282 ¢ § 1 pkt 1 lit. d i art.283 § 1pkt 2 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2021 r. poz.1540) oraz art. 47 ust. 3 ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje Komisje do przeprowadzenia kontroli podatkowej na terenie Gminy Dabréwno
w zakresie podatku od nieruchomos$ci, podatku rolnego ipodatku lesnego dla ktéorych organem
podatkowym jest Wojt Gminy Dabréwno, zwana w dalszej cze$ci niniejszego zarzadzenia "Komisja",
w sktadzie :

1) Katarzyna Jarzabek - Przewodniczaca Komisji,

2) Jolanta Sarbiewska - Zastepca Przewodniczacej Komisji,
3) Jacek Maruszewski - Cztonek Komisji,

4) Sylwia Rybczynska - Czlonek Komisji,

5) Ewelina Wronska - Cztonek Komisji,

6) Szymon Dymerski - Cztonek Komisji.

2. Komisja dziata poprzez zespoty kontrolne, w sktad ktéorego wchodza co najmniej trzy osoby
z posrod sktadu Komisji, w tym Przewodniczacy lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

3. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie imiennego upowaznienia udzielonego przez Wojta
Gminy Dabrowno, wedlug wzoru okreslonego Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 24 lipca
2019 r. w sprawie wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowe;.

4. Przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych czlonek zespolu kontrolnego ma obowigzek
zglosi¢c Wojtowi Gminy wszelkie okoliczno$ci, ktore moglyby mie¢ wplyw na bezstronno$¢ jego
postepowania, w szczegolnosci okolicznosci okreslone w art. 130 ustawy Ordynacja podatkowa.

5. Za prawidtowe przeprowadzenie i udokumentowanie kontroli odpowiada Przewodniczacy badz
Zastepca Przewodniczacego Komisji.

6. Rozpoczecie kontroli podatkowej wymaga zawiadomienia podatnika o zamiarze wszczgcia
kontroli podatkowej, zgodnie z art 282b ustawy Ordynacja podatkowa, z zastrzezeniem, ze jezeli
kontrola dotyczy przyczyn okreslonych w art. 282¢ Ordynacji podatkowej, zawiadomienie nie jest
wymagane.

§ 2. 1. Celem kontroli podatkowe;j jest:

1) weryfikacja powszechnosci i prawidtowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
w zakresie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego;

2) weryfikacja rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania;

3) weryfikacja zgodno$ci ze stanem faktycznym deklaracji i informacji podatkowych skladanych
przez podatnikow, na ktorych cigzy obowigzek podatkowy.

2. Przedmiotem kontroli podatkowej sa:
1) powierzchnie gruntoéw i sposéb ich wykorzystania;

2) powierzchnie uzytkowe budynkow lub ich czgséci 1 sposob ich wykorzystania;



3) budowle lub ich czgsci zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej;
4) dokumentacja ksiggowa w zakresie pkt. 1-3.
3. Zadaniami kontroli s3:

1) czynno$ci podejmowane u podatnikdéw, bedacych osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz
jednostkami organizacyjnymi, w tym spdtkami nie posiadajgcymi osobowosci prawnej;

2) dziatania ukierunkowane na wyjasnienie rozbiezno$ci w zakresie danych zawartych
w deklaracjach, lub informacjach, a stanem faktycznym;

3) prowadzenie dokumentacji prowadzonych kontroli, wtym m. in. zawiadomien, upowaznien,
protokotow oraz innej korespondenc;ji;

4) sporzadzanie protokolow z kontroli podatkowych.

§ 3. W ramach kontroli podatkowej czlonkowie zespolu kontrolnego upowaznieni s3
w szczeg6lnosci do: [

1) wstepu na grunt oraz do budynkow, budowli, lokali 1innych pomieszczen kontrolowanego
podatnika, w celu dokonania ogledzin tych nieruchomosci;

2) zadania od podatnika udostepnienia akt, ksigg i1 wszelkiego rodzaju dokumentow zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzania znich odpiséw, kopii, wyciagéw, notatek,
wydrukow;

3) wykonywania zdj¢¢, filmow, jak rowniez do zbierania innych dowoddéw w zakresie objetym
kontrolg podatkowa.

§ 4. 1. Kontrola podatkowa przeprowadzana jest zgodnie z procedurg okreslong przepisami dziatu
VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz w zakresie kontroli przedsigbiorstw
zgodnie z przepisami rozdzialu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

2. Cztonkowie zespotu kontrolnego zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji uzyskanych w trakcie wykonywania czynno$ci kontrolnych, ktére stanowig tajemnice
skarbowa w rozumieniu ustawy Ordynacja podatkowa. Dostep do powyzszych informacji posiada
Wojt Gminy, Skarbnik Gminy i inne osoby jesli wynika to z obowiazujacych przepisow prawa lub
regulacji wewnetrznych Urzedu Gminy w Dabrownie. Obowigzek zachowania tajemnicy skarbowe;j
istnieje takze w przypadku ustania zatrudnienia w Urzedzie Gminy w Dabrownie lub zakonczenia
pracy w Komisji/zespole kontrolnym.

§ 5. 1. Kontrole przeprowadzane sa na podstawie analizy prawdopodobienstwa naruszenia
przepisow prawa podatkowego, dokonywanej w oparciu o ewidencj¢ podatnikow oraz analize
informacji 1 dokumentow zrédtowych znajdujacych si¢ w zasobach Urzedu Gminy w Dabrownie.

2. Do wspolpracy z zespotem kontrolnym w zakresie, o ktorym mowa w ust. 1 zobowigzane s3
referaty 1 samodzielne stanowiska Urzgdu Gminy w Dabréwnie, a w szczegdlnosci zobowigzane sg do
udostepniania posiadanych informacji w zakresie:

1) bazy danych podatnikow bedacych osobami fizycznymi i prawnymi;

2) ewidencji gruntéw i budynkow;

3) danych z zasobu geodezyjnego i kartograficznego, bedacych w dyspozycji Starosty;
4) informacji dotyczacych wpisu nieruchomosci do Rejestru zabytkow;

5) informacji dotyczacych nieruchomosci stanowiacych wtasno$¢ Skarbu Panstwa;

6) informacji o wydanych pozwoleniach na budowg;

7) informacji o decyzjach zezwalajacych na uzytkowanie budynkéw uzyskanych od Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego;



8) informacji o zawartych umowach najmu, dzierzawy nieruchomos$ci nalezacych do Gminy
Dabréwno;

9) wszelkich innych informacji, ktéore moga mie¢ wplyw na wysokos¢ wymiaru podatku
1 prawidtowe przeprowadzenie kontroli podatkowe;.

3. Formg 1 sposob udostepnienia informacji, o ktérych mowa w ust 2, zesp6t kontrolny uzgadniana
z posiadaczem danego zasobu Sposob przekazania informacji musi uwzglednia¢ wszelkie wymagania
formalne 1prawne okreslone dla zachowania wymogdéw bezpieczenstwa i ochrony danych przed
niekontrolowanym i nieuprawnionym dostepem do tych danych przez osoby nieuprawnione.

§ 6. 1. Obowigzkiem kontrolujacych jest prawidlowe i obiektywne przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ustalenie stanu faktycznego oraz wlasciwe
udokumentowanie poczynionych ustalen.

2. Z przeprowadzonej kontroli podatkowej sporzadzany jest protokol, zawierajacy dane okreslone
w art. 290 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa. Protokot jest podpisywany
przez zespot kontrolny i kontrolowanego. Wzér protokotu kontroli podatkowej okresla zatacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Protokoél kontroli podatkowej sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz
protokotu dorgcza si¢ kontrolowanemu, drugi egzemplarz dotacza si¢ do akt sprawy.

4. Poza protokotem, zespot kontrolny moze sporzadza¢ notatki stuzbowe, ktore stanowia materiat
uzupehiajacy kontroli podatkowe;.

5. Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do jej przeprowadzenia.

§ 7. W przypadku zlozenia przez kontrolowanego zastrzezen lub wyjasnien do ustalen zawartych
w protokole kontroli, organ podatkowy obowigzany jest do ich rozpatrzenia i udzielenia odpowiedzi
w terminie 14 dni liczac od daty wptywu.

§ 8. W przypadku koniecznos$ci pozyskania wiedzy specjalistycznej niezbednej do prawidtowe;j
oceny stanu faktycznego bedacego przedmiotem kontroli, zespdt kontrolny moze wystapi¢ do Wojta
Gminy o wyznaczenie specjalisty posiadajacego taka wiedze.

§ 9. Dokumentacja pokontrolna przechowywana jest w Referacie Finansowo-Podatkowym na
stanowisku ds. Podatkéw i1 Optat Lokalnych, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcja kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, atakze regulacji
wewngetrznych obowigzujacych w urzedzie.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Dabrowno.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik do zarzadzenia Nr Or.0050.80.2021
Woéjta Gminy Dabréwno
z dnia 23 lipca 2021 .

Nr. sprawy........c.cceeevneeee
PROTOKOL NR ...c.ovvvenvnnnnnnn.

Dane Kontrolowanego:

imi¢ 1 nazwisko/nazwa podmiotu
P

adres osoby fizycznej/podmiotu

Kontrole przeprowadzil zespét kontrolny w skladzie:

1. Imig¢ i Nazwisko - funkcja pelniona w Komisji - Nr legitymacji stuzbowe;j

2t et e e
3 e et

Zespot dziata na podstawie upowaznienia Nr ............. zdnia.............. wydanego przez Woéjta Gminy
Dabréwno.

W czasie kontroli obecni byli:



Protokél sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, zczego jeden egzemplarz
otrzymuje kontrolowany.

POUCZENIE

Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu moze w terminie 14 dni od doreczenia
protokotu przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc stosowne wnioski dowodowe (art. 291 §
1 Ordynacji podatkowej). W przypadku nie ztozenia wyjasnien lub zastrzezen we wskazanym terminie
przyjmuje sig, ze kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli (art. 291 § 3 Ordynacji podatkowej).
Kontrolowany ma prawo do zlozenia korekty deklaracji po zakonczeniu kontroli podatkowej (art. 81 w zw.
zart 81b § 1pkt2lit. a Ordynacji podatkowej). Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono
nieprawidtowosci, kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie
swojego adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie
niedopetnienia tego obowiqzku postanowienie o wszczeciu postgpowania podatkowego uznaje si¢ za
doreczone pod dotychczasowym adresem (art. 291b Ordynacji podatkowej). W przypadku ujawnienia przez
kontrole podatkowg nieprawidiowosci co do wywigzywania si¢ przez kontrolowanego z obowigzkow
wynikajgcych z przepisow prawa podatkowego oraz nie ztozenia przez podatnika deklaracji Ilub
niedokonanie przez niego korekty deklaracji w calosci uwzgledniajgcej ujawnione nieprawidtowosci, organ
podatkowy wszczyna postgpowanie podatkowe w sprawie, ktora bylta przedmiotem kontroli podatkowej,
nie pozniej niz w terminie 6 miesiecy od zakonczenia kontroli (art.165b. § 1 Ordynacji podatkowej).

Data:

Podpisy kontrolujacych:

Podpis kontrolowanego:

(Data i podpis Przewodniczacego lub

Zastepcy Przewodniczacego Komisji)
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