Zarzadzenie NR OR.0050.6.2022
WOJTA GMINY DABROWNO

z dnia 10 stycznia 2022 r.

w sprawie powolania zespolu ds. organizacji wyboréw uzupehiajacych do Rady Gminy Dabréwno,
zarzadzonych na dzien 23 stycznia 2022 r.

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2021r.,
poz. 1372 zpézn. zm.), art 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz.U. z2020r.,
poz. 1319 z pézn. zm.), wzwiazku z Zarzadzeniem Nr 319 Wojewody Warminsko-Mazurskiego z dnia
24 listopada 2021 r. w sprawie wyboréw uzupetiajacych do Rady Gminy Dabréwno (Dz. Urz. Wojewddztwa
Warmnsko-Mazurskiego z 2021 r., poz. 4514), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ zesp6t ds. organizacji wyboréw uzupetniajacych do Rady Gminy Dabrowno,
w okregu nr 1, zarzadzonych na dzien 23 stycznia 2022 r., w nastepujacym sktadzie oraz okresla si¢
zakres zadan dla poszczegolnych cztonkow zespotu:

1) Pani Grazyna Halkiewicz - Sekretarz Gminy - Przewodniczaca zespolu - do zadan nalezy:

a) kierowanie pracami zespolu w celu realizacji zadan wyborczych, pozostajacych w kompetencji
Woéjta Gminy Dabréwno;

b) wspolpraca z organami wyborczymi realizujgcymi  zadania zwigzane 2z organizacja
1 przeprowadzeniem wyborow na terenie Gminy Dabréwno;

c) obsluga  administracyjno-techniczna  urzgdnika  wyborczego, zgodnie  zzawartym
Porozumieniem z dnia 22 czerwca 2018 r. w sprawie okreslenia warunkéw organizacyjno-
administracyjnych 1 technicznych obstugi urzednikow wyborczych oraz zasad pokrywania
kosztow ich dzialania;

d) obstuga administracyjno-organizacyjna Gminnej Komisji Wyborczej w Dabrownie;
e) obstuga organizacyjno-techniczna I posiedzenia Gminnej Komisji Wyborczej w Dabrownie;
f) prowadzenie dokumentacji i korespondencji wyborczej;

g) przygotowanie obwieszczen iinformacji oraz ich dystrybucja, zgodnie =z kalendarzem
wyborczym;

h) wykonywanie innych zadan wyborczych w ramach kompetencji przewidzianych dla jednostek
samorzadu terytorialnego na szczeblu gminy.

2) Marta Dembkowska - Podinspektor ds. Obywatelskich - czlonek zespolu - do zadan nalezy:

a) wprowadzenie 1 aktualizacja w systemie informatycznym danych dotyczacych obwodow
1 okregdw gltosowania, ich granic oraz liczny uprawnionych do glosowania;

b) przygotowanie, aktualizowanie oraz udostepnianie do sprawdzenia spisu 0s6b uprawnionych do
glosowania;

c) pelnienie dyzurow w dniach 1 godzinach zapewniajacych prawidlowe zrealizowanie
powierzonych zadan;

d) prowadzenie dokumentacji i korespondencji wyborczej w zakresie Rejestru Wyborcow 1 Spisu
Wyborcow;

e) dokonanie weryfikacji kandydatow na czionkéw Gminnej Komisji Wyborczej w Dabréwnie
oraz kandydatéw na Radnych Gminy Dgbrowno, w systemie WOW;

f) sprawdzenie list poparcia kandydata na Radnego Rady Gminy Dgbréwno, w zakresie
prawidtowos$ci podanych danych (adres i nr PESEL);



g) wykonywanie innych zadan wyborczych w ramach kompetencji przewidzianych dla jednostek
samorzadu terytorialnego na szczeblu gminy w zakresie prowadzenia Rejestru Wyborcow
1 sporzadzenia Spisu Wyborcow.

3) Pawel Gardecki - Podinspektor ds. InformatyKki - czlonek zespolu - do zadan nalezy:

a) wykonanie zadan okreslonych w Uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej w sprawie
warunkow oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach;

b) pelnienie dyzurow w dniach 1godzinach zapewniajacych prawidlowe zrealizowanie
powierzonych zadan;

¢) przygotowanie instalacji sprzetu 1 oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesytania
danych;

d) przestrzeganie  ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegolnosci uwierzytelniania
dwuskladnikowego przy logowaniu do systemu informatycznego oraz zabezpieczenie systemu
informatycznego przed nieuprawnionym dostgpem;

e) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

f) nadz6r nad wprowadzeniem 1 aktualizacja w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodow 1 okregow glosowania, ich granic oraz liczny uprawnionych do glosowania;

g) wprowadzenie do systemu informatycznego danych kandydatéw na cztonkéw Gminnej Komisji
Wyborczej w Dabrownie 1 aktualizacja ich danych;

h) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkow zespotowi
informatycznemu Krajowego Biura Wyborczego.

4) Pani Alicja Chelchowska - Inspektor ds. Wydatkow - czlonek zespotu - do zadan nalezy:

a) poprawne prowadzenie ewidencji ksiggowej w zakresie wybordw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa;

b) rozliczenie finansowe wyboréw w zakresie kadr 1 ptac;

b) nadzér nad zabezpieczeniem i i rozliczeniem $rodkéw finansowych wydatkowanych w zwigzku
z przygotowaniem i przeprowadzeniem wybordéw uzupetniajacych;

¢) sporzadzanie sprawozdan z dochodow i wydatkéw zwigzanych z przeprowadzonymi wyborami
uzupetniajgcymi.

2. Za prawidlowe i terminowe wykonanie prac zostanie wyptacone zryczaltowane wynagrodzenie
w nastgpujacych wysokos$ciach:

1) Pani Grazyna Halkiewicz otrzyma wynagrodzenie w wysokosci 500,00 zt brutto (stownie: piecset
zt.), za wykonanie zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1;

2) Pani Marta Dembkowska otrzyma wynagrodzenie w wysokosci 400,00 zi. brutto (slownie:
czterysta zt) za wykonanie zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2;

3) Pan Pawel Gardecki otrzyma wynagrodzenie w wysokosci 368,00 zt brutto (stownie: trzysta
sze$cdziesiagt osiem zt) za wykonanie zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3;

4) Pani Alicja Chelchowska otrzyma wynagrodzenie w wysokosci 300,00 zt brutto (stownie: trzysta
z}) za wykonanie zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4;

3. Wynagrodzenia, o ktérych mowa w ust 2 zostang wyptacone najp6zniej do dnia 15 lutego na
wskazane konto bankowe.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pojecia.

Wojt Gminy Dabrowno

Piotr Zwalinski
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