INFORMACJA
Z. REALIZACJI PLANU
KONTROLI WEWNETRZNYCH
ZA 2021 R.

Informacja sporzqdzona na podstawie § 12 ust. 5
Zarzgdzenia Nr  Or.0050.22.2011 Wojta Gminy
Dgbrowno z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie
okreslenia sposobu prowadzenia kontroli zarzgdczej
w Urzedzie  Gminy  Dgbrowno i  jednostkach
organizacyjnych Gminy Dgbrowno oraz zasad jej
koordynacji.




WSTEP

Przepisy ustawy o finansach publicznych wprowadzity obowigzek sprawowania kontroli
zarzadczej. Zgodnie z art. 68 ust 1 tej ustawy kontrole zarzadcza w jednostkach sektora
finansow publicznych stanowi og6l dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji
celow 1 zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.
Zapewnienie kontroli zarzadczej, stosownie do tresci art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy, nalezy

do obowiazkow kierownika jednostki sektora finansow publicznych.

REALIZACJA PLANU KONTROLI NA ROK 2021

W 2021 roku w ramach kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Dabrownie
przeprowadzono 8 kontroli wewnetrznych. Kontrole, byly przeprowadzone zgodnie
z planem kontroli ustalonym Zarzadzeniem Nr 1712.1.2021 Woéjta Gminy Dabréwno,
z dnia 4 stycznia 2021 r. Kontrole przeprowadzone byly w nastepujacych zakresach
(tematach):
1. Dyscyplina pracy i obowigzek potwierdzania obecnosci w pracy przez pracownikow

Urzedu Gminy w Dabrownie, zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych.

2. Dyscyplina pracy i obowigzek potwierdzania obecnosci w pracy przez pracownikow

Urzgdu Gminy w Dabrownie, zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych
1 obstugi.

3. Prawidlowo$¢ wykonania zadan w zakresie realizacji obowigzkéw okreslonych w art.
68 ust. 1 pkt 51 12 oraz ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe
oraz w art. 7 ust. 2 pkt 5 Karty Nauczyciela.

4. Sprawdzenie poprawno$ci procesu przyznawania i rozliczania dotacji udzielonej
zbudzetu Gminy Dabréwno na 2020 rok, na zadanie publiczne pn. :Wspieranie

1 upowszechnianie kultury fizycznej pn. ,,Heja VEL”.

5. Sprawdzenie poprawnosci przyznawania i rozliczania dotacji udzielonej z budzetu
Gminy Dabrowno na 2020 rok, na realizacj¢ zadania publicznego pn. ,,Dowoéz dzieci
1 mtodziezy niepetnosprawnej z terenu Gminy Dgbréwno do Osrodka Rehabilitacyjno
— Edukacyjno — Wychowawczego oraz do Niepublicznego Przedszkola Specjalnego

L, OREWICZEK” w Ostrodzie”.



6. Sprawdzenie prawidtowos$ci przyznania i rozliczenia dotacji przyznanej z budzetu
Gminy Dabrowno na 2020 rok, na zadanie publiczne pn. ,,Wspieranie edukacji

poprzez pomoc stypendialng”.

7. Sprawdzenie prawidtowos$ci przyznania i rozliczenia dotacji przyznanej z budzetu
Gminy Dabréwno na 2020 rok, na realizacje zadania w sferze ekologii i ochrony
zwierz.at oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego pn. ,,Pomocna dion — wsparcie

zwierzat w potrzebie”.

8. Poprawno$¢ stosowania procedur przy wydawaniu decyzji o warunkach zabudowy

1 zagospodarowania terenu.

Ad.1. Kontrola w zakresie dyscypliny pracy i obowiazku potwierdzania obecnoSci
w pracy, przez pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych
w Urzedzie Gminy w Dabréwnie przeprowadzana byla na biezaco przez Grazyne
Halkiewicz — Sekretarza Gminy, na podstawie upowaznienia wydanego przez Wojta
Gminy Dgbréwno Nr SG.1712.2.2021, z dnia 8 stycznia 2021 r. Kontrola byla
prowadzona w trybie roboczym przez caly 2021 rok. Lacznie przeprowadzono 104
kontrole, ktoére zostalty udokumentowane podpisem na liscie obecno$ci w rubryce do tego
przeznaczonej (podpis Kierownika/Komorki organizacyjnej). Podsumowanie kontroli
zostalo udokumentowane notatkg stuzbowag z dnia 31 grudnia 2021 r. Kontrolg objeto
punktualno$¢ rozpoczynania pracy przez pracownikow i potwierdzanie przybycia do
pracy podpisem na liscie obecnos$ci. Pracownicy zobowigzani byli potwierdza¢ przybycie
do pracy wiasnorgcznym podpisem na liScie obecnosci na podstawie § 27 ust 1
Regulaminu Pracy przyjetego Zarzadzeniem Nr OR.0050.94.2020 Wojta Gminy z dnia
10 wrze$nia 2020 r.). W roku 2021 nie stwierdzonego przypadku nieprzestrzegania

ustalonych zasad organizacji pracy w urzedzie.

Ad. 2. Kontrola w zakresie dyscypliny pracy i obowiazku potwierdzania obecnoSci
w pracy, przez pracownikow zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych
i obstugi w Urzedzie Gminy w Dabréwnie przeprowadzana byta na biezaco przez Jacka
Pote¢ — Podinspektora ds. Kadr i Ubezpieczen Spotecznych, na podstawie upowaznienia
wydanego przez Wojta Gminy Dabréwno Nr SG.1712.3.2021, z dnia 8 stycznia 2021 r.
Kontrola byta prowadzona w trybie roboczym przez caly 2021 rok. Lacznie
przeprowadzono 94 kontrole, ktére kontrolujacy udokumentowat podpisem na liscie

obecnosci wrubryce do tego przeznaczonej. Podsumowanie kontroli zostato



udokumentowane notatkg stuzbowa z dnia 31 grudnia 2021 r. W roku 2021 nie
stwierdzonego przypadku nieprzestrzegania ustalonych zasad organizacji pracy
w urzedzie. Kontrolg objeto punktualno$¢ rozpoczynania pracy przez pracownikow
i potwierdzanie przybycia do pracy podpisem na liScie obecno$ci. Pracownicy
zobowigzani byli potwierdza¢ przybycie do pracy wiasnorgcznym podpisem na liScie
obecnosci na podstawie § 27 ust 1 Regulaminu Pracy przyjetego Zarzadzeniem Nr
OR.0050.94.2020 Wojta Gminy z dnia 10 wrzesnia 2020 r.). Nieprawidtowosci nie

stwierdzono.

Ad. 3. Prawidlowos¢ wykonania zadan w zakresie realizacji obowigzkow
okreslonych w art. 68 ust. 1 pkt 5i 12 oraz ust. 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —
Prawo oswiatowe oraz w art. 7 ust. 2 pkt 5 Karty Nauczyciela. przez Dyrektora
Publicznej Szkoly Podstawowej w Elgnowie - Pana Rafala Bak, dokonat zespot
kontrolny w sktadzie: Grazyna Halkiewicz — Sekretarz Gminy; Jacek Pote¢ —
Podinspektor ds. Kadr i Ubezpieczen Spolecznych; Paulina Banacka — Referent ds.
Oswiaty 1Kultury. Zesp6t kontrolny dziatal na podstawie Upowaznienia Nr
SG.1712.4.2021 Wojta Gminy Dabrowno, zdnia 7.04.2021 r. W trakcie kontroli

dokonano sprawdzenia poziomu realizacji zadan w zakresie:

1) Poprawnos$ci dysponowania przyznanymi szkole $rodkami pochodzacymi z innych
zrodet, w tym:

— terminowosci sporzadzania projektu planu finansowego szkoly i przedstawianie
go organowi prowadzacemu,

— przestrzegania zasady opiniowania planu finansowego szkoty przez rade
szkoty/rad¢ pedagogiczng 1 rade rodzicow,

— sporzadzanie planu finansowego szkoty na podstawie przyjetej przez rad¢ gminy
uchwaty budzetowe;,

— dokonywanie wydatkow w ramach zatwierdzonego planu finansowego, zgodnie
z potrzebami szkoty,

— prawidlowo$¢ zarzadzania mieniem szkoty.
2) Prawidlowosci wykonywania czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy

w stosunku do pracownikdw szkoty, w tym:

— zatrudniania 1 zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikow szkoly zgodnie
Z przepisami prawa,



— prawidtowosci prowadzenia dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem
pracy oraz poprawno$¢ prowadzenia akt osobowych pracownikow.

— zapoznawanie pracownikow z zakresem obowigzkow/ czynnosci,

— opracowywanie regulaminow (m. in. pracy, zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych, wynagradzania) zgodnie z przepisami prawa i kontrolowanie ich
przestrzegania,

— przyznawanie nagrdéd oraz wymierzanie kar porzadkowych nauczycielom i innym
pracownikom, zgodnie z przepisami prawa, a takze wystepowanie z wnioskami
w sprawach odznaczen, nagrod i innych wyr6znien dla nauczycieli 1 pozostatych
pracownikow szkoty,

— wplywanie na ksztattowanie w szkole zasad wspotzycia spotecznego,
— prowadzenie polityki kadrowej zgodnie z potrzebami szkoty,
— dokonywanie oceny pracy pracownikow zgodnie z przepisami prawa.

Zespot kontrolny stwierdzit, ze zadania powyzsze wykonywane sg prawidtowo, zgodnie

z obowigzujacymi przepisami i na poziomie adekwatnym do potrzeb i mozliwosci.

Ad. 4. Sprawdzenie poprawno$ci procesu przyznawania i rozliczania dotacji
udzielonej z budzetu Gminy Dabréwno na 2020 rok, na zadanie publiczne pn.
»Wspieranie i upowszechnianie kultury fizycznej pn. ,,Heja VEL”. Kontrola zostata
przeprowadzona w dniach 12-14 maja 2021 r., z upowaznienia Wojta Gminy Dabréwno
Nr SG.1712.5.2021 z dnia 4 maja 2021 r., przez Grazyn¢ Halkiewicz - Sekretarza Gminy
Dabréwno. Wykonawcg zadania bylo Stowarzyszenie Gminny Klub Sportowy ,,VEL
Dabréwno”, z siedzibg w Dgbroéwnie. Stowarzyszenie posiada osobowos¢ prawng. Dziata
na mocy przepisOw prawa regulujacych dzialalno$¢ stowarzyszen (ustawa z dnia 7
kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach Dz. U. z 2020 r. , poz. 2261) oraz statutu
stowarzyszenia. Kontrola obejmowala Sprawdzenie poprawno$ci procesu przyznania
i rozliczenia dotacji udzielonej z budzetu Gminy Dabréwno na 2020 rok, na zadanie
publiczne w zakresie - Wspieranie iupowszechnianie kultury fizycznej — zadanie pn.
,Heja Vel”. Ustalono, ze na podstawie art. 11 1 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz uchwaly Nr XV/100/19 Rady
Gminy Dabréwno, z dnia 29 listopada 2019 r., w sprawie przyj¢cia Rocznego programu
wspotpracy Gminy Dabrowno z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami

okreslonymi w art. 3 ust. 3 o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie - Wojt



Gminy Dabréowno Zarzadzeniem Nr Or.0050.21.2020 z dnia 4 marca 2020 r. oglosit
otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego w 2020 r. Konkurs dotyczyt
zadania w sferze wspierania 1 upowszechniania kultury fizycznej. Informacje o konkursie
wywieszono w dniu 4.03.2020 r. na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Dabrownie oraz
zamieszczono na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (http://bip.dabrowno.pl) i na
stronie internetowej Gminy Dabréwno (http://www.dabrowno.pl). Termin sktadania ofert
uptywal w dniu 25 marca 2020 r. o godzinie 12%°. Na podstawie art. 15 pkt 2d ustawy
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie W¢jt Gminy Dabréwno, przyjat
Zarzadzenie nr Or.0050.25.2020 r. w sprawie ogloszenia o naborze na cztonkéw komisji
konkursowej powotanej do oceny ofert na wykonanie zadan publicznych na terenie
Gminy Dabréwno w 2020 roku. Termin zglaszania kandydatow na cztonkow komisji
konkursowych uptywal w dniu 17 marca 2020 r. Ogloszenie w tej sprawie podano do
wiadomosci publicznej. W dniu 18 marca 2020 r. Zarzadzeniem nr Or.0050.27.2020 r.
Woéjt Gminy Dabréwno powotal komisje do oceny merytorycznej i formalnej ofert, na
wykonanie zadania publicznego w sferze wspierania i upowszechniania kultury fizycznej
na terenie Gminy Dabréwno w 2020 roku. W sktad komisji weszly 3 osoby. W dniu 23
marca 2020 r. wptyneta jedna oferta od Stowarzyszenia Gminny Klub Sportowy Vel z/s
w Dabréwnie, zarejestrowana pod poz. SEK.1226.2020. Komisja w dniu 26 marca 2020
r. stwierdzila, ze oferta spelnia wymaganie formalne i1 po dokonaniu oceny
merytorycznej, przyznala ofercie lacznie 85 pkt. i zarekomendowata Wojtowi oferte do
realizacji. Komisja sporzadzita stosowny protokét. W zwigzku z ogloszeniem stanu
epidemii COVID-19, dniu 28 kwietnia 2020 r. wykonawca zadania zwrécit si¢ do Wojta
Gminy Dabrowno z propozycja dokonania zmian w pierwotnie przedstawionym
harmonogramie rzeczowo finansowym zadania i przedtozyt skorygowang oferte. Wojt z
uwagi na wprowadzone ograniczenia, zaakceptowal zmiany. W dniu 29 kwietnia 2020 r.
zostala zawarta Umowa nr 4/2020 1 przyznana dotacja w wysokosci 17 000,00 zt. Dotacja
zostala przekazana zgodnie z zapisami umowy w trzech transzach na wskazany przez
wykonawce  rachunek bankowy. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania
publicznego wptynegto do Urzgdu Gminy w Dabrownie w dniu 27 stycznia 2021 r.
(potwierdzenie wptywu: SEK.3216.2021), tj. zgodnie z terminie okreslonym w § 9 ust. 5
Umowy. Sprawdzono je pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i finansowym
oraz zweryfikowano rodzaje zadan okreslone w ofercie. Uznano, ze zadania zrealizowano
prawidlowo i dotacja zostata rozliczona poprawnie, o czym zawiadomiono wykonawce

pismem Nr 10D.524.7.2020 zdnia 11 lutego 2021 r. Dotacja zostala wykorzystana



zgodnie z przeznaczeniem na zadanie okreslone w umowie Nr 4/2020 z dnia 29.04.2020
r. 1 zostat rozliczona w sposob prawidlowy. Nie stwierdzono zadnych nieprawidtowosci

zarOWno w procesie przyznania, wykorzystania, jak i1 rozliczenia dotacji.

Ad. 5. Sprawdzenie poprawnosci przyznawania i rozliczania dotacji udzielonej
zbudzetu Gminy Dabrowno na 2020 rok, na realizacj¢ zadania publicznego pn.
»Dowoz dzieci i mlodziezy niepelnosprawnej z terenu Gminy Dabrowno do Osrodka
Rehabilitacyjno — Edukacyjno — Wychowawczego oraz do Niepublicznego
Przedszkola Specjalnego ,,OREWICZEK” w Ostrodzie”. Kontrola zostala
przeprowadzona w dniach 17-20 maja 2021 r., z upowaznienia Wojta Gminy Dabréwno
Nr SG.1712.6.2021 z dnia 10 maja 2021 r., przez Grazyn¢ Halkiewicz - Sekretarza
Gminy Dabrowno. Wykonawca zadania bylo Polskie Stowarzyszenie na Rzecz Osob
z Niepelnosprawnoscig Intelektualng, Koto w Ostrodzie. Stowarzyszenie posiada
osobowo$§¢ prawna i dziala na mocy przepisow prawa regulujacych dziatalnos¢
stowarzyszen (ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach Dz. U. z 2020
r., poz. 2261) oraz statutu stowarzyszenia. Ustalono, ze na podstawie art. 11 1 13 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz
uchwaty Nr XV/100/19 Rady Gminy Dagbréwno, z dnia 29 listopada 2019 r., w sprawie
przyjecia Rocznego programu wspotpracy Gminy Dabrowno 2z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3 o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i1 o wolontariacie - Wojt Gminy Dabrowno Zarzadzeniem Nr
0r.0050.18.2020 z dnia 3 marca 2020 r. oglosil otwarty konkurs ofert na realizacj¢
zadania publicznego w 2020 r. Konkurs dotyczyt wspierania zadania w sferze edukacji,
o$wiaty 1 wychowania pn. Dow6z Dzieci i mtodziezy niepelnosprawnej z terenu Gminy
Dabréwno do Osrodka Rehabilitacyjno-Edukacyjno-Wychowawczego”. Informacja
o konkursie wywieszona byta w dniu 3.03.2020 r. na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy
w Dabrownie oraz zamieszczono na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
(http://bip.dabrowno.pl) i na  stronie internetowej Gminy  Dgbroéwno
(http://www.dabrowno.pl). Termin sktadania ofert uptywat w dniu 25 marca 2020 r.
o godzinie 12%. Na podstawie art. 15 pkt 2d ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie Wojt Gminy Dabroéwno w dniu 10 marca 2020 r. przyjal Zarzadzenie nr
0r.0050.24.2020 w sprawie ogloszenia naboru na cztonkéw komisji konkursowej,
powotanej do oceny ofert na wykonanie zadan publicznych na terenie Gminy Dabréwno
w 2020 roku. Termin zglaszania kandydatow na czlonkéw komisji konkursowych

uptywal w dniu 17 marca 2020 r. Ogloszenie w tej sprawie podano do wiadomosci



publicznej w dniu 10.03.2020 r. W dniu 18 marca 2020 r. Zarzadzeniem nr
0r.0050.26.2020 r. Wojt Gminy Dabrowno powotal komisj¢ do oceny formalnej
1 merytorycznej ofert. W skiad komisji powotane zostaly 3 osoby. Na konkurs wptyneta
w dniu 12.02.2020 r. jedna oferta od Polskiego Stowarzyszenia na Rzecz Osob
z Niepelnosprawnoscig Intelektualng Koto w Ostrodzie. Oferte zarejestrowano
w Rejestrze Przesylek Specjalnych pod poz. RPS.485.2020. Komisja w dniu 25 marca
2020 r. stwierdzila, ze oferta spelnia wymaganie formalne i po dokonaniu oceny
merytorycznej, przyznata ofercie 100 pkt. izarekomendowala Wojtowi ofert¢ do
realizacji. Komisja sporzadzita stosowny protokét. W dniu 6 kwietnia 2020 r. zostata
zawarta Umowa nr 1/2020. Termin realizacji zadania ustalono na okres od 2.01.2020 do
31.08.2020 r. Na to zadanie Wykonawca otrzymat dotacje w wysokosci 30 000,00 zt.
Dotacja zostata przekazana zgodnie z zapisami umowy w dwdch transzach na wskazany
przez wykonawce¢ rachunek bankowy. Z uwagi na ogloszenie stanu epidemii SARS-
Cov2 1 zawieszenie zaje¢ placowek oswiatowych, w okresie od 12.03.2020 r. do
25.05.2020 r. dowoz uczniow nie byt wykonywany. Po tym terminie dowdz zostal
wznowiony, w warunkach rezimu sanitarnego. Sytuacja ta spowodowata konieczno$¢
zmiany przebiegu tras dowozu oraz czg¢stotliwosci wykonywanych kurséw. Wykonawca

wystgpit z wnioskiem:

— pismo nr PSONI/631/2020 z dnia 4.08.2020 r. o wydluzenie czasu realizacji zadania
do 30.11.2021 r. — Wojt wyrazil zgode 1 zostat podpisany w dniu 8.08.2020 r. Aneks
Nr 1;

— pismem nr PSONI/1245/2020 z dnia 16.11.2020 r. o wydtuzenie terminu realizacji
zadania do dnia 31.12.2020 r. — Wojt wyrazit zgode 1 w dniu 20.11.2020 r. zostat
podpisany Aneks Nr 2.

W dniu 22.06.2020 r. do Urzedu Gminy w Dabréwnie wptynegto sprawozdanie cze$ciowe

z realizacji zadania, a w dniu 29.01.2021 r. sprawozdanie koncowe z realizacji zadania.

Sprawozdanie koncowe zarejestrowano w Rejestrze przesylek przychodzacych pod poz.

SEK.255.2021), zostato ztozone w terminie okreslonym w § 9 ust. 5 Umowy nr 1/2020

zdnia 6.04.2020 r. Sprawdzono je pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym

i finansowym oraz zweryfikowano rodzaje zadan okre$lone w ofercie. Uznano, ze

zadania zrealizowano prawidlowo idotacja zostata rozliczona poprawnie, o czym

zawiadomiono wykonawce pismem Nr 10D.524.4.2020 z dnia 11.02.2021 r. Dotacja

zostala wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem na zadanie okreslone w umowie Nr



1/2020 z dnia 6.04.2020 r. i zostat rozliczona w sposob prawidlowy. Nie stwierdzono
zadnych nieprawidlowos$ci zarOwno w procesie przyznania, wykorzystania, jak

1 rozliczenia dotacji, udzielonej z budzetu Gminy Dabrowno.

Ad. 6. Sprawdzenie prawidlowoSci przyznania i rozliczenia dotacji przyznanej
z budzetu Gminy Dabréwno na 2020 rok, na zadanie publiczne pn. ,,Wspieranie
edukacji poprzez pomoc stypendialng”. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 7-8
czerwca 2021 r. przez Sekretarza Gminy Panig Grazyn¢ Halkiewicz. Kontrolujaca
dziatata na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Dabrowno Nr SG.1712.7.2021 z dnia
24 maja 2021 r. Wykonawcg zadania byla Fundacja Rozwoju Regionu Lukta, ul.
Mazurska 30, 14-105 Lukta. Fundacja posiada osobowo$¢ prawng. Dziata na mocy
przepiséw prawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz. U. z 2020 r., poz. 2167)
oraz wiasnego statutu. W trakcie kontroli ustalono, ze na podstawie art. 11 1 13 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz
uchwaty Nr XV/100/19 Rady Gminy Dagbréwno, z dnia 29 listopada 2019 r., w sprawie
przyjecia Rocznego programu wspotpracy Gminy Dabrowno 2z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3 o dziatalnos$ci
pozytku publicznego 1 o wolontariacie - Wojt Gminy Dabrowno Zarzadzeniem Nr
0r.0050.18.2020 z dnia 3 marca 2020 r. oglosil otwarty konkurs ofert na realizacj¢
zadania publicznego w 2020 r. Konkurs dotyczyt wspierania zadania w sferze edukacji,
oSwiaty 1 wychowania pn. ,,Wspieranie edukacji poprzez pomoc stypendialng”.
Informacja o konkursie wywieszona byta w dniu 3.03.2020 r. na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminy w Dabrownie oraz zamieszczono na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
(http://bip.dabrowno.pl) i na  stronie internetowej Gminy  Dgbrowno
(http://www.dabrowno.pl). Termin skltadania ofert uplywal w dniu 25 marca 2020 r.
o godzinie 12%. Na podstawie art. 15 pkt 2d ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie Wéjt Gminy Dabréwno w dniu 10 marca 2020 r. przyjat Zarzadzenie nr
0r.0050.24.2020 w sprawie ogloszenia naboru na cztonkéw komisji konkursowej,
powolanej do oceny ofert na wykonanie zadan publicznych na terenie Gminy Dabréwno
w 2020 roku. Termin zglaszania kandydatow na cztonkow komisji konkursowych
uptywat w dniu 17 marca 2020 r. Ogloszenie w tej sprawie podano do wiadomosci
publicznej w dniu 10.03.2020 r. W dniu 18 marca 2020 r. Zarzadzeniem nr
0r.0050.26.2020 r. Wojt Gminy Dabréwno powotal komisje do oceny formalnej

i merytorycznej ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego w sferze edukacji,



o$wiaty 1 wychowania pn. ,,Wspieranie edukacji poprzez pomoc stypendialng” W sktad
komisji powotane zostaly 3 osoby. Na konkurs wptyneta w dniu 9.03.2020 r. jedna oferta
od Fundacji Rozwoju Regionu Lukta. Ofert¢ zarejestrowano w Rejestrze Przesylek
Specjalnych pod poz. RPS.255.2020. Oferta obejmowata okres od 1 stycznia 2020 r. do
31.12.2020 r. Komisja w dniu 25 marca 2020 r. stwierdzita, ze oferta spetnia wymaganie
formalne 1 po dokonaniu oceny merytorycznej, przyznala ofercie 100 pkt.
1 zarekomendowata Wojtowi oferte do realizacji. Komisja sporzadzita stosowny protokot.
W dniu 6 kwietnia 2020 r. zostala zawarta Umowa nr 2/2020. Wykonawca otrzymat
dotacje w wysokosci 13 000,00 zi. Dotacja zostata przekazana przelewem dniu 4.05.2020
r. (poz. ks. 275). Termin przekazania dotacji kreslony w umowie - do 30 dni liczac od
dnia zawarcia umowy. Termin uplywal w dniu 5.05.2020 r. W dniu 29.01.2021 r.
wptyneto do Urzedu Gminy w Dabroéwnie sprawozdanie koncowe z realizacji zadania.
Sprawozdanie koncowe zarejestrowano w Rejestrze przesytek przychodzacych pod poz.
SEK.255.2021), zostato ztozone w terminie okreslonym w § 9 ust. 5 Umowy nr 2/2020
z dnia 6.04.2020 r. o realizacj¢ zadania publicznego. Sprawdzono je pod wzgledem
merytorycznym, rachunkowym i finansowym oraz zweryfikowano rodzaje zadan
okreslone w ofercie. Uznano, ze zadania zrealizowano prawidtowo i dotacja zostata
rozliczona poprawnie, o czym zawiadomiono wykonawce pismem Nr 10D.524.5.2020
z dnia 11.02.2021 r. Dotacja zostala wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem na zadanie
okreslone w umowie Nr 2/2020 z dnia 6.04.2020 r. izostal rozliczona w sposob
prawidlowy. Nie stwierdzono zadnych nieprawidlowo$ci zarbwno w procesie przyznania,

wykorzystania, jak i rozliczenia dotacji, udzielonej z budzetu Gminy Dabrowno.

Ad. 7. Sprawdzenie prawidlowosci przyznania i rozliczenia dotacji przyznanej
z budzetu Gminy Dabréwno na 2020 rok, na realizacje zadania w sferze ekologii
i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego pn. ,,Pomocna dlon —
wsparcie zwierzat w potrzebie”. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 10-11
czerwca 2021 r. przez Sekretarza Gminy Panig Grazyn¢ Halkiewicz. Kontrolujaca
dziatata na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Dabréwno Nr SG.1712.8.2021 z dnia
24 maja 2021 r. Wykonawca zadania bylo Stowarzyszenie Ochrona Przyrody i Praw
Zwierzat w Dabrownie. Stowarzyszenie posiada osobowo$¢ prawng. Dziala na mocy
przepiséw prawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. z 2020 r. ,
poz. 2261) oraz wlasnego statutu. W trakcie kontroli ustalono, ze na podstawie art. 11
113 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalno$ci pozytku publicznego 1 o

wolontariacie oraz uchwaty Nr XV/100/19 Rady Gminy Dabréwno, z dnia 29 listopada



2019 r., w sprawie przyjecia Rocznego programu wspolpracy Gminy Dabréwno
z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami okreslonymi w art. 3 ust. 3
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie - Wojt Gminy Dabrowno
Zarzadzeniem Nr Or.0050.31.2020 z dnia 30 marca 2020 r. (zm.: Zarzadzenie Nr
0r.0050.36.2020 r. z dnia 8.04.2020 r.) oglosit konkurs na wsparcie zadania w sferze
ekologii 1 ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego. Informacja
o konkursie wywieszona bylta na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Dabréwnie oraz
zamieszczono na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (http://bip.dabrowno.pl) ina
stronie internetowej Gminy Dabréwno (http://www.dabrowno.pl). Termin sktadania ofert
uptywal w dniu 21 kwietnia 2020 r. o godzinie 12%. Na podstawie art. 15 pkt 2d ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie Wojt Gminy Dabréwno w dniu 10
marca 2020 r. przyjat Zarzadzenie nr Or.0050.33.2020 z dnia 6.04.2020 r. w sprawie
ogloszenia naboru na cztonkéw komisji konkursowej, powotanej do oceny ofert na
wykonanie zadan publicznych na terenie Gminy Dabrowno w 2020 roku. (zm.:
Zarzadzenie nr Or.0050.37.2020 z dnia 8.04.2020 r. Termin zglaszania kandydatow na
czlonké6w komisji konkursowych uplywatl w dniu 14 kwietnia 2020 r. Ogloszenie w tej
sprawie podano do wiadomosci publicznej. W dniu 20 kwietnia 2020 r. Zarzadzeniem nr
0r.0050.41.2020 r. Wojt Gminy Dabrowno powotal komisj¢ do oceny formalnej
1 merytorycznej ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego w sferze ekologii
1 ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego. W sktad komisji powotane
zostaly 3 osoby. Na konkurs wptyngta w dniu 20.04.2020 r. jedna oferta od
Stowarzyszenia Ochrona Przyrody i Praw Zwierzat w Dabrownie. Oferte zarejestrowano
w Rejestrze Przesytek Przychodzacych pod poz. SEK.1438.2020. Oferta obejmowata
okres od 1 stycznia 2020 r. do 31.12.2020 r. Komisja w dniu 22 kwietnia 2020 r.
stwierdzila, ze oferta spetnia wymaganie formalne i po dokonaniu oceny merytorycznej,
przyznata ofercie 100 pkt. i zarekomendowala Wojtowi oferte do realizacji. Komisja
sporzadzita stosowny protokot. W dniu 27 kwietnia 2020 r. zostala zawarta Umowa nr
3/2020 o realizacj¢ zadania publicznego. Na to zadanie Wykonawca otrzymatl dotacje
w wysokosci 7 500,00 zt. Dotacja zostata przekazana przelewem dniu 22.05.2020 r. (poz.
ks. 309). Termin przekazania dotacji kreslony w umowie - do 30 dni liczac od dnia
zawarcia umowy. Termin uptywat w dniu 26.05.2020 r. W dniu 28.09.2020 r. za zgoda
stron podpisano Aneks Nr 1, dokonujgc zmiany kalkulacji kosztow polegajace na
przesunigciu kwoty 3000,00 zt z zakupow sprzetu oraz wyposazenia na zabiegi

sterylizacji 1 organizacj¢ akcji bezptatnej sterylizacji oraz czipowania zwierzat. W dniu
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29.01.2021 r. wplynetlo do Urzedu Gminy w Dabréwnie sprawozdanie koncowe
z realizacji zadania. Sprawozdanie koncowe zarejestrowano w Rejestrze przesytek
przychodzacych pod poz. SEK.256.2021). Zostato ztozone w terminie okreslonym w § 9
ust. 5 Umowy nr 3/2020 z dnia 27.04.2020 r. Sprawdzono je pod wzgledem
merytorycznym, rachunkowym i finansowym oraz zweryfikowano rodzaje zadan
okreslone w ofercie. Uznano, ze zadania zrealizowano prawidtowo i dotacja zostala
rozliczona poprawnie, o czym zawiadomiono wykonawce¢ pismem Nr [0D.524.524.2020
z dnia 11.02.2021 r. Dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem na zadanie
okreslone wumowie Nr 3/2020 z dnia 27.04.2020 r. izostal rozliczona w sposob
prawidtowy. Nie stwierdzono zadnych nieprawidtowos$ci zarbwno w procesie przyznania,

wykorzystania, jak i rozliczenia dotacji, udzielonej z budzetu Gminy Dabrowno.

Ad. 8. Poprawnosé¢ stosowania procedur przy wydawaniu decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu. Kontrole przeprowadzita Sekretarz Gminy -
Grazyna Halkiewicz, w dniach 10-11 czerwca 2021 r., na podstawie upowaznienia Wojta
Gminy Dabrowno Nr SG.1712.8.2021 z dnia 24.05.2021 r. Kontroli poddano 5 decyzji z
2020 r., co stanowi 6,5% wydanych decyzji i 4 decyzje z 2021 r., co stanowi 6% decyzji
wydanych do dnia kontroli. Zakresem kontroli objeto catlo$¢ akt danej sprawy od
mementu ztozenia wniosku o ustalenie warunkéw zabudowy do dnia wydania decyz;i.
W trakcie czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia wybranych spraw pod kontem
stosowania procedur okreslonych w k.p.a. dla trybu spraw rozpatrywanych w formie
decyzji, a szczegdlng uwage zwrdécono na terminowo$¢ rozpatrywania wnioskow.
Zgodnie z art. 35 § 3 Kodeksu postgpowania administracyjnego, zatatwienie sprawy
wymagajacej postgpowania wyjasniajagcego powinno nastgpi¢ nie podzniej niz w ciagu
miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej (a za takie nalezy uzna¢ sprawy
dotyczace ustalania warunkéw zabudowy i1 zagospodarowania terenu) nie pdzniej niz
w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczgeia postgpowania, za§ w postepowaniu
odwolawczym — w ciggu miesigca od dnia otrzymania odwotania. W mysl art. 36 § 1
k.p.a., o kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w terminie okreslonym w art. 35
organ administracji publicznej obowigzany jest zawiadomi¢ strony, podajac przyczyneg
zwtoki 1 wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy. Ten sam obowigzek cigzy na
organie administracji publicznej rowniez w przypadku zwloki w zatatwieniu sprawy
z przyczyn niezaleznych od organu. W wyniku kontroli wydano nastepujace zalecenia

pokontrolne:
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1) Przestrzega¢ zasady pisemnosci postgpowania administracyjnego, o ktérej mowa w art
14 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.

z 2021 r., poz. 735 z p6zn. zm.).

2) Przestrzega¢ zasady, ze dokumenty skladane przez wnioskodawce lub strony

postepowania w kopii, musza by¢ potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

3) Przestrzega¢ art. 5 ust. 1 lit. b 1 ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogolne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.
Urz. UEL z2016 r. Nr 119, str. 1; z p6zn. zm.

4) Prowadzac postepowanie administracyjne nalezy przestrzega¢ termindw okreslonych
w art. 35, a w przypadku niemoznosci ich dotrzymania bezwzglednie nalezy stosowaé
art. 36 § 1 ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U. z 2021 r., poz. 735 z pozn. zm.). O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy
w terminie organ administracji publicznej jest obowigzany zawiadomié strony,
podajac przyczyny zwtoki, wskazujac nowy termin zalatwienia sprawy oraz pouczajac

o prawie do wniesienia ponaglenia.

5) W aktach sprawy winien znalez¢ si¢ dokument potwierdzajacy date zlecenia
urbani$cie opracowania projektu decyzji oraz potwierdzajacy dat¢ przekazania przez

urbanist¢ projektu decyzji do urzedu.

6) Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ obowigzek prowadzenia metryki sprawy,

wynikajacy z art. 66a k.p.a.

7) W przypadku gdy jest dwdch lub wigcej wnioskodawcodw, a wniosek zostat podpisany
tylko przez jednego z nich, nalezy wezwa¢ do uzupelienia btedéw formalnych

wniosku, poprzez uzupetnienie o brakujace podpisy.

8) Dokumenty danej sprawy nalezy opatrywa¢ sygnatura akt sprawy, zgodnie
z Instrukcja Kancelaryjng obowigzujaca w urzedzie (Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).
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https://nowy.inforlex.pl/dok/tresc,E0L.2016.119.0000010,ROZPORZADZENIE-PARLAMENTU-EUROPEJSKIEGO-I-RADY-UE-2016-679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem.html
https://nowy.inforlex.pl/dok/tresc,E0L.2016.119.0000010,ROZPORZADZENIE-PARLAMENTU-EUROPEJSKIEGO-I-RADY-UE-2016-679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem.html
https://nowy.inforlex.pl/dok/tresc,E0L.2016.119.0000010,ROZPORZADZENIE-PARLAMENTU-EUROPEJSKIEGO-I-RADY-UE-2016-679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem.html
https://nowy.inforlex.pl/dok/tresc,E0L.2016.119.0000010,ROZPORZADZENIE-PARLAMENTU-EUROPEJSKIEGO-I-RADY-UE-2016-679-z-dnia-27-kwietnia-2016-r-w-sprawie-ochrony-osob-fizycznych-w-zwiazku-z-przetwarzaniem.html

9) Nalezy bezwzglednie egzekwowac optate skarbowg za przedktadane pelnomocnictwa
(upowaznienia), zgodnie z przepisani ustawy z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowe;]

(dz. U 22021 r., poz. 1923 z pdzn. zm.).

10) Nalezy zachowac chronologi¢ w dziataniu, tj. najpierw wezwa¢ wnioskodawce do
uiszczenia oplaty skarbowej, wyznaczajac mu 7 dniowy termin na jej uiszczenie (art.
261 k.p.a.), a dopiero po jej uiszczeniu przystapi¢ do merytorycznego rozpatrzenia

wniosku.

11) Bezwzglednie nalezy przestrzega¢ zasady umieszczania daty wptywu na wniosku, co
wynika z Instrukcji Kancelaryjnej 1 Zarzadzenia Nr 0050.54.2011 W¢jta Gminy
Dabréwno z dnia 4.07.2011 r.

12) W przypadku braku na dokumentach sktadanych do urzedu bezpiecznego podpisu
elektronicznego, weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu,
nalezy takg sytuacj¢ uzna¢ za braki formalne, ktory nalezy usung¢ w trybie art. 64 §
2 k.p.a., o ile znany jest adres wnoszacego podanie (por. wyroki: WSA w Poznaniu
z 13 kwietnia 2014 r., sygn. akt II SA/Po 739/10, WSA w Lodzi z 13 maja 2015 r.,
sygn. akt IT SA/Ld 35/15).

13) Przestrzegac¢ terminu wszczecia postgpowania administracyjnego, okreslonego w art.

61§ 5kp.a.

Wszystkie uchybienia 1 nieprawidlowosci  zostaly szczegétowo omoOwione

z pracownikiem odpowiedzialnym za proces wydawania decyzji o warunkach zabudowy.

WNIOSKI
Plan kontroli na rok 2021 przyjety Zarzadzeniem Nr SG.1712.1.2021 Wdjta Gminy
Dabrowno z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie rocznego planu kontroli na rok 2021,

zostal zrealizowany w 100%.

Dabrowno, dn. 8.02.2022

Sporzadzit: Zatwierdzit:
Sekretarz Gminy Wo6jt Gminy Dgbréwno
/-/ Grazyna Halkiewicz /-/ Piotr Zwalinski


https://nowy.inforlex.pl/dok/tresc,WSA.2011.004.012515407,Wyrok-WSA-w-Poznaniu-z-dnia-13-kwietnia-2011-r-sygn-II-SA-Po-739-10.html

