ZARZADZENIE NR OR.0050.140.2022
WOJTA GMINY DABROWNO

z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia systemu elektronicznego obiegu dokumentéw EDICTA w Urzedzie Gminy
w Dabrownie

Na podstawie art.33 ust.1 i3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. 2022 r.,
poz. 559 zpdzn. zm.), wzwigzku zart. 2ust 1oraz art. 16ust 112 ustawy zdnia 17 lutego 2005r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r., poz. 2070 z pozn.
zm.) oraz Rozdz. 1§1 ust.3, § 2ust.2 i§ 42 ust.3 instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zalacznik Nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz.67 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla szczegdlowe zasady wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, dokumentowania
przebiegu spraw oraz gromadzenia i tworzenia dokumentow elektronicznych w Urzedzie Gminy w Dabréwnie
z wykorzystaniem systemu elektronicznego obiegu dokumentow EDICTA.

§ 2. Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania irozstrzygania spraw w Urzedzie
Gminy w Dabrownie jest system tradycyjny. Funkcjonujacy w urzedzie elektroniczny system obiegu
dokumentow jest systemem wspomagajacym system tradycyjny.

§ 3. W zakresie dotyczacym obiegu korespondencji nieuregulowanym w niniejszym zarzadzeniu maja
zastosowanie zasady zawarte w instrukcji kancelaryjnej.

§4. 1. Ustala sig, ze system Elektronicznego Obiegu Dokumentéw EDICTA, jest systemem
wspomagajacym obieg tradycyjny w zakresie wykonywania czynnosci kancelaryjnych.

2. Czynnosci kancelaryjne oraz ich dokumentowanie wykonuje si¢ w systemie EDICTA, wykorzystuje si¢
ten system, w szczegdlnosci do:

1) prowadzenia rejestrow przesytek wptywajacych i wychodzacych za pomocg platformy ePUAP oraz spisow
spraw;

2) wykonywania dekretacji;
3) tworzenia projektow pism wychodzacych;

4) wykonywania akceptacji, w szczegolnosci poprzez podpisanie dokumentéw elektronicznych podpisem
elektronicznym;

5) wysylania podpisanych dokumentow elektronicznych podpisem elektronicznym na platform¢ ePUAP;

6) prowadzenia mozliwych do zrealizowania w systemie EDICTA, innych potrzebnych rejestréw lub
ewidencji, z wylaczeniem rejestrow lub ewidencji prowadzonych w dedykowanych do zatatwiania
okreslonych rodzajow spraw winnych systemach teleinformatycznych niz system EDICTA;

7) tworzenia mozliwych do zrealizowania w ramach systemu EDICTA raportow dotyczacych przebiegu
zalatwiania i rozstrzygania tych spraw;

8) gromadzenia przyporzadkowanych do wtasciwych spraw, wszelkich dokumentéw elektronicznych (w tym
odwzorowan cyfrowych), majacych znaczenie dla udokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania
tych spraw;

3. System EDICTA dziata réwnolegle do obiegu dokumentacji prowadzonego w systemie tradycyjnym,
ktory jest podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw, wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz gromadzenia i tworzenia dokumentow.

§ 5. 1. System EDICTA jest obowigzkowy do stosowania przez wszystkich pracownikow Urzedu.
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2. System EDICTA nie ma zastosowania do spraw dotyczacych:
1) dokumentacji kadrowej;

2) dokumentacji rejestrowanej w odrgbnych systemach informatycznych stosowanych w Urzedzie,
dedykowanych do realizacji okreslonych wyspecjalizowanych ustug oraz spraw;

3) informacji niejawnych;

4) dokumentowania przebiegu zatatwiania irozstrzygania okre$lonych rodzajéw spraw lub realizacji
okreslonych usthug elektronicznych, ktore sg dokonywane w dedykowanym systemie teleinformatycznym;

5) jesli jest to uzasadnione procesem stopniowego wdrazania elektronicznego obiegu dokumentow.

§ 6. 1. Na koordynatora czynnos$ci kancelaryjnych wyznacza si¢ pracownika ds. Obshugi Organéw Gminy
i Sekretariatu Pania Dorote Kedzierska, wykonujaca w Urzedzie Gminy w Dabrownie zadania archiwisty.

2. Na Administratora systemu EDICTA wyznacza si¢ informatyka zatrudnionego w Urzedzie Gminy
w Dabrownie Pana Pawta Gardeckiego.

3. Do zadan Administratora, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy w szczegodlnosci:
1) biezacy nadzor nad eksploatacjg systemu EDICTA,;
2) biezacy nadzor nad prawidlowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych w systemie;
3) standaryzacja pracy w systemie;
4) dbanie o nalezyte zabezpieczenie dostepu do sytemu EDICTA;
5) wspolpraca z serwisem dostawcy systemu oraz koordynacja dziatan w przypadku awarii systemu;
6) wprowadzanie zmian organizacyjnych i kadrowych do systemu EDICTA;

7) nadawanie i odbieranie, na wniosek bezposredniego przetozonego, uprawnien uzytkownikom systemu
EDICTA oraz prowadzenie rejestru uzytkownikoéw systemu;

8) udzielanie instruktazu pracownikom w zakresie obstugi systemu EDICTA;
9) wdrazanie nowych funkcjonalnosci systemu EDICTA;

10) informowanie  przetozonych o problemach inieprawidtowosciach  zwigzanych  z wdrozeniem
i funkcjonowaniem systemu.

11) zapewnienia infrastruktury informatycznej do prawidtowego dziatania i utrzymania systemu EDICTA.
Ogolne zasady kancelaryjne
§ 7. 1. W urzedzie prowadzone sg w systemie EDICTA nastepujace centralne rejestry:
1) rejestr przesytek wplywajacych;
2) rejestr pism wewnetrznych;
3) rejestr przesytek wychodzacych, wysytanych przez e-PUAP.

2. Do oznaczania wszystkich dokumentdéw i spraw prowadzonych w urzedzie, przyjmuje si¢ identyfikator
generowany przez system EDICTA.

Rejestracja i obieg przesylek wptywajacych

§ 8. 1. Wszystkie przesytki adresowane do Urzedu Gminy w Dabrownie, do Wojta Gminy Dabrowno, do
Rady Gminy Dabréwno lub do Przewodniczecego Rady Gminy Dabréwno, niezaleznie od postaci i kanatu
komunikacji, jakim zostaly przestane, sg traktowane jako korespondencja urzedowa isg otwierane w Biurze
Obstugi Interesana oraz podlegaja rejestracji w rejestrze przesytek wptywajacych w systemie EDICTA.

2. Biuro Obstugii Interesanta nie otwiera przesytek:
1) adresowanych imiennie z zastrzezeniem przekazania ,,do ragk wtasnych”;
2) przesytek sadowych adresowanych imiennie do 0sob zatrudnionych w Urzedzie;

3) stanowigcych oferty sktadane na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych;
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4) stanowiace oferty sktadane na podstawie obowigzujacego w urzedzie wewngetrznego regulaminu zasad
realizacji zamoéwien publicznych wylaczonych zobowiazku stosowana ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

5) bedacych ofertami zatrudnienia sktadanych w ramach oglaszanych konkurséw na wolne stanowiska
urzednicze w Urzedzie Gminy w Dabrownie lub na wolne stanowiska Kierownicze w jednostkach
organizacyjnych Gminy Dabréwno.

3. Przesylki oznacza si¢ rgcznie, poprzez naniesienie na pieczeci wplywu obowiazujacej w urzedzie danych
o rejestracji przesytki, wtym obowigzkowo nalezy umiesci¢ identyfikator (numer) nadany przez system
EDICTA.

§ 9. 1. Przesylki na nosniku papierowym w formacie do A4 posiadajace objetos¢ do 10 stron w sprawach
objetych podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw, po zaewidencjonowaniu
w EDICTA oraz naniesieniu unikatowego identyfikatora, podlegaja odwzorowaniu cyfrowemu (skanowaniu)
w cato$ci z zastrzezeniem ust. 2.

2. Nie podlegaja skanowaniu, ale podlegaja rejestracji w systemie EDICTA, nastgpujace przesytki:
1) faktury, rachunki, noty ksiggowe;
2) zawierajace strony (zatgczniki) o formatach wigkszych niz A4;
3) posiadajace forme publikacji (np. broszury, ksiazki, foldery itp.);
4) zawierajace dane wrazliwe;
5) zawierajace liczbe stron wigksza niz 10;
6) zawierajgce nieczytelng tresc;
7) posiadajace postac inng niz papierowa;
8) posiadajace postac lub forme¢ niemozliwg do skanowania;
9) zwroty nadanych przez urzad, a nieodebranych przez adresatow przesytek;
10) akty notarialne;
11) sprawozdania sktadane przez jednostki organizacyjne Gminy Dabrowno;

12) oferty skladane na podstawie ustawy Prawo zamoéwien publicznych lub wewnetrznego regulaminu
okreslajacego zasady realizacji zamowien publicznych wytaczonych z obowigzku stosowana ustawy Prawo
zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Dabrownie;

13) dokumenty Urzedu Stanu Cywilnego lub Ewidencji Ludnosci, w tym wnioski dowodowe;

15) zatagczniki do wnioskéw o udzielenie pomocy socjalnej, do wnioskéw o umorzenie, odroczenie lub
roztozenie na raty nalezno$ci podatkowych lub innych naleznosci cywilno-prawnych naleznych Gminie
Dabréwno, zalacznikow do wnioskdéw o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do celéw rolnych.

3. Pracownik wykonujacy skanowanie ma obowigzek sprawdzenia, czy wszystkie strony przesyltki zostaty
odwzorowane.

4. W przypadku dokumentow, o ktérych mowa w ust. 2 skanowaniu podlega pismo przewodnie, jesli
zostato dotaczone do przesytki lub wniosek.

§ 10. Nie skanujemy i nie rejestrujemy w systemie EDICTA, nastepoujacych przesylek:
1) dokumenty z nadang klauzula tajnosci (dokumenty niejawne);
2) potwierdzenia odbioru;
4) zaproszenia, Zyczenia 1 inne pisma o podobnym charakterze;

5) oferty szkoleniowe i inne oferty przysytane do urzedu z inicjatywy wlasnej wysytajacego.
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§ 11. 1. Korespondencje¢ nadestang drogg email, zwigzang z prowadzonymi sprawami lub wszczynajaca
nowa sprawe, nadestang na adres og6lny urzedu lub adresy email poszczegdlnych pracownikéw nalezy
niezwlocznie przesta¢ na adres eod@dabrowno.pl, w celu zarejestrowania w systemie EDICTA i skierowaé do
obiegu elektronicznego wewnatrz urzedu, tak jak kazda inna przesytke;

2. Email drukuje pracownik merytoryczny prowadzacy sprawe i wlacza do dokumentacji sprawy.

§ 12. 1. Korespondencje¢ nadestang poprzez platform¢ ePUAP, zwigzang z prowadzonymi sprawami lub
wszczynajgcg nowa sprawe, odbiera, drukuje i rejestruje Biuro Obstugi Interesanta. Korespondencjg nalezy:

1) zarejestrowac w systemie EDICTA;
2) skierowa¢ do obiegu elektronicznego wewnatrz urzedu, tak jak inne przesyiki;
3) skierowa¢ do obiegu tradycyjnego wewnatrz urzedu, tak jak inne przesyiki.
Sposob doreczania dokumentow elektronicznych do urzedu

§ 13. 1. Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011 roku w sprawie
sporzadzania pism i dor¢czania dokumentdéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii
dokumentow elektronicznych Urzad Gminy w Dabrownie przyjmuje nastgpujace sposoby doreczania
dokumentow w postaci elektroniczne;j:

1) przestanie na adres elektronicznej skrzynki podawczej urzedu (ESP), za pomoca ktérej mozna dorgczad
dokumenty elektroniczne na udostepnionych formularzach;

2) w celu ztozenia wniosku do urzedu konieczne jest posiadanie bezptatnego konta uzytkownika na platformie
ePUAP lub na elektronicznej skrzynce podawczej urzedu;

3) skuteczne dorgczenie dokumentéw potwierdzane jest automatycznym wydaniem urzgdowego
poswiadczenia przedtozenia zwanym dalej UPP;

4) przestanie na adres poczty elektronicznej urzedu, za pomoca ktérej mozna dorgecza¢ dokumenty
elektroniczne (bez potwierdzania UPP): sekretariat@dabrowno.pl;

5) dostarczone do urzgdu osobiscie - w godzinach pracy urzgdu do Biura Obstugi Interesanta na nastgpujacych
no$nikach danych:

a) pendrive,
b) karta pamigci SD,
c) plyta CD/DVD;

2. Dostarczone pliki dokumenty na nos$nikach, o ktorych mowa w ust 1 pkt 5 podlegaja skanowaniu na
obecnos$¢ wirusow. Wykrycie wirusow moze skutkowa¢ odmowa przyjecia nos$nika lub dostarczone nosniki
zostaja zatrzymane przez urzad.

3. Dokumenty dostarczone na nosnikach danych lub dotaczone, jako zatgczniki do poczty elektronicznej
muszg by¢ sporzadzone w jednym z nastgpujacych formatow: doc, docx, rtf, txt, pdf, odt, xls.

§ 14. 1. Przesytki majgce postac elektroniczng powinny by¢ zarejestrowane, wydrukowane, przy czym na
pierwszej stronie wydruku nalezy umie$ci¢ piecze¢ wplywu zidentyfikatorem nadanym przez system
EDICTA.

2. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci lub nie jest zasadne wydrukowanie tresci przesytki w postaci
elektronicznej (np. zuwagi na wielkosci pliku — gdy jest to material filmowy, zbiéor odwzorowan
wieloarkuszowej mapy wykonany w duzej rozdzielczo$ci, oprogramowanie instalacyjne itp.), wowczas drukuje
si¢ tylko czes$¢ tej przesytki (np. pierwsza strong) lub sporzadza si¢ notatke o przyjeciu takiej przesytki oraz
nanosi identyfikator na pierwszej stronie wydruku lub notatce.

3. Jesli przesylka ma postac elektroniczng i zawiera podpis elektroniczny, wowczas na pierwszej stronie
wydruku opatrzonego pieczecig wptywu nalezy nanie$¢ informacj¢ nastepujacej tresci: ,, podpis elektroniczny
zweryfikowany w dniu ...[data]; wynik weryfikacji: ... (wazny, niewazny, brak mozliwosci weryfikacji) oraz
pieczec i podpis osoby sporzgdzajgcej wydruk.”

Obieg korespondencji wewnetrznej
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§ 15. 1. Korespondencje wewnetrzng przesytang pomiedzy komorkami organizacyjnymi urzedu
(stanowiskami urzgdu), zwigzana z prowadzonymi sprawami lub wszczynajaca nowa sprawe, sporzadza si¢
w systemie EDICTA i poprzez ten system przesyta.

2. Korespondencj¢ wewnetrzng uznaje si¢ za podpisang przez upowaznionego pracownika, jezeli w historii
widnieje wpis o akceptacji powigzany z loginem pracownika lub pismo jest podpisane bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem.

3. Korespondencje wewnetrzng drukuje pracownik merytoryczny prowadzacy sprawe iwlacza do
dokumentacji sprawy.

4. Korespondencji wewnetrznej zwigzanej z prowadzonymi sprawami lub wszczynajacej nowa sprawe,
nie nalezy sporzadza¢ w formie email.

Dekretacja i przekazywanie przesylek

§ 16. 1. Dekretacja przesylek wplywajacych iwewnetrznych odbywa si¢ w systemie EDICTA oraz
rownolegle sposobem recznym.

2. Dekretacji w systemie EDICTA nie podlegaja przesyiki stanowiace:
1) oferty sktadane na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych;

2) oferty skladane na podstwie wewnetrznego regulaminu okre$lajacego zasady realizacji zamoéwien
publicznych wylaczonych z obowigzku stosowana ustawy Prawo zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy w Dabréwnie.

3) oferty zatrudnienia w Urzgdzie Gminy w Dabréwnie ioferty zatrudnienia na stanowiska kierownicze
w jednostkach organizacyjnych gminy;

4) dokumenty niejawnie;
3. Przesylki niepodlegajace dekretacji przekazuje si¢ bezposrednio zgodnie z wlasciwoscia.

4. Dokumenty w formie tradycyjnej i dokumenty w systemie EDICTA sg przekazywane pracownikowi
rownolegle.

Dokumentowanie przebiegu zalatwiania spraw

§17.1. W celu chronologicznego rejestrowania spraw wptywajacych lub rozpoczetych w urzedzie,
prowadzi si¢ spisy spraw, ktoérego wzor zostal okreslony Zarzadzeniem nr 0050.54.2011 Wojta Gminy
Dabréwno, z dnia 4 lipca 2022 r. w sprawie wprowadzenia procedur wewnetrznych w zakresie wykonywania
czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Gminy w Dabréwnie.

2. Spisy spraw o ktérych mowa w ust. 1 odktada si¢ do wiasciwych teczek aktowych zawierajacych
dokumentacj¢ spraw zakonczonych.

3. Kazda teczka aktowa powinna by¢ opisana zgodnie ze wzorem okreslonym w zarzadzeniu, o ktérym
mowa w ust. 1.

§ 17. 1. Dokumentacja spraw prowadzonych w systemie EDICTA w ramach podstawowego sposobu
dokumentowania przebiegu spraw (system tradycyjny) gromadzi odwzorowania cyfrowe dokumentow lub
informacje o dokumentach gromadzonych w postaci papierowej oraz dekretacje iakceptacje w formie
elektroniczne;j.

2.Dla spraw prowadzonych w systemie tradycyjnym, wykorzystywanie narzedzi informatycznych,
w szczegolnosci systemu EDICTA iinnych systemoéw dedykowanych nie zwalnia z obowigzku prowadzenia
akt w postaci papierowe;j.

§ 18. 1. Dokumentacja tworzaca akta sprawy otrzymuje znak sprawy wedlug zasad okreSlonych
w instrukcji kancelaryjnej obowigzujacej w urzedzie.

§ 19. 1. Pracownik na stanowisku wiasciwym do zatatwienia sprawy ma obowiazek rejestrowania
przebiegu sprawy i odnotowania zakonczenia sprawy w systemie EDICTA.

2. Pracownik merytoryczny ma obowigzek dba¢ o kompletno$¢ metadanych sprawy w systemie.
Prowadzacy sprawe m.in.:
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1) nadaje sprawie znak;

2) nadaje sprawie tytut;

3) okresla date wszczecia;

4) okresla termin realizacji (date ostatecznego zakonczenia sprawy);

5) okresla strony sprawy (postepowania);

6) okresla status sprawy (w toku, oczekujgca, oczekujaca na uprawomocnienie, zatatwiona).

§ 20. Dokumentacja spraw prowadzonych w systemie EDICTA gromadzi odwzorowania cyfrowe
dokumentow lub informacje o dokumentach gromadzonych w postaci papierowej oraz dekretacje i akceptacje
w formie elektroniczne;.

§ 21. 1. Metryki spraw o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki sprawy oraz w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw dnia 5 marca 2012 r. w sprawie wzoru isposobu prowadzenia metryki sprawy, prowadzone sa
wylacznie w formie elektronicznej w systemie EDICTA.

2. Po zakonczeniu procedowania sprawy metryke nalezy wydrukowac idotaczy¢ do akt sprawy —
w przypadku spraw prowadzonych w sposob tradycyjny.

Dokumentacja nietworzaca akt spraw

§ 22. 1. Wyodrebnia si¢ dokumentacj¢ nietworzaca akt spraw, ktora nie zostata przyporzadkowana do
spraw, a jedynie do klasy z wykazu akt.

2. Dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1, stanowig w szczeg6lnos$ci:
1) zaproszenia, zZyczenia, podzigkowania, kondolencje, o ile nie stanowig czgsci akt sprawy;
2) niezamawiane przez podmiot oferty, z ktérych podmiot nie korzysta;
3) opracowania, raporty, analizy, ankiety;

4) publikacje (dzienniki urzedowe, czasopisma, katalogi, ksiazki, gazety, afisze, ogloszenia) oraz inne druki,
chyba ze stanowig zatacznik do pisma;

5) dokumentacja finansowo-ksiegowa (np. rachunki, faktury, inne dokumenty ksiggowe);
6) listy obecnosci,

7) karty urlopowe;

8) dokumentacja magazynowa;

9) srodki ewidencyjne archiwum zakladowego;

10) dane w systemach teleinformatycznych dedykowanych do realizowania okre$lonych, wyspecjalizowanych
zadan (np. dane w systemie udostepniajacym automatycznie dane z okreslonego rejestru, dane przesytane
za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej automatycznie tworzace rejest;

11) rejestry iewidencje (np. srodkéw trwatych, wypozyczen sprzetu, materialow biurowych, zbioréw
bibliotecznych);

12) oferty szkolen.
Podpisywanie dokumentéw

§ 23. 1. W przypadku dokumentu (pisma) przeznaczonego do wysytki w postaci elektronicznej pracownik
merytoryczny:

1) przekazuje dokument za pomocg systemu EDICTA Wéjtowi Gminy lub Zastgpcy Wojta albo w przypadku
ich nieobecno$ci innym pracownikom upowaznionym do podpisania danego dokumentu podpisem
elektronicznym.

2) drukuje jeden egzemplarz dokumentu i przedktada odpowiednim osobom, o ktorych mowa w pkt 1 do
podpisania odrecznego (egzemplarz przeznaczony do wilaczenia do akt sprawy).
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2. W przypadku dokumentu (pisma) przeznaczonego do wysylki przesylka tradycyjng pracownik
prowadzacy sprawe drukuje go w dwoch egzemplarzach (jeden przeznaczony do wysyiki, a drugi do wlaczenia
do akt sprawy — chyba ze jest wymagana wigksza liczba egzemplarzy) i przekazuje do podpisu odrecznego
Woéjtowi Gminy lub Zastepcy Gminy albo innemu pracowniukowi upowaznionemu do jego podpisania.

Korespondencja wychodzaca

§ 24. 1. Przesylki wychodzace w ramach prowadzonych spraw w systemie EDICTA, kopertujg i adresujg
pracownicy merytoryczni prowadzacy dang sprawe.

2. Przygotowanie do wysylania przesylek za posrednictwem poczty lub firm kurierskich odbywa si¢ przy
wykorzystaniu modutu korespondencji wychodzacej e-nadawca.

3. Za stworzenie pocztowych ksigzek nadawczych na poczte odpowiada pracownik Biura Obstugi
Interesanta.

4. Wysylka przesytki moze by¢ zrealizowana poprzez:
1) poczte;
2) firmy kurierskie;
3) platform¢ ePUAP;
4) elektroniczng skrzynke podawczg urzgdu;
5) poczte elektroniczna;

§ 25. Traci moc Zarzadzenie nr OR.0050.8.2011 Wo¢jta Gminy Dabrowno zdnia 11 lutego 2022 r.
w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzgdzie Gminy Dabrowno.

§ 26. Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania ima zastosowanie do dokumentacji powstajgcej
i naptywajacej do Urzgdu od dnia 1 stycznia 2023 r.

Wojt Gminy Dabréwno

Piotr Zwalinski
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