ZARZADZENIE NR OR.0050.39.2023
WOJTA GMINY DABROWNO

z dnia 6 marca 2023 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr Or.0050.21.2019 Wéjta Gminy Dabréwno z dnia 28 lutego 2019 r.
wprowadzajacego jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Gminy Dabrowno.

W sprawie zmiany zarzadzenia nr Or.0050.21.2019 Wojta Gminy Dabréwno z dnia 28 lutego 2019 .
wprowadzajacego jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Gminy Dabrowno.

Na podstawie art. 311 art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U.
722023 r. poz. 40), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z2022r.
poz. 1634 z pdzn. zm.), art.4 ust. 5iart. 10 ustawy z dnia 29 wrzed$nia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.
72023 1. poz. 120 zpdézn. zm.) oraz § 231§ 28 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (j.t. Dz.U. z 2020 r. poz. 342) zarzadzam co naste¢puje:

§ 1. W zarzadzeniu nr Or.0050.21.2019 Wojta Gminy Dabréwno z dnia 28 lutego 2019 r. zalgcznik nr
1 otrzymuje brzmienie, jak zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Postanowienia Zatacznika nr 1 w brzmieniu okreslonym niniejszym Zarzadzeniem w zakresie §
11 oraz w jakim odnoszg si¢ do obowigzkéw sporzadzania sprawozdan w systemie BeSTi@ nie odnosza si¢ do
Samorzadowe;j Instytucji Kultury — ,,Gminne Centrum Kulturalno-Bibliotecznego w Dabrownie”.

§ 3. Zarzadzenie ma zastosowanie do sprawozdan finansowych za rok 2022,

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.

Wéjt Gminy Dabrowno

Piotr Zwalinski



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr Or.0050.39.2023
Wojta Gminy Dabréwno
z dnia 6 marca 2023 r.

Jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy
Dabroéwno.

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. llekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:
1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ jednostki budzetowe lub samorzadowy zaktad budzetowy,

2) kierownik jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ kierujaca jednostka budzetowa lub samorzagdowym
zaktadem budzetowym,

3) sprawozdaniu jednostkowym - nalezy przez to rozumie¢ jednostkowe sprawozdanie finansowe
sporzadzane przez jednostki na podstawie wlasnych ksigg rachunkowych,

4) ESP na ePUAP — nalezy rozumie¢ elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu Gminy Dabréwno na
elektronicznej platformie ustug administracji publicznej,

5) ustawa o rachunkowosci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

6) ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

7) rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskie;j.

Rozdzial 2.
Sporzadzanie sprawozdania finansowego

§ 2. 1. Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych jednostki organizacyjne sporzadzaja sprawozdanie
finansowe w systemie BeSTi@ oraz w formie papierowej zgodnie zrozporzadzeniem. Sprawozdanie
finansowe sktada si¢ z:

1) bilansu, ktéry powinien zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia,

2) rachunku zyskéw i strat (wariant pordwnawczy), ktoéry powinien zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym
w zatgczniku nr 10 do rozporzadzenia,

3) zestawienie zmian funduszu, ktére powinno zawiera¢ informacje w zakresie ustalonym w zalaczniku nr
11 do rozporzadzenia,

4) informacji dodatkowej, ktora powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zalgczniku nr 12 do
rozporzadzenia.

2. Jednostki organizacyjne sporzadzaja informacje dodatkowa do sprawozdania finansowego w zakresie
ustalonym w zalaczniku nr 12 do rozporzadzenia, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszych Zasad, w formie:

a) opisowej obejmujacej wprowadzanie do sprawozdania finansowego,
b) tabelarycznej obejmujacej dodatkowe informacje i objasnienia.

3. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego nalezy wykonaé zestawienie obrotow isald przed
przeksiegowaniem rocznym i po nim.



4. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych Wydziat Ksiegowosci Urzedu Gminy Dabréwno sporzadza
w systemie BeSTi@ bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktory powinien zawiera¢
informacje w zakresie ustalonym w zataczniku nr 7 do rozporzadzenia.

§ 3. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, na
podstawie ksiag rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane  rzetelnymi, kompletnymi,  poprawnie  zakwalifikowanymi
i zaksiggowanymi dowodami ksiggowymi.

§ 4. Sporzadzenie sprawozdania finansowego powinno by¢ poprzedzone:

1) przeprowadzeniem inwentaryzacji skladnikow aktywoéw ipasywow, zgodnie zart.26127 ustawy
o rachunkowosci, z uwzglgdnieniem przepisow rozporzadzenia;

2) dokonaniem wyceny bilansowej poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow, zgodnie z art. 28 ustawy
o rachunkowosci, z uwzglednieniem przepisoOw rozporzadzenia;

3) przeprowadzenie analizy zgodnosci ksigg rachunkowych, ktora powinna zwiera¢ co najmniej
a) porownanie za kolejna lata obrotowe,

b) wykazania w bilansie otwarcia stanow aktywow 1ipasywOw w wartosciach rownych warto§ciom
wykazanym w bilansie zamknigcia poprzedniego roku obrotowego,

c) zgodnos¢ obrotow kont analitycznych z obrotami kont syntetycznych, przy czym zamkniecie kont
syntetycznych powinno nastapi¢ po uzgodnieniu zapiséw kont analitycznych,

d) zgodno$¢ ksiegi gtéwnej z dziennikiem lub dziennikami czg$ciowymi;

4) uzgodnieniem wzajemnych naleznos$ci i zobowigzan, a takze wyniku finansowego (przychoddéw i kosztow),
zgodnie z § 28 ust. 2 rozporzadzenia.

§ 5. 1. Jednostki kontynuujace dzialalno$¢ sporzadzaja jednostkowe sprawozdania finansowe na dzien
zamknigcia ksigg rachunkowych, tj. na dzien 31 grudnia.

2. Pozostate jednostki sporzadzaja sprawozdania finansowe na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych,
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

3. Jednostki postawione w stan likwidacji wyceniaja aktywa wedlug zasad okreslonych dla jednostek
kontynuujacych dziatalno$é¢, chyba ze przepisy o likwidacji jednostki stanowig inaczej, oraz wskazuja osoby
odpowiedzialne za sporzadzenie sprawozdan finansowych.

§ 6. 1. Wydzial Ksiegowosci Urzedu Gminy Dabrowno — oprocz bilansu z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego — sporzadza w systemie BeSTi@ oraz w formie papierowej sprawozdania finansowe
sktadajace si¢ z:

1) tacznego bilansu obejmujacego dane wynikajace z bilanséw jednostek,
2) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajgce z rachunku zyskow i strat jednostek,

3) tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajace z zestawien w funduszach
jednostek,

4) tacznej informacji dodatkowej obejmujacej dane wynikajace z informacji dodatkowych jednostek.

2.Laczne sprawozdania finansowe obejmujg sume¢ danych liczbowych zawartych w jednostkowych
bilansach, rachunkach zyskow i strat, zestawieniach zmian w funduszach i informacjach dodatkowych po
dokonaniu odpowiednich wylaczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami.

3. Wzajemne rozliczenia dotycza wszystkich elementéw lacznego sprawozdania finansowego: bilansu,
rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian w funduszu i informacji dodatkowe;.

§ 7. 1. Laczny bilans jest sumg bilansow jednostek po uwzglednieniu wytaczen wzajemnych rozliczen.

2. W przypadku lacznego bilansu dokonuje si¢ wyltaczenia wzajemnych naleznosci izobowigzan
obejmujacych uzgodnione rachunki mi¢dzy jednostkami.

§ 8. 1. Laczny rachunek zyskow i strat jest sumg rachunkow zyskow i strat jednostek po uwzglednieniu
wylaczen wzajemnych rozliczen.



2. W przypadku lgcznego rachunku zyskow istrat dokonuje si¢ wylaczenia wszystkich transakcji
wystepujacych miedzy jednostkami, a dotyczacych przychodow i kosztow.

§9. 1. Laczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sumg¢ danych liczbowych zawartych
w zestawieniach zmian funduszu jednostek po dokonaniu odpowiednich wytaczen.

2. W przypadku tacznego zestawienia zmian w funduszu dokonuje si¢ w szczegdlnosci wylaczen kwot
wartosci  srodkow trwatych oraz s$rodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych
nieodptatnie przekazanych (otrzymanych) migdzy jednostkami, a takze zrealizowanych dochodéw i wydatkow
budzetowych.

§ 10. Laczna informacja dodatkowa powinna obejmowaé informacje, o ktorych mowa w§
28 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia, z uwzglednieniem odpowiednich wyltaczen, oraz inne informacje stanowiace
istotne dane, w tym zawarte w ksiggach budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 11. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych zalaczaja do sprawozdania finansowego nastgpujace
informacje uzupeiniajgce dotyczace wzajemnych rozliczen:

1) wzajemne nalezno$ci izobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, wedtug wzoru
stanowiacego zatacznik do niniejszych Zasad,

2) przychody i koszty z tytulu operacji dokonywanych mig¢dzy jednostkami i komoérkami organizacyjnymi,
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszych Zasad,

3) warto$ci nieodplatnie przekazanych (otrzymanych) migdzy jednostkami ikomorkami organizacyjnymi
sktadnikow majatkowych, ktére sg zaliczane do $rodkéw trwatych isrodkow trwatych w budowie lub
warto$ci niematerialnych i prawnych, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik do niniejszych Zasad.

2. W przypadku braku wzajemnych rozliczen jednostki ikomorki organizacyjne sktadaja zataczniki
wpisujac wartosci zerowe.

§ 12. Sprawozdanie finansowe dzieli si¢ na:
1) jednostkowe,
2) taczne.
§ 13. 1. Sprawozdanie jednostkowe sporzadzaja kierownicy jednostek organizacyjnych.

2. Sprawozdanie laczne sporzadza Wydzial Ksiggowosci Urzedu Gminy Dgbrowno na podstawie
sprawozdan jednostkowych.

§ 14. 1. Sprawozdanie finansowe, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, oraz bilans z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego sporzadza si¢ w terminie 3 miesiecy od dnia, na ktéry zamyka si¢ ksiggi rachunkowe,
tj. do 31 marca roku nastepnego.

2. Sprawozdania finansowe, o ktorych mowa w § 6 ust. 1, sporzadza si¢ w terminie do 30 kwietnia roku
nastepnego.

§ 15. Sprawozdania finansowe, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 i w § 6 ust. 1, oraz zataczniki do sprawozdania
finansowego, stanowigce zataczniki do niniejszych Zasad, sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

§ 16. 1. Sprawozdania jednostkowe podpisuja glowny ksiegowy i kierownik jednostki.

2. Sprawozdanie taczne podpisujg Wojt Gminy Dabréwno i Skarbik Gminy Dgbrowno lub osoby przez nich
upowaznione.

3. Sprawozdania sporzadzone w systemie BeSTi@ podpisuje si¢ podpisem kwalifikowanym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a nastepnie przekazuje si¢ je w sposob
automatyczny do odbiorcéw sprawozdan.

§ 17. Sprawozdania finansowe, o ktorych mowa w§ 2ust. 1, oraz zalagczniki wymienione w §
2 ust. 2 kierownicy jednostek sktadajg w wersji papierowej do Wydzialu Ksiegowosci Urzedu Gminy
Dabrowno w terminie do 31 marca roku nastgpnego.



Rozdzial 3.
Postanowienia koncowe

§ 18. W przypadku problemdéw technicznych, w szczego6lnoséci zwigzanych z funkcjonowaniem systemow
teleinformatycznych, sposob przekazania plikow w zakresie sprawozdania finansowego nalezy kazdorazowo
uzgodni¢ z Wydzialem Ksiggowosci Urzgdu Gminy Dabrowno.

§ 19. Sprawozdanie finansowe nalezy sporzadzi¢ wg wzordw zatagczonych do niniejszych Zasad.

§ 20. Zmiana obowigzujacych wzorow sprawozdan nie powoduje koniecznosci zmiany niniejszych Zasad.
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