Zarzadzenie Nr Or.0050.101.2015
Wéjta Gminy Dabréwno
z dnia 09 grudnia 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Dabrownie
i Ochotniczych Strazach Pozarnych dzialajacych na terenie Gminy Dabréowno.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (t.j. Dz.
U. z 2013, poz. 330 z p6ézn. zm.) oraz zatacznika nr 4 do Zasad (polityki) rachunkowosci
W jednostce samorzadu terytorialnego i jednostce urzedu gminy, zatwierdzonych
Zarzadzeniem Nr Or. 0153-255/10 z p6zn. zm. Wojta Gminy Dabrowno z dnia 28 grudnia
2010 r. zarzagdzam, co nastepuje;
§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Dgbrowno i Ochotniczych

Strazach Pozarnych dziatajacych na terenie Gminy Dabrowno.
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy w Dgbrownie i Ochotniczych

Strazach Pozarnych powotuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie

osobowym:

1) Jacek Pote¢

2) Joanna Zarczynfska

3) Alicja Chetchowska
4) Joanna Karpinska

5) Nina Oflenda

6) Jolanta Gat

7) Jadwiga Sieklucka

8) Dorota Kedzierska

9) Barbara Maruszewska
10) Piotr Machynia

3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2015 roku, w terminie do dnia 15 stycznia 2016 roku.

§2
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej odrgbnym zarzadzeniem powota z posrod
cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej zespoly spisowe, dzialajace w co najmniej
dwuosobowych sktadach oraz okresli pola spisowe do przeprowadzenia poszczegdlnych
inwentaryzacji.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) materiaty biurowe,
2) materiaty pozostate z inwestycji,
3) paliwo,
4) $rodki na rachunkach bankowych i weryfikacja aktywow i pasywow,
5) druki $cistego zarachowania,
6) opal
§4
1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1-3 i 6 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.



2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia salda od kontrahentow oraz poréwnanie z danymi
ewidencji ksiggowe;.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiegi drukow $cistego
zarachowania w drodze spisu z natury.

85

Zobowiazuje komisje do:

1)

2)

3)
4)

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobOw postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny sktadnikoéw majgtkowych,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie
trzech dni po zakonczeniu spisu z natury.

86

Czlonkow komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne 1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

87

Komisja inwentaryzacyjna, o ktéorej mowa w § 1 ust. 2 ulega rozwigzaniu po dokonaniu
rozliczenia inwentaryzacji.

88

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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