INFORMACJA O REALIZACJI PLANU KONTROLI NA 2011 R.

Informacja sporgzdzona na podstawie § 12 ust. 5 Zaeenia Nr Or.0050.22.2011
Wojta Gminy Dibrowno z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie 8ller@ia sposobu prowadzenia
kontroli zaradczej] w Urzdzie Gminy bréwno i jednostkach organizacyjnych Gminy
Dabréwno oraz zasad jej koordynaciji.

Wojt Gminy Dabrowno informuje,ze w 2011 roku w ramach kontroli zadrzej
przeprowadzono zgodnie z planem kontroli, pggyn Zaradzeniem Nr. SG.1712.1.2011
z dnia 04 kwietnia 2011 r. napujace kontrole:

1) prawidtowdci naliczania i wyptaty ryczaltdw za korzystanie samochoddéw
prywatnych do celow sibowych przez pracownikow Ugdu Gminy w Dybréwnie,

2) dyscypliny pracy w zakresie punktuadeo rozpoczynania pracy i oboyzku
potwierdzania obecroi w pracy, przez pracownikow Wgdu Gminy w Ribrownie,

3) poprawndci i celowdsci wydatkéw z Zaktadowego FundusSwiadczé Socjalnych
w Publicznej Szkole Podstawowej w Marwatdzie,

4) wdrazenia nowej instrukcji kancelaryjnej oraz instrukejichiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt w Gminnynsi©dku Pomocy Spotecznej wabrownie,

5) wdrozenia nowej instrukcji kancelaryjnej oraz instrukejichiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt w Publicznej Szkole PodstasyewEIgnowie,

6) naliczanie i pobdr optat za korzystanie z zezwala sprzedanapojow alkoholowych
w2011 r.,

7) poprawndci i celowdsci wydatkw z Zaktadowego Fundusgwiadczeé Socjalnych
w Publicznej Szkole Podstawowej valiyéwnie.

Ad.1. Kontrole prawidtowaci naliczania i wyptaty ryczattéw za korzystaniesamochoddéw
prywatnych do celéw sHbowych przez pracownikédw Ugdu Gminy w Dbrownie
przeprowadzit zespot kontrolny w skladzie: @nmaa Halkiewicz — Sekretarz Gminy i Danuta
Tupaj - Skarbnik Gminy. Kontrolage dziataly na podstawie uposvaenia Nr
SG.1712.2.2011, z dnia 07 kwietnia 2011 r. Kontmmatata przeprowadzona w dniach 11 —
12 kwietnia 2011 r. Osabodpowiedziala na prawidtowe naliczanie i wyptacenie ryczattow
za korzystanie z samochodéw prywatnych do celowbshwych jest Podinspektor ds.
Rozrachunkow. W ukdzie Gminy w DRbrownie ryczatt wyptacany jest 6 pracownikom,
a mianowicie:

- Wéjtowi Gminy Dabréwno,

- Inspektorowi ds. Drog, Remontéw i Zamowigublicznych,

- Inspektorowi ds. Inwestycji i Gospodarki Przestmzej,

- Inspektorowi ds. Rolnictwa i Ochroyodowiska,

- Inspektorowi ds. Gospodarki Komunalnej i Lokalgpwe



- Robotnikowi Gospodarczemu.

Kontroli poddano naliczanie i wypkaryczattow za | kwartat 2011 r., sprawdzono: umowy
zawarte z pracownikami, listy obeceog oswiadczenia zieone przez pracownikOw
o wywaniu wtasnych samochodoéw do celowzslowych w danym miegcu oraz listy ptac.
Nieprawidtowdaci nie stwierdzono. Dokumentacja prowadzona jeatvpitowo, a wysok&e
naleznych ryczattéw naliczana i wyptacana poprawnie.

Ad.2. Kontrole dyscypliny pracy w zakresie punktuasebrozpoczynania pracy i oboyzku
potwierdzania obecsoi w pracy, przez pracownikow Wdu Gminy w Dibrownie
przeprowadzita Grgyna Halkiewicz — Sekretarz Gminy na podstawie upouwemia Nr
SG.1712.3.2011, z dnia 22 czerwca 2011 r. Przempavae kontroli zostato
udokumentowana notatkami showymi z dnia 30 czerwca 2011 r, 30 wizie 2011 r.

i 30 grudnia 2011 r. Sprawdzono punktudthwoozpoczynania pracy przez pracownikow
i potwierdzanie obecroi podpisem na dcie obecnéci do czego zobowruje pracownikow
Urzedu Gminy w Dbrownie 8§ 8 pkt 1 Regulaminu Pracy pegggo Zaradzeniem
Nr Or.0153-23/03 Wojta Gminy z dnia 28 marca 2003 p&n. zm.). Ustalenia kontroli —
w jednostkowych przypadkach stwierdzono spénia od 2 do 5 minut. W trzech
przypadkach stwierdzono podpisanie listy obéchgpo godzinie % tj. po godzinie
rozpoczcia pracy. Spinieni pracownicy ztayli stosowne wyjénienia.

Ad. 3. Kontrolke poprawnéci i celowdsci wydatkéw z Zaktadowego FundusSwiadczer
Socjalnych w Publicznej Szkole Podstawowej w Madzed przeprowadzit zespot kontrolny
w skiladzie: Grayna Halkiewicz — Sekretarz Gminy i Danuta Tupaj ka®nik Gminy.
Kontrolujace dziataty na podstawie uposvaenia Nr SG.1712.4.2011, z dnia 18 lipca 2011 r.
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach 21 —22ali2011 r. Kontroli poddano przyznane
i wyptacone $wiadczenia socjalne w Il kwartale 2011 r. W okeesontrolowanym
przyznano: 3 poyczki mieszkaniowe, 18 dofinansoivdo wypoczynku organizowanego we
wlasnym zakresie tzw. ,wczasy pod graisz 14 swiadczé urlopowych dla nauczycieli.
Wysoka¢ wyptacanychswiadczeéd uzaleniona jest od sytuacji materialnej i rodzinnej
swiadczeniobiorcy.

Zespot kontrolny wnidst nagtujace uwagi i zalecenia pokontrolne:

1) w Regulaminie Zaktadowego Fundussiadczeé Socjalnych natey:

a) uszczegotowd art. 2 ust 3, o jaki okres chodzi przy wyliczamieskcznego
dochodu brutto w rodzinie.
b) wart. 11 ust. 2 i w art. 21 ust 1 nadano te sapmawnienia ranym podmiotom.

2) nalezy zwrdck wieksz uwag na staranni i poprawng¢ wypetnienia wnioskow
przez $swiadczeniobiorcow. G&¢ pozycji pozostaje nie wypetniona np. brak
wysokaci miestcznego uposaenia lub uzasadnienia do wniosku.  Ponadto
z wnioskéw na poyczki mieszkaniowe nie wynika kogo pazkobiorca proponuje
na poeczycieli.

3) oprocentowanie od pgczek mieszkaniowych nalg nalicz& i pobier& zgodnie
z art. 18 ust. 2 Regulaminu Zaktadowego Fundisziadczer Socjalnych ustalonego
Zarzadzeniem Nr 4/2009 Dyrektora Publicznej Szkoty Padsiwej w Marwatdzie
z dnia 30 grudnia 2009 r.



Innych nieprawidtowséci nie stwierdzono.

Ad. 4. Kontrolke wdrozenia nowej instrukcji kancelaryjnej oraz instruk@rchiwalnej

i jednolitego rzeczowego wykazu akt w Gminnymsr@ku Pomocy Spotecznej
w Dabréwnie, przeprowadzita Grgna Halkiewicz — Sekretarz Gminy na podstawie
upowanienia Nr SG.1712.5.2011, z dnia 22 sierpnia 201Przeprowadzanie kontroli
zostato udokumentowana notatstuzbowa z dnia 26 sierpnia 2011 r. Ospbdpowiedziala
za wdraenie nowej instrukcji kancelaryjnej oraz instruk@rchiwalnej i jednolitego
rzeczowego wykazu akt w Gminnymsi@dku Pomocy Spotecznej w abrownie jest
Kierownik asrodka. W trakcie kontrolki ustalonge Kierownik Zaradzeniem Nr 7/11 z dnia
17 czerwca 2011 r wprowadzit instrukckancelaryja wraz z jednolitym rzeczowym
wykazem akt oraz instrukgjw sprawie organizacji i zakresu dziatania sktagnakt.
Archiwum Pa@stwowe w Olsztynie pismem Nr 1-401-45/11 z dnia Rdca 2011 r.
zatwierdzito instrukej kancelaryjma oraz instrukgi ws. organizacji i zakresu dziatania
sktadnicy oraz uznato za uzgodniony jednolity roseyg wykaz akt dla Gminnego s&bdka
Pomocy Spotecznej wdbréwnie. Nieprawidtowgci nie stwierdzono.

Ad. 5. Kontrole wdrozenia nowej instrukcji kancelaryjnej oraz instruk@rchiwalnej

i jednolitego rzeczowego wykazu w Publicznej Szkdkeodstawowej w Elgnowie,
przeprowadzita Grgyna Halkiewicz — Sekretarz Gminy na podstawie upouemia Nr
SG.1712.6.2011, z dnia 22 sierpnia 2011 r. Przepdaanie kontroli zostato
udokumentowana notatkstuzbowa z dnia 29 sierpnia 2011 r. Osgpbdpowiedzialg za
wdrozenie nowej instrukcji kancelaryjnej oraz instrukajchiwalnej i jednolitego rzeczowego
wykazu akt w Publicznej Szkole Podstawowej w Elgigojest Dyrektor szkoty. W trakcie
kontrolki ustalonoze Dyrektor Zargdzeniem z dnia 11 lipca 2011 r wprowadzit instrgkcj
kancelaryjn, instrukcje archiwali i jednolity rzeczowy wykaz akt. Archiwum Rstwowe
w Olsztynie pismem Nr 1-401-165/11 z dnia 02 siéapB011l r. zatwierdzito instrukgj
kancelaryja i instrukcg archiwalr oraz uznato za uzgodniony jednolity rzeczowy wyka
akt dla Publicznej Szkoty Podstawowej w ElgnowiNieprawidtowdci nie stwierdzono.

Ad. 6. Kontrok naliczania i poboru optat za korzystanie z zezwala sprzeda napojow
alkoholowych w 2011 r., przeprowadzit zesp6t kolmyow skitadzie: Grayna Halkiewicz —
Sekretarz Gminy i Danuta Tupaj - Skarbnik Gminy.nKolujace dziataly na podstawie
upowanienia Nr SG.1712.7.2011, z dnia 03zgaernika 2011 r. Kontrola zostata
przeprowadzona w dniach 18 — 1%gaernika 2011 r. Osabodpowiedziala na prawidtowe
naliczenie i pobdr optat za korzystanie z zezwala sprzedanapojéw alkoholowych jest
Inspektor ds. Obywatelskich. Kontroli poddano dolkmtacg stwierdzajca ustalenie
wysokaci i pobor w 2011 r. optat za korzystanie z zezwolea sprzeda napojow
alkoholowych naspujacym przedsibiorcom:



— Handel Artykutami Spgywczo - Przemystowymi, Zygmunt Jdézefowicz, ul.
Stoneczna 1, 13-100 Nidzica (w Sklep $p@czo — Przemystowy, ul. Kaiuszki
9B w Dabréwnie i Sklep Spoywczo — Przemystowy w Gardynach),

— Sklep Spaywczo Przemystowy, Irena Oman, Samin 13, 14-126rBwno,

— Firma Handlowo — Ustugowa, Dariusz Rodziewicz, Kibsciuszki 19, 14-120
Dabrowno,

— Sklep Spaywczo — Przemystowy, Radostaw Napidrkowski, Marwak] 14-120
Dabrowno.

— Firma Handlowo — Ustugowa, Irenadizejewska, Leszcz 19, 14-12@dpéwno,

— Nadwislanska Agencja Turystyczna Spétka z.0.0. w Tychachsro@ek
Wypoczynkowy ,INTER -PIAST” w Kalborni.

Kontroli poddano pobér w 2011 r. optat za korzystam zezwolé udzielonych

6 przedsibiorcom, w tym: 4 przedgbiorcom prowadzcym sprzedanapojow alkoholowych
do spaycia poza miejscem sprzegai 2 przedsibiorcom prowadzcym sprzeda napojow
alkoholowych do spoycia w miejscu sprzeds. W zakresie naliczania opfat nie stwierdzono
(poza jednostkowymi minimalnymi zdicami) rozbienosci. Zespot kontrolny stwierdzize
nalezy potazy¢ wigkszy naciskna kompletné¢ dokumentéw przy wydawaniu zezwoalea
sprzeda napojow alkoholowych i terminowé wptat. W przypadku kontynuacji i nie
uiszczenia w terminie oplaty za korzystanie z zdewia, naley korzyst& z uprawnié
okreslonych w art. 18 ust. 12 pkt. 5 ustawy o wychowawidrzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi. Innych nieprawidtowéci nie stwierdzono.

Ad, 7. Kontrole poprawndci i celowdci wydatkow z Zaktadowego FundusRwiadczé
Socjalnych w Publicznej Szkole Podstawowej wbidwnie przeprowadzit zespot kontrolny
w skiladzie: Grayna Halkiewicz — Sekretarz Gminy i Danuta Tupaj ka®nik Gminy.
Kontrolujace dziataly na podstawie upoiveenia Nr SG.1712.8..2011, z dnia 19 grudnia
2011 r. Kontrola zostata przeprowadzona w dniack 28 grudnia 2011 r. Kontroli poddano
przyznane i wyptaconeswiadczenia socjalne w IV kwartale 2011 r. W okeesi
kontrolowanym przyznano: 1 pgczke mieszkaniow, 34 zapomogi socjalne i przeznaczona
kwote 600, zt na organizagjspotkania wigiljnego dla pracownikow PublicznezkSty
Podstawowej w Bbrownie. Zespol kontrolny wniost napujace uwagi kacowe: i zalecenia
pokontrolne:
1) do Regulaminu Zaktadowego Fundussiadczeé Socjalnych:
a) naleey dokona& analizy 8 11 ust 2 pkt 3 i ust 4, ktére zawgja krag 0sob,
mogcych korzysta z dofinansowania z S — jest to niezgodne z art. 2 pkt 5
i art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 04 marca 1994 rakdadowym funduszéwiadcze
socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 zip&m.).
2) Nalezy zwrdci wicksza uwag na staranni i poprawnd¢é wypetnienia wnioskéw
przezswiadczeniobiorcow. G&¢ pozycji pozostaje nie wypetniona.
3) Oprocentowanie od pgczek mieszkaniowych nalg nalicza& i pobier& zgodnie
z art. 21 ust. 3 Regulaminu Zaktadowego Fundusziadczeé Socjalnych ustalonego
Zarzadzeniem Nr 19/10 Dyrektora Publicznej Szkoty Podstaej w Dabréwnie
Z dnia 28 lutego 2010 r.



4) Wszystkie s$wiadczenia wyptacane z X5 musza by zaopiniowane
i zaprotokotowane przez Komisje SocjaliProtokét naley spisywa w dacie w jakiej
Komisja wydawata opiri Protok6t oprocz zatwierdzenia go przez Dyrektora

powinien by podpisany przez cztonkow Komisji uczestaimpech w  danym
posiedzeniu.

Innych nieprawidtowséci nie stwierdzono.

Dabrowno, dn. 07.02.2011

Spordzit:
Sekretarz
/-/ Grazyna Halkiewicz

Zatwierdzit:
Wgminy Dabréwno
/-/ Tadeusz Btaszkiewicz



