INFORMACJA Z REALIZACJI PLANU KONTROLI ZA 2016 R.
Informacja sporzadzona na podstawie § 12 ust. S Zarzadzenia Nr Or.0050.22.2011
Wojta Gminy Dabrowno z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie okreslenia sposobu
prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Dabrowno i jednostkach
organizacyjnych Gminy Dabrowno oraz zasad jej koordynacji.

Wojt Gminy Dgbréwno informuje, ze w 2016 roku w ramach kontroli zarzadczej
przeprowadzono zgodnie z planem kontroli, przyjetym Zarzadzeniem Nr. SG.1712.1.2016
Wojta Gminy Dgbréwno, z dnia 27 stycznia 2016 r., nast¢pujace kontrole:

1. Dyscyplina pracy i obowigzek potwierdzania obecnosci w pracy, przez pracownikow
Urzedu Gminy w Dabrownie w 2016 1.

2. Rozliczenie dotacji na dofinansowanie zadania opieki nad dzie¢mi do lat 3 realizowanego
przez Klub Malucha Ku Ku Ry Kuuu!!! w Dagbréwnie, na podstawie umowy Nr 1/2015
z dnia 02.01.2015 .

3. Rozliczenie dotacji na realizacj¢ zadania publicznego pn. ,,Prowadzenie pozalekcyjnych
zaje¢ sportowych dla dzieci i mlodziezy oraz dorostych”, realizowanego na podstawie
Umowy nr 1/2015 z dnia 05 lutego 2015 r.

4. Rozliczenie dotacji na realizacj¢ zadania pn. ,,Dowo6z dzieci i mtodziezy niepelnosprawne;j
z terenu Gminy Dabrowno do Osrodka Rehabilitacyjno-Edukacyjno-Wychowawczego
w Ostrddzie, realizowanego na podstawie umowy nr 2/2015 z dnia 05 lutego 2015 r.

5. Gospodarowanie mieniem bedagcym na stanie szkoly, sprawdzenie procedur
I mechanizmoéw sprawnego gospodarowania mieniem - Publiczne Gimnazjum
w Dabrownie.

6. Gospodarowanie mieniem bedacym na stanie szkoty, sprawdzenie procedur
i mechanizmdéw sprawnego gospodarowania mieniem — Publiczna Szkota Podstawowa
w Dabrownie.

7. Zapewnienie odpowiednich warunkéw bytowych dzieci w Klubie Malucha ,,Ku Ku Ry
Kuuu!!l w Dgbrownie”.

Ad.1. Kontrole w zakresie dyscypliny pracy i obowigzku potwierdzania obecnosci w pracy,
przez pracownikéw Urzedu Gminy w Dabrownie przeprowadzala na biezgco Grazyna
Halkiewicz — Sekretarz Gminy na podstawie upowaznienia wydanego przez Wajta Gminy
Dabrowno Nr SG.1712.2.2016, z dnia 04 stycznia 2016 r. Kontrola byta prowadzona w trybie
roboczym przez caty 2016 rok. Kontrole byty dokumentowane podpisem na liscie obecnos$ci
w rubryce do tego przeznaczonej (podpis Kierownika/Komorki —organizacyjnej).
Podsumowanie kontroli zostalo udokumentowane notatka stuzbowa z dnia 30 grudnia 2016
r., Przedmiotem kontroli byla punktualno$¢ rozpoczynania pracy przez pracownikow (bez
kadry kierowniczej - zarzadzajacej) i potwierdzanie obecno$ci podpisem na liscie obecnosci
do czego zobowigzuje pracownikow Urzgdu Gminy w Dabréwnie § 8 pkt 1 Regulaminu
Pracy przyjetego Zarzadzeniem Nr Or.0153-23/03 Wojta Gminy z dnia 28 marca 2003 r. z
p6zn. zm.). Ustalenia kontroli — nieprawidlowosci nie stwierdzono. Pracownicy potwierdzaja
przybycie do pracy na licie obecnos$ci. Jesli zachodzi potrzeba i konieczno$¢ opuszczenia



stanowiska pracy w czasie godzi pracy, fakt ten pracownicy odnotowuja w ,,Ewidencji wyj$¢
w godzinach stuzbowych” — po uprzednim uzgodnieniu z Wojtem Gminy, Zastepca Wojta lub
Sekretarzem Gminy.

Ad. 2. Kontrole w zakresie rozliczenia dotacji na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie
opieki nad dzie¢mi do lat 3 przekazanej na podstawie umowy nr 1/2015 w dniu 02 stycznia
2015 r. przeprowadzit zespot kontrolny w sktadzie: Danuta Tupaj — Skarbnik Gminy oraz
Joanna Zarczyfhska — Inspektor ds. Dochodéw. Kontrolujace dzialaly na podstawie
upowaznienia Wojta Gminy Dgbrowno Nr SG.1712.3.2016 z dnia 21 stycznia 2016 r.
Kontroli dokonano na podstawie sprawozdania merytoryczno-finansowego ztozonego przez
wykonawce zadania tj. Klub Malucha Ku Ku Ry Kuuu!!! w Dabroéwnie, reprezentowany
przez Paniag Ewe Mowinska — wiascicielke. Sprawozdanie za okres od stycznia do grudnia
2016 r. wptynetlo do Urzedu Gminy w Dgbrownie w dniu 29.01.2016 r. Kontrole
przeprowadzono w dniu 29 stycznia 2016 r. Po wptynigciu sprawozdania dokonano czynnosci
sprawdzajacych przedtozonego rozliczenia dotacji. Dokonano weryfikacji przedtozonych
kserokopii dokumentow, z zestawieniem faktur i list ptac.

Nie stwierdzono nieprawidlowos$ci. Dotacja zostala wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem
na zadania okreslone w umowie Nr 1/2015 z dnia 02.01..2015 r. i zostata rozliczona w sposob
prawidtowy. W zwiazku z tym, ze nie stwierdzono nieprawidlowosci odstapiono od formy
protokolarnej kontroli. Jej przeprowadzenie udokumentowano rowniez adnotacja sporzadzona
przez zesp6t kontrolny na Sprawozdaniu koncowym z wykonania zadania publicznego.

Ad. 3. Kontrole w zakresie rozliczenia dotacji na realizacj¢ zadania publicznego pn.
,Prowadzenie pozalekcyjnych zaje¢ sportowych dla dzieci i mlodziezy oraz dorostych”
realizowanego na podstawie umowy nr 1/2015 w dniu 05 lutego 2015 r. przeprowadzita
Danuta Tupaj — Skarbnik Gminy. Kontrolujaca dziatala na podstawie upowaznienia Wojta
Gminy Dagbréwno Nr SG.1712.4.2016 z dnia 01 lutego 2016 r. Kontroli dokonano na
podstawie Sprawozdania koncowego zlozonego przez wykonawce zadania tj. Gminny Klub
Sportowy ,,VEL” z siedzibga w Dabréwnie, ul Kosciuszki 21, 14-120 Dabréwno.
Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego wpltyneto do Urzedu Gminy
w Dgbrownie w dniu 29.01.2016 r. Kontrol¢ przeprowadzono w dniu 09 lutego 2016 r.
Przedtozone sprawozdanie zostalo sprawdzone pod wzgledem rachunkowym oraz
zweryfikowano rodzaje zadan okreslone w ofercie z faktycznie zrealizowanymi.

Nie stwierdzono nieprawidlowos$ci. Dotacja zostala wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem
na zadania okreslone w umowie Nr 1/2015 z dnia 05.02.2015 r. i zostata rozliczona w sposob
prawidlowy.

W zwigzku z tym, ze nie stwierdzono nieprawidtowosci odstapiono od formy protokolarnej
kontroli. Jej przeprowadzenie udokumentowano notatka stuzbowg z dnia 09 lutego 2016 r.
oraz dodatkowo potwierdzono w rubryce ,,Adnotacje urzedowe” w Sprawozdaniu koncowym
z wykonania zadania publicznego.

Ad. 4. Kontrole w zakresie rozliczenia dotacji na realizacje¢ zadania publicznego pn. ,,Dowoz
dzieci i mtodziezy niepetnosprawnej z terenu Gminy Dabrowno do Osrodka Rehabilitacyjno —



Edukacyjno — Wychowaczego w Ostrodzie”, realizowanego na podstawie umowy Nr 2/2015
z dnia 05 lutego 2015 r. przeprowadzita Skarbnik Gminy — Danuta Tupaj, na podstawie
Upowaznienia Wojta Gminy Dabrowno Nr SG.1712.5.2016, z dnia 01.02.2016 r. Kontroli
dokonano na podstawie Sprawozdania koncowego ztozonego przez wykonawce zadania tj.
Polskie Stowarzyszenie na rzecz Oso6b z Uposledzeniem Umystowym Koto
w Ostrddzie, ul. Grunwaldzka 19a, 14-100 Ostroda.

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego wplyne¢to do Urzedu Gminy
w Dabréwnie w dniu 28.01.2016 r. Kontrol¢ przeprowadzono w dniu 09 lutego 2016 r.
Przedtozone sprawozdanie zostalo sprawdzone pod wzglgdem rachunkowym oraz
zweryfikowano rodzaje zadan okreslone w ofercie z faktycznie wykonanymi.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci. Dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem
na zadanie okreslone w umowie Nr 2/2015 z dnia 05.02.2015 r. i zostata rozliczona w sposob
prawidtowy.

W zwiazku z tym, ze nie stwierdzono nieprawidtowosci odstgpiono od formy protokolarne;j
kontroli. Jej przeprowadzenie udokumentowano notatka stuzbows i dodatkowo potwierdzono
w rubryce ,,Adnotacje urzedowe” w Sprawozdaniu koncowym z wykonania zadania
publicznego.

Ad. 5. Kontrolg gospodarowania mieniem be¢dacym na stanie Publicznego Gimnazjum
w Dagbrownie oraz sprawdzenie procedur i mechanizméw sprawnego gospodarowania
mieniem, przeprowadzit zespot kontrolny w sktadzie Grazyna Halkiewicz - Sekretarz Gminy
i Danuta Tupaj — Skarbnik Gminy. Kontrolujgce dziataly na podstawie upowaznienie Wojta
Gminy Dabréwno Nr SG.1712.7.2016, z dnia 18 lipca 2016 r. Kontrola zostata
przeprowadzona w dniach od 26.07. 2016 r. do 28.07. 2016 .

Na podstawie sprawdzonych dokumentéw i1 dokonanym przegladzie oznakowania sprzetow

i wyposazenia Zespdt kontrolny stwierdzit, ze gospodarowanie mieniem w Publicznym
Gimnazjum w Dabrownie jest prawidtowe. Opracowane sg procedury i mechanizmy do
sprawnego gospodarowania inwentarzem bedacym na stanie szkoty. Drobne niedociagnigcia,
w celu wyeliminowania ich w przysztosci, zostalty oméwione z dyrektorem szkoty w trakcie
kontroli.

Ad. 6. Kontrol¢ gospodarowania mieniem bedagcym na stanie Publicznej Szkoty Podstawowej
w Dabrownie oraz sprawdzenie procedur i mechanizmOw sprawnego gospodarowania
mieniem, przeprowadzit zespot kontrolny w sktadzie Grazyna Halkiewicz- Sekretarz Gminy
i Danuta Tupaj — Skarbnik Gminy. Kontrolujace dziataty na podstawie upowaznienie Wojta
Gminy Dgbréwno Nr SG.1712.7.2016, z dnia 02.09. 2016 r. Kontrola zostata przeprowadzona
w dniach od 06.09. 2016 r. do 08.09. 2016 r.

Na podstawie sprawdzonych dokumentéw i dokonanym przegladzie oznakowania sprzetow

1 wyposazenia Zespot kontrolny stwierdzit, ze gospodarowanie mieniem w Publicznej Szkole
Podstawowej w Dabréwnie jest prawidlowe. Opracowane sg procedury i mechanizmy do
sprawnego gospodarowania inwentarzem bedacym na stanie szkoty. Drobne niedociggnigcia,
w celu wyeliminowania ich w przysztosci, zostaty omowione z dyrektorem szkoty w trakcie
kontroli.

Ad. 7. Kontrole w zakresie warunkéw i jakosci sprawowanej opieki w Klubie Malucha Ku
Ku Ry Ku Ku Ku w Dabrownie, przeprowadzit zespot kontrolny w skladzie Grazyna



Halkiewicz — Sekretarz Gminy i Jolanta Gat - Inspektor ds. Obywatelskich. Zespot kontrolny
dziatal na podstawie upowaznienia Wojta Gminy Dabrowno Nr SG.1712.8.2016 z dnia
16.12.2016 r. Kontrola zostata przeprowadzona w dniu 29 grudnia 2015 r. Zakres kontroli
obejmowat sprawdzenie realizacji zapisdéw uchwaty Nr XXI1X/256/13 Rady Gminy Dgbréwno
z dnia 22 pazdziernika 2013 r. w sprawie przyjecia planu nadzoru nad zlobkami i klubami
dziecigcymi, a w szczegolnosci:

— sprawdzenie zgodnosci kwalifikacji 0sob zatrudnionych w klubie dziecigcym z wymogami
ustawy z dnia 04 lutego 2011 r., i opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3;

— sprawdzenie warunkow $wiadczonej opieki, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych,
jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony ztobek lub klub dzieciecy;

— sprawdzenie zgodnosci liczby dzieci przypadajacych na jednego opiekuna w klubie,

— sprawdzenie wieku dzieci objetych opieka klubu.

Placéwka spelnia wymogi lokalowe i sanitarne okreslone w/cyt. rozporzadzeniach MPiPS,

potwierdzone opiniami Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Ostrodzie i Panstwowej Strazy

Pozarnej w Ostrodzie. W trakcie kontroli przeprowadzono ogledziny pomieszczen klubu

malucha i nieprawidtowosci nie stwierdzono. Do klubu zapisanych jest 18 dzieci w wieku od

2 do 4 lat i sg zatrudnione sg 3 opiekunki. Nieprawidtowosci nie stwierdzono, jeden opiekun

moze opiekowac si¢ 8 dzieci.

Plan kontroli na rok 2016 przyjety Zarzadzeniem Nr SG.1712.1.2016 Wojta Gminy
Dabréwno z dnia 27 stycznia 2016 r. w sprawie rocznego planu kontroli na rok 2016,
zostal zrealizowany w calosci.

Dabroéwno, dn. 07.02.2017

Sporzadzit: Zatwierdzit:
Sekretarz Gminy Wojt Gminy
/-/ Grazyna Halkiewicz /-/ Piotr Zwalinski



