INFORMACJA O REALIZACJI PLANU KONTROLI ZA 2013 R.

Informacja sporzdzona na podstawie812 ust. 5 Zayzenia Nr Or.0050.22.2011 Wota

Gminy Dybowno z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie okélenia sposobu prowadzenia

kontroli zarzadczej w Urzdzie Gminy Dpdwno i jednostkach organizacyjnych Gminy
Dybdno oraz zasad jej koordynacji.

Wojt Gminy Dabrowno informuje,ze w 2013 roku w ramach kontroli zadczej
przeprowadzono zgodnie z planem kontroli, pssyn Zaradzeniem Nr. Or.0050.7.2013
z dnia 10 stycznia 2013 r. ngstijace kontrole:

1. Dyscyplina pracy i obowiek potwierdzania obecém w pracy, przez pracownikow
Urzedu Gminy w Dybréwnie.

2. Rozliczenie dotacji na realizacgadania publicznego pn. ,Prowadzenie pozalekcyjnyc
zaje¢ sportowych dla dzieci i mtodzig oraz dorostych” zawartego na podstawie Umowy
nr 1 w dniu 10 lutego 2012 .

3. Stosowania przez Usd Gminy w Dybréwnie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 124@&n. zm.) w zakresie dotacji
podmiotowych przekazanych w 2012 r. dla instytkgjitury dla ktdrych organizatorem
jest Rada Gminy Ebrowno.

4. Wykorzystania przez GmianBiblioteke Publiczry w Dabrownie dotacji podmiotowej
udzielonej z bugetu Gminy Dibréwno w 2012 r.

5. Wykorzystania przez Gminnys@dek Kultury dotacji podmiotowej udzielonej z lnetu
Gminy Dabréwno w 2012 r.

6. Prawidtowa¢ naliczania i wyptaty ryczattow za korzystanie zneghodow prywatnych
do celow shtiabowych — w zakladzie Gospodarki Komunalnej i Mieszkwej
w Dabréwnie.

7. Sprawdzenie w jakich warunkach wydawane izsp@ne § obiady przez uczniow
Publicznej Szkoty Podstawowej im. Ignacego Krasigki w Elgnowie.

Ad.1. Kontrole w zakresie dyscypliny pracy i obayzku potwierdzania obecsa w pracy,
przez pracownikéw Urkdu Gminy w Dibrownie przeprowadzita Gigna Halkiewicz —
Sekretarz Gminy na podstawie upaweenia Nr SG.1712.1.2013, z dnia 12 lutego 2013 r.
Kontrola byta prowadzona w trybie roboczym przely @913 rok. Przeprowadzanie kontroli
zostato udokumentowane notat#tuzbowa z dnia 31 grudnia 2013 r. oraz podpisami Beidi
obecndci w rubryce do tego przeznaczonej (podpis Kierg&afi{omorki organizacyjnej).
Sprawdzono punktualéé rozpoczynania pracy przez pracownikéw i potwierdea
obecndci podpisem na dcie obecnéci do czego zobowkruje pracownikéw Urgdu Gminy

w Dabrownie 8 8 pkt 1 Regulaminu Pracy prgggo Zarzdzeniem Nr Or.0153-23/03 Wojta
Gminy z dnia 28 marca 2003 r z 4o zm.). Ustalenia kontroli — nieprawidto¥a nie
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stwierdzono. Pracownicy potwierdzgyrzybycie do pracy nastie obecnéci. J&li zachodzi
potrzeba i konieczr$dé opuszczenia stanowiska pracy w czasie godzi préakt ten
pracownicy odnotowudj w ,Ewidencji wyjs¢ w godzinach stibowych” — po uprzednim
uzgodnieniu z Wojtem Gminy lub Sekretarzem Gminy.

Ad. 2. Kontrole w zakresie rozliczenia dotacji na realizagadania publicznego pn.
.Prowadzenie pozalekcyjnych zaj sportowych dla dzieci i mtodzig oraz dorostych”
realizowanego na podstawie umowy nr 1 w dniu 1@dat2012 r. przeprowadzit zespol
kontrolny w sktadzie: Danuta Tupaj — Skarbnik Gmingrazyna Halkiewicz — Sekretarz
Gminy. Kontrolupce dziataty na podstawie upoiveenia Wojta Gminy Bbréwno Nr
SG.1712.2.2013 z dnia 14 lutego 2013 r. Kontrolstata przeprowadzone w dniu 21 lutego
2013 r. Jednostkkontrolowarn byt Gminny Klub Sportowy ,Vel Bbréwno” w Dabroéwnie
jako jednostka odpowiedzialna za prawidiowe zreali@nie zadania i jego rozliczenie.
Nieprawidiowdci nie stwierdzono. Dotacja zostata wykorzystana cele wskazane
w umowie, ktore okrdono na podstawie zhonej oferty. Koszty udokumentowano
prawidtowo.

Ad. 3. Kontrolg stosowania ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. anfsach publicznych (Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z gé. zm.) w zakresie dotacji podmiotowych przekazanyc2012 r. dla
instytucji  kultury dla ktérych organem prowagym jest Rada Gminy dbréwno
przeprowadzit zespdl kontrolny w sktadzie: Danutapdj — Skarbnik Gminy i Gégna
Halkiewicz — Sekretarz Gminy. Kontroige dziataly na podstawie upomvaenia Wojta
Gminy Dabrowno Nr SG.1712.3.2013 z dnia 07 maja 2013 r. tKda zostala
przeprowadzone w dniach 09 i 10 maja 2013 r. Jakapd®ntrolowarn byt Urzad Gminy
w Dabrownie, jako jednostka odpowiedzialna za prawigtoierminowe przekazanie dotacji
podmiotowych ustalonych przez Radsminy Dabréwno dla dwoch instytucji kultury,
a mianowicie dla Gminnegostdka Kultury w Dibréwnie i Gminnej Biblioteki Publicznej
w Dabrownie. Nieprawidtowéci nie stwierdzono. Dotacje podmiotowe zostaly pezane
w 100%.

Ad. 4. Kontrole w zakresie wykorzystania przez GminBiblioteke Publiczra w Dabréwnie
dotacji podmiotowej udzielonej z bzetu Gminy ibréwno w 2012 r. . przeprowadzit zespot
kontrolny w skfadzie: Grgyna Halkiewicz — Sekretarz Gminy i Danuta Tupajka®nik
Gminy. Kontrolupce dziataly na podstawie upomaenia Nr SG.1712.4.2013, z dnia
24 czerwca 2013 r. Kontrola zostata przeprowadaendniach 25 — 27 czerwca 2013 r.
Jednostka kontrolowan byta Samorzdowa Instytucja Kultury - Gminna Biblioteka
Publiczna w Rbréwnie. Nieprawidtowéci nie stwierdzono. Dotacja w cat zostata
wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem na dziat&lpodstawow Gminnej Biblioteki
Publicznej

w Dabréwnie.



Ad. 5. Kontrole w zakresie wykorzystania przez Gminngr@lek Kultury w Dybréwnie
dotacji podmiotowej udzielonej z bizetu Gminy Rbréwno w 2012 r. przeprowadzit zespét
kontrolny w skfadzie: Grgyna Halkiewicz — Sekretarz Gminy i Danuta Tupajka®nik
Gminy. Kontrolupce dziataty na podstawie upoivaenia Nr SG.1712.5.2013, z dnia 02 lipca
2013 r. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach-080 lipca 2013 r. Jednostka
kontrolowara byla Samorzdowa Instytucja Kultury -  Gminny $odek Kultury

w Dabrownie. Nieprawidtowéci nie stwierdzono. Dotacja w cat zostata wykorzystana
zgodnie z przeznaczeniem na dziatanopodstawow Gminnego Grodka Kultury

w Dabréwnie.

Ad. 6. Kontrole w zakresie prawidiow&i naliczania i wyptaty ryczaltéw za korzystanie
z samochodow prywatnych do celowaddowych za 2012 r., przeprowadzit zespot kontrolny
w skiladzie: Grayna Halkiewicz — Sekretarz Gminy i Danuta Tupaj ka®nik Gminy.
Kontrolujace dziataty na podstawie upoivaenia Nr SG.1712.6.2013, z dnia 12 wirda
2013 r. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach-2R5 wrzénia 2013 r. Jednosik
kontrolowara, byt Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Dybrownie. Zespot
kontrolny po analizie dokumentéw stwierdzie w miesaicu marcu 2012 r. nie dokonano
potracenia ryczattu w kwocie 34,20 zt. za 3 dni trikch pracownik nie mégt korzysta
z samochodu prywatnego do celéw zblowych, poniewa przebywat na urlopie oraz
stwierdzono, ze w dokumentacji pracowniczej nie wszystkie wyjazdjuzbowe g
odpowiednio odnotowane. W wyniku kontroli wydandezania pokontrolne:

1. Dokon& zwrotu na konto Zaktadu Gospodarki Komunalnej iedtikaniowej
w Dabrownie kwoty 34,20 zi. z tytutu nadptaty rycza#ta korzystanie z samochodu
prywatnego do celéw stbhowych w jazdach lokalnych za migsimarzec 2012.

2. Bezwzgkdnie stosowa 8 4 ust 2 Rozposzlzenia z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwkoBetéw wywania do celow
stizbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdie kzdacych
wiasndcia pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 zzpozm.).

3. Dokonywa& wpisow w lécie obecnéci o oddelegowaniu pracownika do odbycia
podr&y stuzbowe.

Ad. 7. Kontrole w zakresie sprawdzenia w jakich warunkach wydawiaspazywane §
obiady przez uczniéw Publicznej Szkoty Podstawaowejignacego Krasickiego w Elgnowie
oraz sprawdzenie &gu o0sOb korzystagych z daywiania, przeprowadzita Gigna
Halkiewicz — Sekretarz Gminy. Kontrohgia dziatata na podstawie upawagenia Nr
SG.1712.7.2013, z dnia 08 zolziernika 2013 r. Kontrola zostata przeprowadzonaniu
09 padziernika 2013 r. W trakcie kontroli nie stwierdoouchybié w zakresie sanitarno —
higenicznym. Osoba wydgja positki posiadata aktualnksiazeczk: zdrowia i w trakcie
wydawania positkow byta ubrana w fartuch ochronoyepek i ¢kawiczki jednorazowe.
Z positkow korzysta 45 uczniéw i 5 nauczycieli. Bgtor Zaradzeniem wtasnym Nr 1/2011
okreslit krag os6b upowanionych do korzystania z obiadow w stotéwce szkoKmrzystanie



z positkow przez nauczycieli jest niezgodne z tyareglzeniem. W wyniku kontroli wydano
zalecenie pokontrolne:

- doprowadz stan faktyczny w zakresie osob korzystggh z positku w szkole (obiadu) do
zgodndci z 8 1 Zaradzenia Nr 1/2011 Dyrektora z dnia 01 kwietnia 201 sprawie
ustalenia zasad korzystania z obiadéw wydawanyely publicznej Szkole Podstawowej
w Elgnowie oraz ustalenia wysoké€i. optaty.

Dabowvno, dn. 30.01..2014

Sporgzit: Zatwierdzit:
Sekretarz Gminy WGt
/-/ Grazyna Halkiewicz /-/ Tadeusz Btaszkiewicz



