Zarzadzenie Nr Or.0050.98.2014
Wéjta Gminy Dabrowno
z dnia 02 grudnia 2014 r.

W sprawie, powierzenia i upowaznienia Zastepcy Wajta Gminy Dabréwno do
prowadzenia okre$lonych spraw Gminy Dabréwno w imieniu Wajta.

Na podstawie art. 33 ust 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.) oraz art. 5 ust 5 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. 2012 r., poz. 1202 z p6zn. zm.)
zarzgdza m,co nastepuje:

§ 1.

Powierzam Pani Dorocie Szczurowskiej — Zastepcy Wojta Gminy Dabréwno prowadzenie

W moim imieniu nastgpujacych spraw Gminy Dabréwno:

1) koordynowanie przedsigwzie¢ zwiazanych ze strategicznym rozwojem gminy,

2) realizacja i monitoring strategii rozwoju spoleczno-gospodarczego gminy.

3) nadzor nad opracowywaniem projektow planow, strategii programow lokalnych
niezbednych do wystepowania z wnioskami o dotacje z budzetu Panstwa 1 Unii
Europejskie;j.

4) nadzér nad wlasciwym przygotowaniem wnioskéw o dotacje, wnioskow o platnos¢ oraz
rozliczaniem dotacji z budzetu Panstwa i Unii Europejskiej,

5) nadzér nad planowaniem przygotowywaniem i realizacja inwestycji,

6) monitorowanie mozliwosci pozyskiwania srodkow ze Zrodet zewnetrznych.

7) kontrola wewnetrzna poszczegdlnych stanowisk i referatow,

8) nadzorowanie pracy Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

§ 2.

1. Powierzam Pani Dorocie Szczurowskiej — Zastepcy Wéjta Gminy Dabréowno prowadzenie
w moim imieniu, podczas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym,
chorobag [ub urlopem, nastepujacych spraw:

1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy Dabrowno,

2) kierowanie biezgca praca Urzedu Gminy w Dabrownie,

3) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu
Gminy w Dabrownie oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy Dabrowno,
w tym udzielanie urlopow, wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy
stuzbowe 1 szkolenia., wnioskowanie o stosowanie kar porzadkowych - upowaznienie
obejmuje réwniez sprawy zwiazane z nawigzaniem, rozwiazaniem lub zmiana
stosunkéw pracy oraz sprawy zwigzane z wynagrodzeniami.

4) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow,

5) zalatwianie wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267 z pé6zn. zm.), w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i
zaswiadczen.



6) zalatwiania wszystkich spraw do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z p6zn. zm.),
w tym do wydawania decyzji okreslajacych wymiar podatkéw, umorzen i przesunieé
termindw platnosci podatkow, wydawania postanowien i zaswiadczen,

7) podejmowania w imieniu wojta jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich
czynnoscl w postepowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytulow
egzekucyjnych.

2

Wykonywanie wszelkich zadan i kompetencji Wojta Gminy Dabréwno w razie jego
nieobecnodei spowodowanej przemijajaca przeszkoda, o ktérej mowa w art. 28 ¢
ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.
594 z pézn. zm.)

§ 3.

Upowazniam Pania Dorote Szczurowska — Zastepce Wéjta Gminy Dabréwno do

podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wéjta Gminy Dabréwno:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy w Dabrownie,

2) pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych.

3) wszystkich dokumentéw zwiazanych ze stosunkiem pracy. w tym umow i Swiadectw

pracy,

4) umoéw cywilnoprawnych. porozumien i ugod.

5) wszystkich wymaganych prawem zaswiadczen 1 po$wiadczen urzedowych,

6) tytuldéw wykonawezych, polecen wyjazdéw stuzbowych dla pracownikéw Urzedu gminy

w Dabrownie oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych gminy Dabréwno,

7) czekow gotowkowych,

8) zatwierdzanie do wyplaty faktur i rachunkow, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen

pracownikow,

9) sprawozdan GUS, finansowych i innych,

10) wszelkich dokumentéw (m. in. wnioskow o platnosé, zaswiadczen, o$wiadczen, pism
itp.) zwiazanych z realizacja przez gming projektdw dofinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach wszystkich programdéw realizowanych przez gming Dabréowno,

11) zamowien na dostawy 1 ushugi,

12) stwierdzania wlasnorecznosci podpisow, potwierdzania zgodnosci odpiséw 1 kserokopii
z oryginalami.

§ 4.

Powierzenia obowiazkow, o ktorym mowa w § 1 i 2 oraz upowaznienia, o ktory mowa w § 3

niniejszego zarzadzenia udzielam na czas pelnienia funkcji Zastgpcy Wojta Gminy

Dabréwno lub do czasu ich cofnigcia.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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