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Zarządzenie Nr Or. 0050.10.2017 
WÓJTA  GMINY  DĄBRÓWNO 

z dnia 28 lutego 2017 roku 
 
 
 
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Dąbrównie. 
 
 
 Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z późn. zm.)  z a r z ą d z a m, co następuje: 
 

§ 1 
 

W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Dąbrównie stanowiącym załącznik Nr 1 
do Zarządzenia Nr Or. 0050.20.2012 Wójta Gminy Dąbrówno z dnia 16 kwietnia 2012 r.  
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Dąbrównie – z późn. zm. 
wprowadzam następujące zmiany: 
 
1. W Rozdziale III ORGANIZACJA  URZĘDU -  w § 7 ust. 1 dokonuje się następujących 

zmian: 
 
1) pkt 9 otrzymuje brzmienie „Stanowisko ds. Informatyki i Promocji Gminy.”. 

 
 

2.  W § 8 załącznik Nr 1 otrzymuje brzmienie określone w załączniku Nr 1 do niniejszego 
zarządzenia. 
 

3. W § 23 dokonuje się następujących zmian: 
 

1) w ust 2  skreśla się w dotychczasowym brzmieniu punkty od 9 do 16 i jednocześnie 
nadaje się nowe brzmienie punktom od 9 do 27 w następującym brzmieniu: 
„9) współdziałanie w zwalczaniu klęsk żywiołowych oraz likwidacji skutków 

nadzwyczajnych zagrożeń, 
10) bieżąca obsługa zadań kryzysowych dotyczących terroryzmu, 
11) prowadzenie szkoleń z udziałem zespołu kryzysowego, 
12) analiza i ocena stanu ochrony przeciw pożarowej, 
13) organizowanie zawodów i szkoleń z zakresu zarzadzania kryzysowego i obrony 

cywilnej, 
14) tworzenie Gminnego Zespołu Reagowania Kryzysowego, 
15) opracowywanie planów i regulaminów z zakresu zarządzania kryzysowego, 
16) zadania związane z ochroną przeciwpożarową obiektów Urzędu Gminy, 
17) spraw związanych z powodziami i innymi klęskami żywiołowymi, 
18) współdziałania  z  organami  wojskowymi,  w  tym  w  zakresie  rejestracji,  

poboru oraz akcji kurierskiej, 
19) orzekania o konieczności sprawowania bezpośredniej opieki nad członkiem 

rodziny oraz uznawania  żołnierzy za posiadających na wyłącznym 
utrzymaniu członków rodziny, 
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20) przysługujących żołnierzom i członkom ich rodzin zasiłków na utrzymanie 
rodziny oraz pokrywania należności mieszkaniowych i opłat eksploatacyjnych, 

21) udzielania pomocy i informacji wojskowym organom emerytalnym, 
22) zakwaterowania sił zbrojnych, 
23) planowanie przedsięwzięć, opracowywanie planów i regulaminów z zakresu 

obronności, 
24) tworzenie formacji obrony cywilnej, 
25) nakładanie obowiązków w ramach powszechnej samoobrony ludności, 
26) świadczenia na rzecz obrony cywilnej, 
27) gospodarka sprzętem OC.”. 

 
2) w ust 3 dodaje się punkty od 28 do 31 w następującym brzmieniu: 

„ 28)   prowadzenie spraw związanych z rejestracją działalności gospodarczej, 
29) obsługa Centralnej Ewidencji Informacji Działalności Gospodarczej (CEIDG), 
30)  prowadzenie spraw związanych z wydawaniem zezwoleń na sprzedaż napojów 

alkoholowych oraz usytuowania na terenie gminy miejsc sprzedaży i podawania 
napojów alkoholowych, 

31)  ustalania czasu pracy placówek handlowych, usługowych i gastronomicznych.”. 
 
4. W  § 29 dokonuje się następujących zmian:: 

1) w zdaniu pierwszym wyrazy :Zarządzania Kryzysowego i Spraw Wojskowych” 
zastępuje się wyrazami „i Promocji Gminy”. 

2) ust 2 otrzymuje brzmienie: 
„2. W zakresie Promocji Gminy: 

1) promowanie gminy i dbanie o jej wizerunek, 
2) prowadzenie stron internetowych gminy, 
3) gromadzenie i przygotowywanie materiałów promocyjnych i informacyjnych, 
4) prowadzenie spraw związanych z turystyką”. 

 
 

§ 2 
 

Zarządzenie podlega publikacji przez rozplakatowanie na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy 
i wchodzi w życie z dniem podjęcia. 



 
Załącznik Nr 1 

do Zarządzenia Nr Or.0050.10.2017 
Wójta Gminy Dąbrówno, z dnia 28.02.2017 

 
SCHEMAT  ORGANIZACYJNY 

URZĘDU  GMINY  W  DĄBRÓWNIE 
 
 

 
 

Wójt 

Radca 
Prawny 
 

Sekretarz Gminy – 
Kierownik Referatu 
Organizacyjnego i 
Spraw Obywatelskich 

Skarbnik Gminy – 
Kierownik Referatu 
Finansowo-
Podatkowego 
 

Urząd Stanu 
Cywilnego 

Referat Organizacyjny i Spraw 
Obywatelskich, w skład którego 
wchodzi: 
1) St. ds. Organów Gminy i 

Sekretariatu, 
2) St. ds. Obywatelskich, 
3) St. ds. Oświaty i Kultury, 
4) St. ds. Kadr i Ubezpieczeń 

Społecznych 
5) St. ds. Obsługi Biura Interesanta. 

Sprzątaczka 

Referat  Finansowo-Podatkowy, 
w skład którego wchodzi: 
1) St. ds.  Dochodów, 
2) St. ds. Wydatków, 
3) St. ds. Rozrachunków, 
4) St. ds. Podatków  i Opłat 

Lokalnych, 
5) St. ds. Windykacji i 

Należności, 
6)  St. ds. Opłat Komunalnych. 
 
 
 

St. ds. Inwestycji i 
Gospodarki 
Przestrzennej 

St. ds. Rolnictwa i Ochrony 
Środowiska 

St. ds. Gospodarki 
Komunalnej i 
Lokalowej 

St. ds. Dróg, 
Remontów i 
Zamówień  
Publicznych 

St. ds. Informatyki i 
Promocji Gminy 

St. ds. Wodno-
Kanalizacyjnych 

Pełnomocnictwo ds. 
Ochrony Informacji 
Niejawnych 
 

Pełnomocnik ds. 
Przeciwdziałania 
Alkoholizmowi 

Zastępca Wójta 
  

Robotnik Gospodarczy 

Konserwator sieci wodno-
kanalizacyjnej 

Konserwator instalacji 
elektrycznych 

Administrator 
Bezpieczeństwa 
Informacji 

Opiekun dzieci i młodzieży (w czasie 
przewozu do i ze szkoły) 

Kierowca autobusu 
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